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I. DESCRIPCIÓN 
El curso de Administración Financiera I, incluye los contenidos mínimos aprobados por el Consejo Superior Universitario, además incorpora los últimos avances 
de la Contabilidad Financiera.  Con ello, se pretende proporcionar al estudiante, dentro del proceso enseñanza-aprendizaje, los conocimientos básicos de la 
ciencia contable y desarrollar las habilidades que le permitan su aplicación. 
 
En ese orden, el curso también pretende darle continuidad a los estudios iniciados en los cursos de Legislación Aplicada a la Empresa I y Matemática Financiera 
I, pero con una orientación eminentemente práctica para la gerencia financiera-estratégica de los negocios. 

 

II. OBJETIVOS 
GENERAL: 
• Desarrollar en el estudiante la capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos en materia de contabilidad, para contribuir en el proceso administrativo-contable y la 

gestión empresarial. 
 
ESPECÍFICOS: 
• Comprender el papel que desempeña el sistema de información contable en las organizaciones, las características deseables que debe incluir e identificar los principios 

de contabilidad que sustentan la teoría básica de la contabilidad financiera; 

• Identificar los elementos más importantes involucrados en el proceso de elaboración de la información financiera e identificar las etapas que comprende el ciclo contable, 
distinguiendo el contenido y presentación de los estados financieros básicos; 

• Comprender en forma integral el ciclo contable de una empresa, mediante el proceso simulado de registro, clasificación y estructuración de la información financiera; 

• Identificar y aplicar las reglas de valuación y de presentación de las partidas de: efectivo e inversiones temporales; cuentas y documentos por cobrar; inventarios; 
propiedad, planta y equipo; cuentas por pagar; pasivo a largo plazo; capital; inversiones a largo plazo; activos intangibles; contingencias y compromisos; 

• Comprender la finalidad e importancia del Estado de Flujo de Efectivo y de los estados financieros en general, como instrumentos de análisis para la toma de decisiones;  

• Identificar y aplicar las normas legales substantivas y adjetivas relacionadas con la contabilidad y las obligaciones de los empresarios, en materia: mercantil, laboral, 
tributaria, administrativa, penal y civil. 
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III. METODOLOGÍAS 
El desarrollo del curso comprenderá las siguientes técnicas de enseñanza 
 

• Clases Teóricas y prácticas: en ellas el profesor expondrá los aspectos más relevantes de los temas del curso.  La enseñanza se reforzará, como es natural, con la 
participación de los alumnos.  Entre las técnicas que se utilizarán se pueden mencionar:  la interrogativa,  demostrativa, debate y  Mesa redonda. 
 

• Ejercicios prácticos: La resolución de laboratorios, constituirá una herramienta didáctica de acuerdo al avance del curso, que permitirá a los estudiantes simular a partir 
de la descripción de una problemática, la aplicación de los conocimientos adquiridos.  Por aparte, el estudiante desarrollará una práctica general e integral, que incluirá: la 
gestión legal de la apertura y liquidación de una empresa; la liquidación de los impuestos vigentes; y el registro, clasificación y estructuración de la información financiera 
correspondiente a un ejercicio contable.  La resolución de la práctica general deberá entregarse el 11 de mayo de 2011.  

 
• Investigaciones y exposiciones: Permitirá al estudiante profundizar en el estudio de algunos temas concretos relacionados con la asignatura, y se tendrán que presentar 

por escrito guardando las formalidades necesarias.1 Luego de la presentación se expondrá y discutirá en una mesa redonda. Las investigaciones a realizar son las 
siguientes: 

 
o Aplicación de la NIC en Guatemala 
o Impuestos a los que están sujetos los contribuyentes en el régimen general (explicar aplicación de cada uno) 
o Tipos de contribuyentes en Guatemala y las obligaciones de cada uno. 
o Principales Sanciones  por incumplimiento de obligaciones fiscales en Guatemala.  

 

• Guías de lectura o de discusión: permitirá a los estudiantes prepararse, antes de asistir a clases para la discusión de los temas programados.  Con ese propósito se 
utilizará como base los siguientes textos: Guajardo, Gerardo. Contabilidad financiera;  y Normas Internacionales de Contabilidad –NIC- vigentes.  Por aparte el estudiante 
deberá adquirir las transcripciones  de leyes vigentes en materia: mercantil, laboral y tributaria, principalmente. 

 

 
 
 
 
 
 
 
                                                           
1
 Los elementos mínimos que contendrá dicha investigación, serán: Presentación, carátula, índice, introducción, objetivos, desarrollo del tema, conclusiones y anexos (si fuere necesario). 
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IV. CONTENIDO 
 Los contenidos planificados para la enseñanza aprendiza del estudiante son:  

 
UNIDAD I 

INTRODUCCIÓN A LA CIENCIA CONTABLE Y A 

LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN FINANCIERA 

UNIDAD II 
CONCEPTOS BÁSICOS, PROCEDIMIENTOS Y 

PRODUCTO FINAL DEL SISTEMA DE 

CONTABILIDAD 

UNIDAD III 
LA CUENTA, PARTIDA DOBLE, TEORÍA DEL 

CARGO Y EL ABONO Y LAS TRANSACCIONES 

UNIDAD IV 
APLICACIONES LÓGICO-MATEMÁTICAS 

 

 

Contenidos de la unidad: 
• Importancia de la contabilidad en el 

proceso de toma de decisiones y el 
respeto a las normas de ética 
profesional; 

• Definiciones y diferencias: 

• * Contabilidad financiera   * 
Contabilidad gerencial   * Contabilidad 
fiscal 

• Usuarios de la información financiera 

• Características de la información 
financiera 

• Normas Internacionales de 
Contabilidad, aspectos básicos 

 

Contenidos de la unidad: 
• Categorías básicas de contabilidad: * 

Activo  * Pasivo  * Capital   * Ingresos  
* Gastos 

• Ecuación patrimonial; 

• El ciclo contable: * 
Identificación   * Análisis  * 
Registro  * Clasificación  * Resumen * 
Elaboración de informes    * 
Interpretación 

• Estados financieros básicos: * 
Balance general o estado de situación 
financiera * Estado de resultados * 
Estado de utilidades retenidas: estado 
de capital * Estado de flujo de efectivo 

Contenidos de la unidad: 
• La cuenta y su clasificación; * 

Generalidades   * Clasificación de las 
cuentas por Categorías de acuerdo a 
principios de contabilidad 
generalmente aceptados * Catálogo 
de cuentas y manual contable    * 
Estructura del inventario 

• La partida doble: * Principio de 
causalidad     * Principios de la 
partida doble 

• Teoría del cargo y el abono; 

• Concepto contable de lo devengado y 
lo percibido; 

• El ciclo o proceso contable:* 
Diarización   * Mayorización   * 
Balance de comprobación   * 
Balance de saldos 

• Errores en los asientos contables y 
procedimientos para su corrección. 

Contenidos de la unidad: 
• Registro de las transacciones 

básicas de una empresa mercantil; 

• Efectivo e inversiones temporales; 

• Cuentas y documentos por cobrar; 

• Inventarios. 

• Propiedad, planta y equipo; 

• Cuentas y documentos por pagar; 

• Pasivo a largo plazo; 

• Capital contable; 

• Inversiones de largo plazo; 

• Activos intangibles; 

• Cargos y créditos diferidos; 

• Contingencias y compromisos; 

• Otras cuentas de ingresos y gastos 

• Arrendamiento financiero. 
 
 
 

 

 
UNIDAD V 

INTRODUCCIÓN A LA CIENCIA CONTABLE Y A LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN FINANCIERA 
UNIDAD VI 

DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS CON LA CONTABILIDAD Y LA EMPRESA  

 

Contenidos de la unidad: 
• Hoja de trabajo;  

• Estado de resultados 

• Balance general 

• Notas de pie a los estados financieros; 

• Cierre y reapertura de operaciones 

• Estado de flujo de efectivo 

Contenidos de la unidad: 
• Obligaciones de los comerciantes: 

• Impuestos: 

• Contribuciones y tasas: 

• Beneficios fiscales 
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V. EVALUACIÓN 
La ponderación del curso asignado está distribuido de la siguiente forma: 

DISTRIBUCIÓN DE LA ZONA 
• Exámenes parciales      30 Pts. 

• Investigaciones       8 Pts. 

• Laboratorios y cortos      22 Pts. 

• Practica general                    5  Pts. 

• Asistencia y participación                                        5 Pts.  

• Examen final       30 Pts. 
NOTA DEL CURSO    100 Pts.  

 
1. La aprobación del curso se alcanza acumulando al menos sesenta y un (61) puntos, siempre y cuando cada estudiante haya participado en la totalidad del curso, así 

mismo en la participación directa del proyecto que se realizará para el curso asignado. 
 

2. La NO PRESENCIA del estudiante en cualquier plenaria implica automáticamente la pérdida de los puntos a asignar por participación, SI LA AUSENCIA corresponde al 
momento de la entrega de algún trabajo, o la realización de una actividad de clase, implicará también LA PÉRDIDA DE LOS PUNTOS correspondientes a esa actividad. 

 
3. El estudiante acumulará puntos conforme la programación respectiva, SI SE HACE PRESENTE al momento de desarrollar las plenarias y de intervenir con calidad y 

fundamento en la actividades del curso. 
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