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CONTABILIDAD BASICA

l. DESCRIPCION

El curso de Administracion Financiera |, incluye los contenidos minimos aprobados por el Consejo Superior Universitario, ademas incorpora los Ultimos avances
de la Contabilidad Financiera. Con ello, se pretende proporcionar al estudiante, dentro del proceso ensefianza-aprendizaje, los conocimientos basicos de la
ciencia contable y desarrollar las habilidades que le permitan su aplicacion.

En ese orden, el curso también pretende darle continuidad a los estudios iniciados en los cursos de Legislacion Aplicada a la Empresa | y Matematica Financiera
|, pero con una orientacion eminentemente practica para la gerencia financiera-estratégica de los negocios.

Il. OBJETIVOS
GENERAL:

» Desarrollar en el estudiante la capacidad de aplicar los conocimientos adquiridos en materia de contabilidad, para contribuir en el proceso administrativo-contable y la
gestion empresarial.

ESPECIFICOS:

»  Comprender el papel que desempefia el sistema de informacion contable en las organizaciones, las caracteristicas deseables que debe incluir e identificar los principios
de contabilidad que sustentan la teoria basica de la contabilidad financiera;

» Identificar los elementos mas importantes involucrados en el proceso de elaboracion de la informacion financiera e identificar las etapas que comprende el ciclo contable,
distinguiendo el contenido y presentacion de los estados financieros basicos;

»  Comprender en forma integral el ciclo contable de una empresa, mediante el proceso simulado de registro, clasificacion y estructuracion de la informacién financiera;

» |dentificar y aplicar las reglas de valuacién y de presentacion de las partidas de: efectivo e inversiones temporales; cuentas y documentos por cobrar; inventarios;
propiedad, planta y equipo; cuentas por pagar; pasivo a largo plazo; capital; inversiones a largo plazo; activos intangibles; contingencias y compromisos;

»  Comprender la finalidad e importancia del Estado de Flujo de Efectivo y de los estados financieros en general, como instrumentos de analisis para la toma de decisiones;

» |dentificar y aplicar las normas legales substantivas y adjetivas relacionadas con la contabilidad y las obligaciones de los empresarios, en materia: mercantil, laboral,
tributaria, administrativa, penal y civil.
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I1l. METODOLOGIAS

El desarrollo del curso comprendera las siguientes técnicas de ensefianza

» Clases Tedricas y practicas: en ellas el profesor expondra los aspectos mas relevantes de los temas del curso. La ensefianza se reforzara, como es natural, con la
participacion de los alumnos. Entre las técnicas que se utilizaran se pueden mencionar: la interrogativa, demostrativa, debate y Mesa redonda.

» Ejercicios practicos: La resolucion de laboratorios, constituira una herramienta didactica de acuerdo al avance del curso, que permitira a los estudiantes simular a partir
de la descripcién de una problematica, la aplicacion de los conocimientos adquiridos. Por aparte, el estudiante desarrollara una practica general e integral, que incluira: la
gestion legal de la apertura y liquidacidn de una empresa; la liquidacion de los impuestos vigentes; y el registro, clasificacion y estructuracion de la informacién financiera
correspondiente a un ejercicio contable. La resolucidn de la practica general debera entregarse el 11 de mayo de 2011.

» Investigaciones y exposiciones: Permitira al estudiante profundizar en el estudio de algunos temas concretos relacionados con la asignatura, y se tendran que presentar
por escrito guardando las formalidades necesarias.! Luego de la presentacion se expondra y discutira en una mesa redonda. Las investigaciones a realizar son las
siguientes:

Aplicacién de la NIC en Guatemala

Impuestos a los que estan sujetos los contribuyentes en el régimen general (explicar aplicacion de cada uno)
Tipos de contribuyentes en Guatemala y las obligaciones de cada uno.

Principales Sanciones por incumplimiento de obligaciones fiscales en Guatemala.

O o0oOo0o

e Guias de lectura o de discusion: permitira a los estudiantes prepararse, antes de asistir a clases para la discusion de los temas programados. Con ese proposito se
utilizara como base los siguientes textos: Guajardo, Gerardo. Contabilidad financiera; y Normas Internacionales de Contabilidad —NIC- vigentes. Por aparte el estudiante
deberd adquirir las transcripciones de leyes vigentes en materia: mercantil, laboral y tributaria, principalmente.

! Los elementos minimos que contendra dicha investigacion, seran: Presentacion, caratula, indice, introduccion, objetivos, desarrollo del tema, conclusiones y anexos (si fuere necesario).
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IV. CONTENIDO

Los contenidos planificados para la ensefianza aprendiza del estudiante son:
UNIDAD | UNIDAD II

INTRODUCCION A LA CIENCIA CONTABLE Y A CONCEPTOS BASICOS, PROCEDIMIENTOS Y

. PRODUCTO FINAL DEL SISTEMA DE
LOS SISTEMAS DE INFORMACION FINANCIERA CONTABILIDAD

Contenidos de la unidad: Contenidos de la unidad:

*  Importancia de la contabilidad en el » Categorias bésicas de contabilidad: *
proceso de toma de decisiones y el Activo * Pasivo * Capital * Ingresos
respeto a las normas de ética * Gastos
profesional;  Ecuacion patrimonial;

»  Definiciones y diferencias: » Elciclo contable:

*  *Contabilidad financiera * Identificacion * Anélisis *
Contabilidad gerencial * Contabilidad Registro * Clasificacién * Resumen *

*

fiscal Elaboracion de informes  *

e Usuarios de la informacion financiera Interpretacion

e Caracteristicas de la informacion  Estados financieros basicos: *
financiera Balance general o estado de situacion

financiera * Estado de resultados *
Estado de utilidades retenidas: estado
de capital * Estado de flujo de efectivo

»  Normas Internacionales de
Contabilidad, aspectos basicos

UNIDAD v
INTRODUCCION A LA CIENCIA CONTABLE Y A LOS SISTEMAS DE INFORMACION FINANCIERA

Contenidos de la unidad:

*  Hoja de trabajo;

»  Estado de resultados

»  Balance general

»  Notas de pie a los estados financieros;

»  Cierre y reapertura de operaciones

»  Estado de flujo de efectivo

UNIDAD I

: UNIDAD IV
LA CUENTA, PARTIDA DOBLE, TEORIA DEL

APLICACIONES LOGICO-MATEMATICAS

CARGO Y EL ABONO Y LAS TRANSACCIONES

Contenidos de la unidad:

Contenidos de la unidad:
La cuenta y su clasificacion; * » Registro de las transacciones
Generalidades * Clasificacion de las basicas de una empresa mercantil;
cuentas por Categorias de acuerdo a » Efectivo e inversiones temporales;

principios de contabilidad « Cuentas y documentos por cobrar;
generalmente aceptados * Catélogo e Inventarios.

de cuentas y manual contable * « Propiedad, planta y equipo;
Estructura del inventario «  Cuentas y documentos por pagar;
La partida doble: * Principio de «  Pasivo a largo plazo;

causalidad  * Principios de la

» Capital contable;

* Inversiones de largo plazo;

» Activos intangibles;

» Cargos y créditos diferidos;

» Contingencias y compromisos;

N » Ofras cuentas de ingresos y gastos
¢ Arrendamiento financiero.

partida doble
Teoria del cargo y el abono;
Concepto contable de lo devengado y
lo percibido;
El ciclo o proceso contable:*
Diarizacién * Mayorizacion
Balance de comprobacion
Balance de saldos
Errores en los asientos contables y
procedimientos para su correccion.
UNIDAD VI
DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS CON LA CONTABILIDAD Y LA EMPRESA

*

Contenidos de la unidad:

»  Obligaciones de los comerciantes:
*  Impuestos:

»  Contribuciones y tasas:

»  Beneficios fiscales
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V. EVALUACION

La ponderacion del curso asignado esta distribuido de la siguiente forma:

DISTRIBUCION DE LA ZONA
»  Examenes parciales 30 Pts.
¢ Investigaciones 8 Pts.
e Laboratorios y cortos 22 Pts.
e Practica general 5 Pts.
« Asistencia y participacion 5 Pts.
e Examen final 30 Pts.
NOTA DEL CURSO 100 Pts.

1. La aprobacion del curso se alcanza acumulando al menos sesenta y un (61) puntos, siempre y cuando cada estudiante haya participado en la totalidad del curso, asi
mismo en la participacion directa del proyecto que se realizara para el curso asignado.

2. La NO PRESENCIA del estudiante en cualquier plenaria implica automaticamente la pérdida de los puntos a asignar por participacion, SI LA AUSENCIA corresponde al
momento de la entrega de algun trabajo, o la realizacion de una actividad de clase, implicara también LA PERDIDA DE LOS PUNTOS correspondientes a esa actividad.

3. El estudiante acumulard puntos conforme la programacion respectiva, SI SE HACE PRESENTE al momento de desarrollar las plenarias y de intervenir con calidad y
fundamento en la actividades del curso.

VI. BIBLIOGRAFIA

»  Guajardo, Gerardo. Contabilidad financiera. México : McGraw Hill, 1994,
» Estrada Castillo, Donaldo. Principios basicos de contabilidad. Guatemala : Editorial Universitaria, 1993.

» Granados, Héctor. Apuntes sobre organizacion y sistematizacién contable. Guatemala: Facultad de Ciencias Econdémicas de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, 1979.

»  Guajardo Cantu, Gerardo. Contabilidad financiera. México: McGraw Hill, 1995.
»  Himmelblau, David. Curso completo de contabilidad. México: UTEHA, Tomos |y II, 1985.

e Horngren, Charles T. Introduccién a la contabilidad financiera. México : Prentice Hall, 1993,

GUIA PROGRAMATICA - EDICION 2011 PROFESOR: Marlon Alcides Valdez Velasquez



CONTABILIDAD BASICA

» Lazzaro, Victor. Sistemas y procedimientos. México : Editorial Diana, 1972.

BIBLIOGRAFIA (continuacion)

* Meigs, Robert F. y Meigs, Walter B. Contabilidad: la base para decisiones gerenciales. México : McGraw Hill, 1995.

» Meigs, Walter B., Johnson, Charles y Meigs, Robert. Contabilidad: la base para decisiones gerenciales. México: McGraw Hill, 1990.
e Pyle, William W., White, John Arch y Larson, Kermit D. Principios fundamenta-les de contabilidad. México : CECSA, 1995.

*  Romero Lopez, Javier. Principios de contabilidad. México : McGraw Hill, 1995.

*  Romero Lopez, Javier. Conabilidad 1y 2. México: McGraw Hill, 2001.

* Ramirez Padilla, David Noel. Contabilidad administrativa. México : McGraw Hill, 1992.

GUIA PROGRAMATICA - EDICION 2011 PROFESOR: Marlon Alcides Valdez Velasquez



