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1.Introduccion

Campus Virtual Cunori es una plataforma de e-learning (llamada también LMS para Learning
Management System), un sistema para la gestion de la educacion virtual o en linea, permite
a docentes (profesores, tutores, ayudantes...) poder crear y administrar el sitio web de un
curso a través de un browser o navegador de Internet (Mozilla Firefox, Internet Explorer,
Safari, Opera etc.).

Es muy intuitivo y facil de usar, a diferencia de otros sistemas de e-learning. Solo sera
necesario estar familiarizado con su navegador (browser) preferido. Para un mejor uso
recomendamos tener instalado en su computadora Mozilla Firefox o (si no puede) Internet
Explorer 7 o superior. Si ya maneja el navegador en sitios como Hotmail, Google, Yahoo,
Facebook, etc. serd mas facil para Usted manejar la plataforma. En caso contrario, no se
preocupe, pues al ser una herramienta para el aprendizaje, también es muy facil de aprender,
pues es un sistema ergonémico.

Este manual ha sido redactado pensando en los educadores: profesores,
tutores, preparadores, instructores y otros involucrados en la educacién que se encuentran
con la responsabilidad de gestionar un curso de e-learning.
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2. Elementos comunes de la interfaz

Puesto que sabemos que las convenciones facilitan las cosas para todos a la hora de
recordar y gestionar, utilizamos un conjunto de simbolos visuales en toda la plataforma
virtual. Estos simbolos pueden aparecer solos representando una accion, o unidos a otro
simbolo para representar el objeto de la accion.

A continuacién se relacionan algunos de los simbolos mas comunmente utilizados en la

plataforma:

Descripcion

La herramienta lapiz permite la edicibn de una parte
especifica de informacién o contenido

X NS

La equis permite eliminar una parte especifica de informacion
0 contenido

El icono del ojo permite cambiar la visibilidad de una parte
de informacion o contenido

La estrella amarilla dentro de un icono simboliza Ila
creacion de un nuevo recurso

Una flecha azul hacia la derecha generalmente indica mover
cosas 0 insertar cosas en otras

Una flecha azul hacia la izquierda generalmente significa
volver atras (como el boton de retroceso en tu navegador).

Una flecha azul hacia abajo generalmente indica descargar
algun archivo o datos.

Pl@®® T sk

Una flecha azul hacia arriba generalmente significa subir
algun archivo o datos.
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3. Pagina de Inicio Campus Virtual

La de inicio es la primera pagina visible. Contiene el formulario de acceso y algunos otros
elementos importantes:

e e o 0

Pagina principal Youtube

Campus Virtual del Centro Universitario de Oriente -CUNORI-

Contrasefa
Entrar

iRegistrate!

¢Ha olvidado su contrasefia?

General

Manual del Estudiante

Manual del Docente

"ID ¥ ENSENAD A TODOS"

1. Una vez que el usuario y la contrasefia han sido registrados, la conexién es directa
(comuniquese con el administrador para que le otorgue los permisos necesarios para crear
Cursos.).

2. Es posible registrarse en la plataforma utilizando un sencillo formulario (Registro).

3. En caso de que olvides tu contrasefia, puedes generar una nueva facilmente (utilizando el
enlace de ¢Ha olvidado su contrasena?).
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4. Registrarse en la plataforma

Lo primero que debera hacer es abrir su navegador de Internet favorito e ingresar la direccion
URL del campus virtual www.cunori.edu.gt/campus

@ USAC 1F

TRICENTENARIA LN

Lrveerwied e G Catos e Casslesaie

Pagina principal Youtube

Campus Virtual del Centrc

- |(Ig-:|'r':—‘ o Reg. de Personal |

a8 Contrasefia

é iRegistrate!

iHa olvidado su contrasena?

Dar clic en el enlace jRegistrate!, que se encuentra en la parte izquierda de la pantalla.
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A continuacion aparecerd un formulario para llenar sus datos, debe completar de forma
obligatoria los campos que aparecen con un asterisco (*) al lado. Como por ejemplo
Apellidos, Nombres, e-mail, carné, contrasefia, etc, por llenar. Para terminar, hacer clic en el
boton Registrar Usuario, una vez hecho esto, le llegara un e-mail a la direccién de correo que
brindé en el campo “Correo Electrénico” donde se le menciona cual es su nombre de usuario
y contrasefa, ademas la direccion URL para ingresatr.

Registro
E AVISO IMPORTANTE:

® Colocar los nombres y apellidos completos, ya que estos servirdn al docente para la correcta identificacién del alumno.

* Revise que su No. de registro acddemico sea el correcto antes de continuar, éste sera su usuario para iniciar sesion

* Apellidos
* Nombre
* Correo electrénico

* Registro Académico

Antiguo ndmero de carné (gj. 201812345). Para docentes 'Registro de Personal'

* Contrasefia

* Confirme la

contrasefia

Teléfono

Dar clic en la imagen para cargar otra

* Introducir las letras

que ve.

=+ Confirmar mi registro

Hay que tener en cuenta que el nombre de usuario sera su numero de registro de personal,
en caso ya exista se mostrara un mensaje especificando que el numero de carné brindado ya
existe y debe ponerse en contacto con el administrador.
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Una vez conectado, el profesor tiene acceso a aquellos cursos en los que se encuentre
inscrito o haya creado:

@USAC I

TRICENTENARIA CL?

e o S Cormoe 20 et

Pagina principal Mis cursos Mi agenda Informes Red social Youtube

Fisica 3 (154) - Seccion: C

& Ericka Mariana Garcia Robles

) Mercadotecnia | (242)

Perfil

aMariana Garcia Robles

ﬂ Bandeja de entrada
[ ] Redactar

Cursos

g Crear un curso
#4 Ordenar mis cursos

O Historial de cursos

[P
4 | catdlogo de cursos

Relacion de los cursos en los que el usuario esté inscrito. Un lapiz aparece junto a

aquellos cursos en los que el usuario tiene permisos de profesor (permitiendo asi que
pueda actualizar la configuracion del curso)

Acceso directo a la herramienta de Red Social

Profesores y estudiantes pueden inscribirse a mas cursos existentes

Profesores y estudiantes tienen acceso al historial de sesiones de sus cursos.
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5.Como navegar en la plataforma

La mayoria de las paginas son rapidamente accesibles a través de las pestafias de la parte
superior de la ventana:

@ USAC ¥

TRICENTENARIA LN
friing e e i

e e Crtm e

Pagina principal Mis cursos Mi agenda Informes Red social Youtube

Las “pestafias” (elementos del mena superior), permiten acceder a la pagina de inicio, la
relacion de cursos, tu agenda, la pagina de informes/seguimiento, la red social y (si eres el
administrador del portal) al panel de control y la administracion. La ultima parte (més a la
derecha) muestra la cantidad de mensajes no leidos en el buzoén, el nombre de usuario (de
forma que puedes comprobar que no estas accediendo por error con otra cuenta) que sirve
como menu desplegable para acceder a la red social, y un enlace para salir del sistema
(desconectarse) en un solo clic.

Dentro de un curso, la Vista de estudiante permite al profesor ver el curso como un alumno.
El enlace entonces cambia a Vista de profesor. Haciendo clic en el nuevo enlace se regresa
a la vista normal del docente:

Cambiar a vista profesor

Cambiar a "Vista de estudiante”
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6. Creacion de Cursos

Crear un curso es rapido y facil, y puede hacerse desde la pagina de Mis cursos

Perfil

ﬁ Bandeja de entrada

| ‘| Redactar

k4 nvitaciones pendientes

:‘ Editar perfil

Cursos

ﬁ Ordenar mis cursos

D Historial de cursos

1 | catilogo de cursos

Nota : Para poder crear cursos el administrador debe otorgar los permisos al docente. Si no
le aparece la opciébn comuniquese con el administrador.
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Debe llenar los siguientes campos:

Crear un curso

* Nombre del curso

Por ej: Matematica Basica 1

* codigo del curso

Solo letras (a-z) y nimeros (0-9)

* Carreras a las que

pertenece
* Ciclo =

Seccion

Por ejemplo: A -- Si es seccion Unica dejar en blanco.

* Nombre del docente

Colocar nombre completo, ej. 'Ing. Jhon Estuardo Doe Lopez

* Nombre del

coordinador Colocar nombre completo, e]. 'Ing. Jhon Estuardo Doe Lopez

* Nimero de parciales

Cantidad de parciales aue estan olanificados en el curso

* Punteo total en 0
Parciales La suma de pesos de todos los parciales tiene que ser igual a este nimero.
* Punteo total de o
Actividades La suma de pesos de todas las actividades tiene que ser igual a este numero. (Incluyendo laboratorios)
* Punteo total del 0
Examen Final  valor del examen Final.

+ Crear curso

* Contenido obligatorio
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El curso sera visible para el creador del curso y (posteriormente) por los usuarios inscritos al
mismo. Por defecto, la persona que crea el curso es responsable de la administracion del
mismo. Generalmente serd denominado el Propietario del curso o el Creador del curso.

7. Control de Acceso al Curso

Durante la creacién del curso, se recomienda que no permitas acceso a los estudiantes hasta
gue todo esteé listo, pues podrian ver un curso incompleto.

Para conseguir esto, el acceso puede restringirse desde el apartado “Configuracion del
curso”:

Administracion

N T S

Gestién de blogs Informes Configuracion del curso Mantenimiento del curso

Una serie de opciones estan disponibles para el profesor.

Las opciones de visibilidad se encuentran en la seccion “Acceso al curso” (zona desplegable)
y son las siguientes:

* Publico : accesible a cualquier usuario, registrado o no en la plataforma

* Abierto : todos los usuarios registrados en la plataforma pueden acceder al curso
siempre que se hayan suscrito previamente al mismo (pueden hacerlo desde el
catalogo de cursos). Es la opcién por defecto.

* Privado : el curso es unicamente accesible a los estudiantes que hayan sido inscritos
al mismo por un profesor o administrador. Asegurate que la opcion de Suscripcion esté
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disponible sélo para los docentes, pues de otra forma los usuarios podran suscribirse
por si mismos.

Cerrado : el curso sdlo esta disponible para el profesor o administrador. Otros
usuarios no pueden acceder, aunque hayan sido previamente suscritos al mismo. Esta
Ultima opcion es recomendable durante la creacion o periodos de mantenimiento del
Ccurso.

M Acceso al curso

Acceso al curso Publico - acceso autorizado a cualquier persona
© Abierto - acceso autorizado sélo para los usuarios registrados en la plataforma
Acceso privado (acceso autorizado sélo a los miembros del grupo)
Cerrado - no hay acceso a este curso
Invisible - Totalmente invisible para todos los usuarios a parte de los administradores

Por defecto el curso es plblico. Pero Ud. puede definir el nivel de confidencialidad en los botones superiores.

. Si su curso es publico o abierto, puede usar el enlace directo abajo para invitar a nuevos usuarios, de tal
Enlace directo P P Iop '

manera que estén enviados directamente en este curso al finalizar el formulario de registro al portal. Si desea,
puede afadir el pardmetro e=1 a este enlace, remplazando "1" por el ID del ejercicio, para mandar los usuarios
directamente a un ejercicio o examen. El ID del ejercicio se puede obtener en la URL del ejercicio cuando le de

clic para entrar al mismo.

http://cunori.edu.gt/campusV2/main/auth/inscription.php?c=12128&e=1

Inscripcién @) Permitido

Esta funcion sélo esta disponible para los administradores del curso

Anular la inscripcion Los usuarios pueden anular su inscripcidn en este curso

© Los usuarios no pueden anular su inscripcién en este curso

Contrasefia de

registro en el curso

7] Activar términos legales

Maostrar una advertencia legal al entrar al curso

Términos legales

para este curso

« Guardar configuracién
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8. Administracion del Curso

La pestafia Mis cursos permite la visualizacion de los cursos que pueden ser gestionados por
el docente (muestran un icono de un l4piz en la parte derecha de la caja del curso para
distinguirlos de aquellos en los que el docente estd inscrito como alumno, en cuyo caso no
tienen el icono de lapiz al lado).

Para acceder a la pagina principal de tu curso, pulsa sobre el nombre del curso. Apareceran
tres categorias de herramientas:

Creacion de contenidos: permiten la creacion de distintos tipos de contenidos en el
curso.

Creacion de contenidos

s & @

<% Descripcion del curso “Bx Documentos “B Lecciones “® Enlaces
™ A ﬂ%

“® Ejercicios - Anuncios “®> Calificaciones “W Glosario

N

<=3 Asistencia “®> Programacion didactica
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Interaccidn: permiten la interaccion profesor-alumno o alumno-alumno dentro del curso.

Interaccién
“®r Agenda “Br Foros “ Compartir documentos “® Usuarios
4 1__.
“# Grupos W Chat W Tareas “# Encuestas
|
@ '\/l
A Wik “®» Notas personales

Administracién: permite configurar las opciones del curso y realizar algunas tareas de
mantenimiento.

Administracion

Gestion de blogs nformes

Configuracion del curso Mantenimiento del curso

Puedes decidir qué herramientas veran los alumnos y cuales no, pulsando sobre el icono de

0jo - gue aparece debajo de cada herramienta. A veces muchas herramientas a la vez
pueden intimidar al alumno en su primer acceso.
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9. Editor en Linea (teacher/WYSIWYG)

9.1. Herramientas variables

El primer elemento importante de conocer es que la barra de herramientas del editor
WYSIWYG no siempre es la misma, y es a propdsito. Si tuviéramos que proponer cada vez
unos 30-40 iconos, volveria la interfaz muy pesada. Por esto, se propone una primera
visualizacion que sea satisfactoria para la mayoria de personas en cada contexto particular
de la Plataforma Virtual.

Por ejemplo, en la seccion de introduccién al curso, la barra de herramientas se vera como
sigue.

B 0R B « o W@l OoBl» M = ===

Normal ~ || Fuente -l Ta. -/ B I U A- [} [ FuenteHTML | 2%

Aqui encontramos todos los botones esenciales inmediatamente al crear la introduccion de
un curso. No es (generalmente) necesario tener opciones como la redaccion de férmulas
matematicas en la introduccion al curso.

Sin embargo, conscientes de que existen todos tipos de circunstancias, se ha agregado un
modo “expandido” al cual se accede usando el ultimo icono (4 flechas hacia el exterior) para
agrandar la zona de edicion a la pagina completa y tener el espacio suficiente para afadir
herramientas en la barra correspondiente, como se ve a continuacion.

DR QM@ ERE QL

B ®|x= = = ”

~ EDomvOQ

. %X° | A- - || Estio - || Formato ~ || Fuente < || Ta.. ~ |2 &) @ FuenteHTML || 24

n
111}
hih
i
W
~
=
wile
x

En este caso, solo expandiendo la zona de edicion, hemos pasado de 30 iconos de opciones
a mas de 45.
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9.2. Subir unaimagen

Con el nuevo editor WYSIWYG (CKeditor), el procedimiento de subida de archivos (fotos o
imagenes, en general) es considerablemente distinto de las versiones anteriores. Por esto
preferimos explicar, en unos pasos, su funcionamiento.

Paso 1: abrir el editor WYSIWYG en algun lugar
Paso 2: dar clic en el icono de paisaje
Paso 3: en la ventana emergente, seleccionar el botén “Ver Servidor”

Paso 4: en la nueva ventana emergente, usar el 6to icono que representa un diskette con un
simbolo “+” verde

Paso 5: seleccionar el archivo en tu disco y dar clic en “Abrir”

Paso 6: cuando el archivo haya sido subido, dar doble clic en el archivo que se muestra en la
lista

Paso 7: en la venta emergente original, aparece una vista previa de la imagen por usar en el
contenido. Ajustar su tamafio y alineacién. Una vez listo/a, puedes confirmar y la imagen
guedara insertada en el documento editado.
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Propiedades de Imagen b

URL
| Ver Servidor

Texto Alternativo

Anchura Altura
a C
Alineacion
o Minguno lzguierda Centrado Derecha

Imagen subtitulada

Imagen responsiva

@ cunori.edu.gt
£ 7] i i | fau

B
it

portada_campus.png

Mis archivos
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10. Pagina Principal del Curso

En este capitulo, se limitara a revisar brevemente las distintas herramientas disponibles. En
capitulos posteriores se explicard cada herramienta con mayor detalle.

10.1. Texto de introduccion

Independientemente de cualquier otra herramienta del curso en particular, es posible
configurar un mensaje de bienvenida para el curso. Haz clic en el icono Afadir un texto de
introduccion y aparecera un editor de texto.

£ Fisica 2 @ Cambiar a "Vista de estudiante”

0B w#E -« = WEHDOEMm

Estila - Encabez... ~ Fuente - Ta - B

e i
2 m

A-

e
L] (1]

Fuente HTML 3§

Laboratorio Fisica 1

body h2 Palabras: 4 ‘

+ Guardar texto de introduccion

Esta funcionalidad es muy sencilla de usar pero no por ello menos potente: puedes usarla
para poner unas palabras de bienvenida, pero también te permite redisefar por completo la
pagina principal ocultando todas las herramientas y personalizando a tu gusto esta seccion.
Puedes incluir textos, videos y enlazar a las distintas herramientas aunque estén ocultas.
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Para personalizar y enlazar herramienta del Campus desde el area de introduccién al curso:

oculta todas las herramientas (pulsando sobre el icono de ojo que debe quedar en
color gris)

pulsa el botén derecho de tu ratén sobre cualquier herramienta a la que quieras que
accedan los estudiantes.

Selecciona Copiar ruta del enlace

Pulsa sobre Agregar un texto de introduccion

Escribe un texto de introduccion (puedes usar tablas B~ o cbdigo html externo para
posicionar los elementos en el lugar exacto en que los necesitas.) y afiade un icono
gue hayas elegido para representar el acceso a esa herramienta.

Pulsa sobre el icono y con él seleccionado, pulsa sobre el icono de creacion de
enlaces &

« pega » el enlace tal y como lo has guardado un par de pasos antes (CTRL-V deberia
funcionar)

pulsa sobre el boton de guardar texto de introduccion.

Con este cambio, te quedara una pagina principal del curso totalmente personalizada. Sélo
se veran a mayores el pie y la cabecera del campus.
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10.2. Herramientas de Creacién de Contenidos
Ubuntu Condensed

Creacion de contenidos

g

s & @

& Descripcion del curso & Documentos & Lecciones & Enlaces

& Ejercicios & Anuncios & Evaluaciones & Glosario

L)

& Asistencia @ Programacion didactica

10.2.1. Descripcion del Curso \‘3;"

La descripcidn del curso no es obligatoria, pero permite de una manera sintética y global
describir el curso y dar una idea previa del curso a los futuros alumnos.

Esta herramienta incluye varias secciones a modo de sugerencia. Si las secciones
propuestas no encajan con tus necesidades, puedes crear secciones especificas con el

nombre que quieras:

» «Descripcion del curso»,
* «Objetivos»,

* «Temas»,

+ «Metodologia» etc,
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Puedes eliminar secciones en cualquier momento pulsando sobre el icono Eliminar%; o]
puedes editarlas usando el icono de lapiz.

La descripcion esta disponible para los alumnos dentro del curso, también a través del
catalogo de cursos (con el botén de Descripcion). Este boton abre una ventana emergente
que muestra la descripcion registrada previamente por el docente.

10.2.2. Documentos ,J

Esta herramienta se usa para afadir y organizar documentos o archivos (texto, imagenes,
audio, video, archivos HTML, etc.) que van a ser utilizados en el curso. En esta herramienta
puedes crear todas las carpetas que quieras para organizar la documentacion del curso.

10.2.3. Ejercicios (tests/examenes/pruebas) ‘

La herramienta de ejercicios se utiliza para crear, actualizar o importar tests y examenes en
el curso. Incluye funcionalidades para puntuar los tests de manera automatica o0 manual,
enviar feedback a los alumnos y realizar un completo seguimiento de su progreso. Se puede
utilizar de manera avanzada la herramienta de tests, de modo que constituya el corazén de
nuestros cursos.

10.2.4. Lecciones

Esta herramienta permite crear o actualizar lecciones que actien como guia para tus
alumnos de modo que le indiquen qué secuencia de aprendizaje debe seguir para revisar
todos los contenidos de tu curso. Permite varias opciones de configuracion; por ejemplo:
guiar a un alumno para que realice una lectura concreta y después un test de autoevaluacion
sobre ella.
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10.2.5. Calificaciones

Esta herramienta es especialmente util cuando es necesario asignar una puntuacion por lo
realizado en todo un curso. Permite la creacién de un libro de notas al que se le pueden
incorporar de manera automatizada resultados de actividades realizadas online y resultados
de tareas presenciales. También permite la generacién automatizada de “formularios A”.

Para la generacion del “Formulario A” consulte el manual dentro del apartado calificaciones

10.2.6. Asistencias

Permite el registro de las asistencias de los alumnos para tenerlo en cuenta a la hora de
realizar la evaluacion.

10.2.7. Enlaces

Esta herramienta permite afadir enlaces a sitios web externos desde el curso lo que puede
ser muy interesante para los alumnos. Se pueden incorporar enlaces también en las
lecciones.

10.2.8. Anuncios

Con esta herramienta se pueden crear anuncios relacionados con el curso que seran
enviados a los alumnos y que éstos veran en forma de advertencia cuando accedan al curso.
Se pueden personalizar y configurar para que soélo se vean desde el curso o para que sean
enviados también por correo a todos o s6lo unos cuantos usuarios. También permite adjuntar
documentos.
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10.2.9. Glosario

Los glosarios son muy valiosos para el alumnado en determinados cursos. Esta herramienta
permite afiadir y ver términos y sus definiciones (incluso con sonido y graficos). Los glosarios
se pueden exportar como csv o como archivos en formato PDF.

10.2.10. Programacién Didactica ! )5

Esta herramienta permite la creacion de secciones teméticas, lo que permite que funcione
como un diario del curso para indicar a los alumnos cémo va progresando el curso.

Note : las lecciones creadas dentro del curso también pueden ser visibles a través de la
seccion «Creacion de contenidos», lo cual podria generar redundancia. Es posible mostrarlo
u ocultarlo usando el icono de doble cuadrado en la lista de las lecciones («Hacer visible a
los alumnos»).

10.2.11. Blogs

Esta herramienta no aparece de entrada en la seccion de creacion de contenidos, pero si
creas un blog, entonces si que aparecera el icono correspondiente. Esta herramienta permite
la organizacién de trabajo colaborativo entre los alumnos. Puede mostrarse o ocultarse esta
herramienta a los alumnos usando el icono de ojo.
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10.3. Herramientas de Interaccion

El objetivo de la seccion de interaccion es brindar herramientas que permitan la
comunicacién entre docentes y alumnos, asi como entre alumnos. A diferencia que con las
herramientas de produccién, el docente no es el Unico que puede usarlas.

Interaccion
W Agenda “#* Foros “#* Compartir documentos W Usuarios

&S 4 )
5 k._..
4 Grupos 4 Chat -2 Tareas 4 Encuestas

W Wiki % Notas personales

10.3.1. Agenda O

Esta herramienta permite a os alumnos tener una agenda del curso en la que pueden
ademas de ver eventos que estan por venir, afiadir los suyos propios.

10.3.2. Compartir documentos @

Esta herramienta permite a los usuarios compartir documentos entre si.
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10.3.3. Grupos

Esta herramienta permite la creacién de grupos dentro del curso.

10.3.4. Tareas

Esta herramienta permite crear tareas para que los estudiantes las realicen online o para que
las hagan offline y después las envien para que el profesor las evalle. La herramienta de
tareas esta completamente integrada con la herramienta de informes y permite evaluaciones
rapidas y facilita el seguimiento de tareas y resultados obtenidos en las mismas por cada
alumno.

10.3.5. Wiki %

La completa herramienta de foro permite la creacion y gestion de diferentes foros que
pueden utilizar los usuarios del curso, e incluye la utilidad de citar posts de estudiantes y
editar, marcar o indicar notas sobre su trabajo en cualquier forma que el profesor estime
oportuna para apoyar el aprendizaje.

10.3.6. Usuarios {_.E

Esta herramienta permite a los docentes ver quién esta inscrito en el curso, y pueden
gestionar usuarios, inscribiendo profesores y estudiantes, e importar y exportar la lista de
participantes si se desea.

La herramienta de usuarios también esté integrada con la herramienta Grupos.
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10.3.7. Chat

La plataforma proporciona una sencilla utilidad de chat mediante texto, que permite a los
usuarios interactuar online con otros usuarios en la plataforma.

10.3.8. Encuestas \ )

La completa herramienta de encuestas es un potente medio para invitar a los usuarios a
ofrecer su retroalimentacion y comentarios sobre la evaluacion y el desarrollo del curso. Esta
herramienta también soporta el andlisis de los resultados recogidos de los participantes.

10.3.9. Notas personales ©

A veces un estudiante o un profesor quiere conservar notas relevantes para su trabajo en el
curso. La herramienta de notas personales proporciona una forma sencilla de escribir,
almacenar y organizar notas en la plataforma para su propio uso, utilizando el editor online.
Las notas creadas por esta herramienta son privadas: ningln usuario tiene acceso a las
notas de otro usuario.
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10.4. Herramientas de Administracion

Administracion

L @ K

Gestion de blogs Informes Configuracidn del curso Mantenimiento del curso

10.4.1. Gestion de blogs

Aqui el profesor puede crear nuevos blogs visibles y disponibles para los estudiantes en la
seccién de Creacion de contenidos. Un blog integra gestion de tareas y usuarios a través de
un calendario dentro de la propia herramienta, proporcionando una gestion efectiva de
proyectos colaborativos.

10.4.2. Configuracién del curso %

Gestiona los pardmetros de configuracion del curso como profesor. Estos pardmetros estan
ordenados en varias secciones:

S , . Gestiona y actualiza elementos como el titulo
Configuracion del curso PN .
del curso, categoria, idioma, imagen, etc.
Configura el acceso al curso (visibilidad,
Acceso al curso A )
suscripcion y otros permisos)

Configura el comportamiento de los avisos por

Notificaciones por e-mail h
e-malil
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Configuracion de la agenda, anuncios, o el

{‘"5 Derechos de usuario o,
mostrar imagenes en el foro

Configuracion del chat Configura cdmo se abre la herramienta chat
. . Permite habilitar el tema grafico en las
Configurar la herramienta . . .
. lecciones, asi como otros pardmetros de la
lecciones .
herramienta
Configuracion de la . , : .
. 9y Decide si la informacion de progreso debe
i :}ﬁ herramienta de

) s mostrarse en la pagina de inicio del curso
programaciones didacticas

10.4.3. Informes < /3
e

Esta importante utilidad para el profesor muestra un seguimiento de los estudiantes en
lecciones, ejercicios, foros, etc., asi como el tiempo invertido en el curso, el porcentaje de
progreso, calificaciones, tareas, nimero de mensajes y fecha de dltima conexion. Es una
potente herramienta de monitorizaciébn que puede ahorrar al profesor una gran cantidad de
tiempo y mondtono trabajo de mantenimiento.

10.4.4. Mantenimiento del curso

Aqui puedes (y regularmente debes) realizar copias de seguridad de tu curso y exportarlas
como archivo. También puedes utilizarla para importar una copia previa y borrar todo o parte
del contenido y datos del curso. También puedes usar esta herramienta simplemente para
borrar el curso — sé cuidadoso, sin embargo — jno hay vuelta atras!
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11. Primeros pasos: Documentos

Normalmente, el primer paso que da un profesor cuando necesita agregar contenido a un

o

curso es ir a la herramienta Documentos
forma de PDF, PowerPoint, etc.).

y subir a ella contenido ya existente (en la

El portal permite la importacion de todo tipo de documentos (HTML, MS-Word®, MS-
PowerPoint® MS-Excel®, PDF, Flash, Quicktime®, OpenOffice.org, LibreOffice, MP3, OGG,
AVI, etc.) y puede ser utilizado como un simple catalogo de documentos mientras el profesor
construye un banco de materiales (unas pocas semanas, dependiendo del contexto).

Puedes renombrar documentos en cualquier momento y organizarlos en directorios/carpetas.
El dnico aspecto a tener en cuenta es que el usuario, por supuesto, debe tener el software
necesario instalado en su ordenador para leer el documento a su disposicion.
Recomendamos el uso de formatos estandar y abiertos (ver nota inferior) para evitar al
alumno la necesidad de descargar o comprar costoso software que pudiera ser demasiado
especifico (por ejemplo que no tuviera otros usos) o que resultase dificil de mantener.

Con respecto al almacenamiento de ficheros, necesitas estar seguro de organizar los
Documentos cuidadosamente para hacer mas facil localizaros a posteriori.

Nota : La comunidad Chamilo (de la cual se basa el Campus Virtual) lucha por una completa
libertad en la distribucion de material educativo. Desde esta perspectiva, se da una alta
prioridad al soporte de formatos y aplicaciones abiertas, como LibreOffice® y su formato
OASIS en lugar del paquete Microsoft® Office®;0GG (y sus variantes) en lugar de MP3® o
DivX®; etc. Asi, te recordamos que todas las caracteristicas de Chamilo pueden ser
utilizadas con un simple navegador de especificaciones abiertas. La Unica excepcion es la
videoconferencia y los ejercicios hotspot, que requieren el accesorio de Flash® (el cual es
libre pero no abierto). Estamos trabajando en este Ultimo elemento para aumentar la
disponibilidad de este tipo de ejercicios a dispositivos que no soporten Flash®.
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11.1. Crear un directorio

Para lograr una clara estructura de almacenamiento, la plataforma te permite crear
directorios (carpetas) y subdirectorios haciendo clic en el icono de carpeta con el asterisco

—a
. o
amarillo “J )

English for beginners / Documentos / Crear una carpeta

Crear una carpeta

Nombre de la nueva
carpeta

o Crearla carpeta

@D e 20 %

Carpeta actual

> Buscar

Documentos v

Tipo  Nombre |

e

Para crear un directorio:

 clic en el icono de Crear carpeta,
* introducir el nombre del directorio,

» clic en el botén de Crear la carpeta,

Cambiar a"Vis

Tamario Fecha Acciones

2 VA AR

* el nuevo directorio ha sido creado y puedes utilizarlo ya para almacenar nuevos

documentos.

Si quieres crear un subdirectorio, abre el directorio donde quieres crearlo y sigue el mismo
procedimiento.
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11.2. Cambiar rdpidamente de directorio

Cuando creamos un curso nuevo con contenido de ejemplo, la herramienta Documentos
contiene varios directorios (audio, flash, imagenes__, etc) por defecto.

Estos directorios estdn destinados a proporcionar ayuda adicional para organizar los
recursos dentro del curso. Una vez que se tienen 20 o mas documentos en el directorio raiz,
se vuelve dificil localizar un documento cuando se necesita, porque tendras que deslizar la
pantalla arriba y abajo para conseguir ver todos los ficheros. Por ello, recomendamos no
tener mas de 20 ficheros por carpeta — buena préactica general en cualquier gestion de
archivos.

Esos directorios por defecto son invisibles para los alumnos. Es decision del profesor si los
alumnos deben o no ver su contenido (haciendo clic en el icono del ojo '?').

lii ‘_E;'—J _{4}}) o b lj % > Buscar

Carpeta actual Documentos v

Tipo  Nombre | Tamaifio Fecha Acciones

f.-::) -

1€ 4

b -

¢
X

o4 VA

(8
x

) :‘1 / -,‘b

w
NN N
& & @
§ & §
X R X

x

wJ 2 VAR

Por supuesto, es posible crear otros directorios utilizando el icono de crear carpeta. Para
navegar rapidamente dentro del arbol de directorios, una lista desplegable, denominada
Carpeta actual esta disponible en la parte superior izquierda de la pantalla, permitiendo
acceder a cualquier nivel de directorios en documentos.

—J
Una vez dentro de un directorio, el icono de “subir un nivel” <‘3'3"""' permite al profesor volver
atras un nivel.
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11.3. Importar un documento
Puedes importar un nuevo documento yendo a la carpeta de destino deseada y haciendo clic

en el icono de Subir documentos f. )

r,j_lJ Q—_l ‘i-ﬂ’ & % m Q Buscar
Aparece la siguiente pantalla:

@

Carpeta actual Documentos
Enviar Enviar (Simple)

Para enviar uno o mas ficheros, tan sélo tendra que arrastrarlos desde el escritorio de su ordenador hasta la caja inferior y el sistema hara el resto. Alternativamente,

también podra hacer clic en la caja inferior y seleccionar los ficheros que desee subir (puede usar CTRL + clic para seleccionar varios a un tiempo).

Arrastre aqui los archivos que desee enviar

Haz clic en el area verde para explorar los archivos en tu disco y selecciona uno(Para
seleccionar mas de un archivo, usa la tecla CTRL en combinacion con el boton izquierdo del
ratén) para subir.

En la ventana pop-up, haz clic en el botén de confirmacion. La subida comienza. Si envias
varios archivos a la vez, veras el progreso de subida de cada uno en tiempo real.

Una vez finalizada la subida, aparece la siguiente lista de validacion:
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Enviar Enviar (Simple)

Para enviar uno o mas ficheros, tan sélo tendra que arrastrarlos desde el escritorio de su ordenador hasta la caja inferior y el sistema hara el resto. Alternativamente,

también podra hacer clic en la caja inferior y seleccionar los ficheros que desee subir (puede usar CTRL + clic para seleccionar varios a un tiempo).

Nombre de fichero Tamario
wcag 57.05k
Ipex2-ok-missing-docs 30.05k
docs-res 30.91k
docs-sel 63.84k

Arrastre aqui los archivos que desee enviar

Estado

4

« < <

La marca verde indica que el documento ha sido subido con éxito. Haz clic en el icono con la
flecha azul de arriba para volver a la lista de documentos.

Nota : La pestafia de Enviar(Simple) permite utilizar el procedimiento tradicional de “ventana
de dialogo” para subir documentos. Lo llamamos Simple porque los usuarios en general
estan mas acostumbrados a utilizarlo, jaunque es realmente un poco mas complicado de
utilizar! Las opciones de indexado de documentos pueden solo ser encontradas en el método
Simple (en el caso de que tu administrador haya habilitado la caracteristica de busqueda) asi
como una opcion para descomprimir una jerarquia completa de archivos.
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11.4. Creacion de contenido en la plataforma Virtual

Una mayor ventaja de la plataforma frente a otros sistemas de gestion del aprendizaje (LMS)
es que proporciona un amplio abanico de caracteristicas para la creacién efectiva de
contenido en el curso. La barra de herramientas de la parte superior de la pagina de
documentos muestra un rango de utilidades de apoyo a la autoria de contenido. Algunos de
estos iconos aparecen Unicamente cuando la opcién correspondiente ha sido activada por el
administrador.

curso? / Documentos Cambiar a "Vistade e

rf_]] l‘:".-r.—j é {} ’@) | ‘-—-—H'*’ n @ % PERIES

Carpeta actual Documentos v

Los iconos marcados con un asterisco amarillo representan herramientas de creacion. En
primer lugar, el profesor puede crear documentos multimedia enriquecidos directamente a
través de la herramienta documentos, sin necesidad de sistemas externos de autoria.

Simplemente haciendo clic en el icono de crear un documento %“*_ dentro de la carpeta
deseada. Aparece un completo editor online.

Crear un documento

-
* Titulo |

Titulo del curso

* B0 B @ = L@ O @ o M ==

A- - [@ FuenteHTML || 33

Titulo del curso con un logo

=

Formato ~ || Fuente /| Ta.. -| B I

4

Profesor explicando

Un dialogo explicative con un

profesor

Lista a la izquierda

Lista a la izquierda con un

instructor

. - Palabras: 2 V]

Listas a laizquierdayala Carpeta de Principal M

derecha destino
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Después de asignar un nombre al documento, es posible utilizar todas las opciones en el
editor de texto incrustado para dar formato al documento. El editor soporta un amplio rango
de elementos, incluyendo tablas, imagenes, audio, video, Flash, etc. Incluye un editor html, lo
que implica que, para aquellos con conocimientos de programacion, jno hay limite en
términos de enriquecer el contenido!

Puedes también utilizar una serie de plantillas para documentos (disponibles en la columna
izquierda), o crear y guardar tus propias plantillas para disefiar nuevas péaginas.

Una vez que el documento ha sido creado/editado, guardalo haciendo clic en el boton de
Crear un documento.

Otros tipos de documentos pueden ser creados dependiendo de tu navegador y de la
configuracién del portal (consulta a tu administrador sobre habilitar estas caracteristicas extra
si no las ves en la barra de herramientas).

Icono Caracteristica

La utilidad de dibujar te permite trazar diagramas o esquemas en formato
vectorial, que puede ser re-editado o exportado a mapa de bits.

La utilidad de retoque fotografico es muy similar a Photoshop® y permite
i’ editar, recortar, colorear, etc., fotografias y otras imadgenes de mapa de bits.

La herramienta de grabacion de audio permite grabar pistas de sonido
directamente desde tu navegador, usando tu micréfono (en un portatil, el
e microfono generalmente esta integrado). Se requiere soporte de Flash® o
applets de Java® en el navegador para ello.

La utilidad de crear audio desde texto permite hacer que el ordenador hable
sﬁﬂ)) por ti. Pruébalo. Te sorprendera por la calidad de las voces generadas.

- La herramienta webcam clip te permite grabar un fotograma directamente
& desde tu webcam. Se requiere Flash®.
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11.5. Guardando documentos
La plataforma virtual te permite copiar todos los documentos, o un directorio especifico,

simplemente haciendo clic en el icono de Guardar (ZIP) :j en la barra de herramientas
superior.

“rfj l’!r—l {} !} o 2 & % 2 Buscar

Carpetaactual | Documentos v
Tipo  Nombre | Tamaiio  Fecha Acciones
=2 ) VAR S
@ 2 VAR
o /DR
ad ) VAR S
o VAR 4
ud 2 /DK
2 b TR /o wR
4] et Ch & = 638k Hoy AR D
A el 2 B [ 685k Hoy R

También es posible copiar un solo fichero haciendo clic en el icono de descargar = ala
derecha del nombre del fichero, o descargar un directorio especifico haciendo clic en el icono

de guardar(ZIP)-:3 a la derecha en la lista de directorios. El icono del maletin L permite
compartir una copia del archivo en su zona privada de la red social (Indicado mas adelante
en el documento)
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11.6. Borrando un archivo o un directorio

Para borrar, editar, ocultar o mostrar un archivo o directorio, usa las opciones de la columna
derecha en la lista de documentos:

/D DR

Como te habras dado cuenta, los iconos varian dependiendo del tipo de documento. Los
documentos HTML ofrecen mas posibilidades.

El icono de barita magica te permite utilizar el documento seleccionado como una plantilla
para crear nuevos documentos. Esto hace muy facil asegurar un estilo visual consistente
para todos los documentos del mismo curso.

El icono de PDF te permite exportar el documento en formato PDF. Esto puede ser
particularmente util si deseas leer tu curso en el tren o el avion, donde no tengas acceso a tu
plataforma e-learning.

11.7. Andlisis de la cuota de espacio de un curso

Por defecto un curso tiene una cuota de espacio de 100MB, sin embargo si se requiere mas
espacio, el administrador de la plataforma puede incrementar esta cuota. Para verificar el
espacio usado y disponible de la cuota asignada a un curso hay que acceder a la
herramienta de documentos y justo al final de la lista veras un mensaje que indica el
porcentaje de la cuota del curso que esta siendo utilizada.

B &b  Fotos del Curso *) 2008M 3 meses, 3 semanas VA" X *

Seleccionar todo  Anular seleccionar todos Acciones

Esta utilizando 51.08 MB (51.1%) de su total disponible de 100 MB.
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Si consideras que en pocos dias alcanzaras o superaras el limite de la cuota de espacio de
un curso, contacta con el administrador de la plataforma y preguntale si es posible
incrementar el espacio disponible de tu curso. Solo el administrador de la plataforma tiene los
permisos para llevar a cabo esta tarea.

Si quieres tener una vision mas clara de la cuota de espacio disponible en tu directorio de
documentos, haz clic en el icono de porcentaje que encontraras en el mend de opciones en

. . 0/ . . . ,
la parte superior de la lista de documentos £0) . una vez que hagas clic en dicho icono vera
un grafico como el que se muestra a continuacion.

Espacio disponible

3%

| Curso (48 71M)
Profesor: Mora-Soto, Arturo (48 92M)

Espacio disponible (46 89M)

Nota: La limitacion del espacio disponible en un curso solo se aplica para los ficheros que se
suban a traves de la herramienta de “Documentos”, por lo tanto, los usuarios pueden enviar
todas las tareas que requieran si preocuparse sobre el limite del espacio disponible en el
curso.
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11.8. Presentacion de Imdgenes

Si dentro de la herramienta de Documentos tienes varias imagenes y quieres verlas todas a
la vez, puedes utilizar la opcion de presentaciones. Para utilizar esta opcion, tienes que hacer
clic en el icono de ver presentaciénE gue encontraras en el menu de opciones en la parte
superior de la lista de documentos. A continuacion veras una especie de presentacion de
diapositivas con las imagenes de la carpeta en la que te encuentres, las cuales se mostraran
una a una; puedes cambiar de imagen haciendo clic en las flechas de navegacion ubicadas
en la parte superior derecha de la vista de presentacion. Cada imagen tiene como pié su
nombre, tamafio y espacio en disco que ocupa.

@ oK (o] & B

1375135215 research.png

1375135215 _research.png
256 x 256
91.45 KB - png
Fresentacicn redimensionada
Automatico x Automatico
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La plataforma ofrecen una manera mas practica de ver la imagenes en forma de miniaturas.

.
Para acceder a esta vista, tienes que hacer clic en el icono de ver miniaturas © "~ y veras
todas tus imagenes a la vez en un tamafio pequefio tal y como se muestra a continuacion.

@ %

Adicionalmente en esta vista de presentacion tienes disponible las Opciones de

presentacion, a las que puedes acceder haciendo clic en este icono%y en donde podras
modificar la manera en la que se muestran las imagenes.
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12. Interactividad: Ejercicios

12.1. Introduccion

La herramienta de Ejercicios es generalmente la funcionalidad de mayor interés
para los profesores cuando estan explorando el mundo del e-learning.

El valor de esta herramienta para los profesores es evidente, ofrece correccion y
retroalimentacion automéatica de las respuestas de los estudiantes, lo cuél no sélo significa un
ahorro de tiempo para el profesor, si no que ademas, el alumno puede auto-evaluarse
repetidamente sin sentirse cohibido, por ejemplo cuando el alumno esta en un curso de
idiomas y necesita aprender nuevo vocabulario, o dentro de un curso de matematicas debe
comprender a la perfeccion algun algoritmo. Gracias a la automatizacion del la
retroalimentacion, los alumnos obtienen de manera inmediata una respuesta sobre el trabajo
gue han realizado sin depender de la presencia o disponibilidad del profesor. Asi mismo, las
calificaciones de los ejercicios pueden integrarse automaticamente en las evaluaciones del
alumno junto con informacién relativa a la resolucion del ejercicio como fechas, nimero de
intentos, etc. que pueden ayudar al profesor a realizar un seguimiento del progreso de sus
alumnos durante el curso.

Un ejercicio bien disefiado puede proporciona una inestimable valor como herramienta de
motivacion al alumno. El profesor pues tiene la posibilidad de definir sugerencias y
comentarios de retroalimentacién tan detallados como lo desee, de tal forma que proveen de
un aprendizaje significativo para el estudiante. Adicionalmente la plataforma ofrece la
posibilidad de disefiar tanto preguntas como comentarios de retroalimentacion muy
estimulantes para el estudiante, al ofrecer la posibilidad de incorporar texto, imagenes, audio
y video.

La herramienta de Ejercicios podria ser llamada también herramienta de Examenes dado que
su uso no se limita solo a la realizacion de simples ejercicios que van sumando puntos al final
de un capitulo o mddulo. Por ejemplo, algunos profesores utilizan la herramienta de
Ejercicios como el mecanismo para presentar nuevo material de estudio (en lugar de
simplemente mostrar una serie de documentos) para con ello mostrar los materiales de una
forma mas interactiva (e.g. Pidiendo al estudiante que conteste una o dos preguntas al final
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de cada tema). Utilizando la herramienta de ejercicios de esta manera, es posible mantener
mas atento al estudiante y enriquecer su experiencia de aprendizaje gracias a la posibilidad
de ofrecerle ejercicios interactivos (involucrando opciones de evaluacion mas de tipo
“formativo” que de tipo “acumulativo”). También es gratificante, e incluso divertido para el
profesor el enfrentarse al reto de crear contenidos educativos mas estimulantes y
enriquecedores para sus estudiantes.

Por otro lado, es un hecho que en ocasiones un profesor Unicamente necesita un examen
formal y con un limite de tiempo determinado para sus estudiantes, sin la necesidad de
proveer retroalimentacion o calificaciones hasta una fecha determinada. La herramienta de
Ejercicios también puede ser configurada para funcionar de esta forma.

Debido a la gran variedad de funcionalidades o opciones que ofrece, la herramienta de
Ejercicios requiere de cierto tiempo para aprender a utilizarla. En la siguiente seccion se
explica en detalle como hacer uso de todas las funcionalidades de la herramienta de
Ejercicios

12.2. Creando un nuevo ejercicio

Crear un nuevo ejercicio es muy féacil;, para comenzar haz clic en el icono de Nuevo ejercicio

e
W N o o

w==y dé un nombre, a continuacion llene los demas parametros que seran explicados a
continuacion:

» Retroalimentacion, puede ser provista al final del ejercicio o no ofrecerla, por ejemplo
en el caso de crear un examen.

* Los resultados del ejercicio pueden se mostrados a los estudiantes (e.g. En un
ejercicio interactivo) u ocultarlos (e.g. En un examen).

» Preguntas por pagina, pueden ser mostradas todas en una sola pagina (e.g. En un
examen rapido) o en paginas separadas (e.g. Cuando las preguntas y respuestas son
extensas o cuando se incorporan elementos multimedia).
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* Las preguntas y respuestas pueden mostrarse en una secuencia predeterminada o de
manera aleatoria y mezclada. En este caso, sera necesario indicar cuantas de las
preguntas disponibles se quiere ofrecer al alumno (asi se puede tener una
funcionalidad de banco de preguntas). Ya sea “Todas” o una cantidad inferior a la
cantidad total de preguntas disponibles.

« Tal como es posible barajar las preguntas, es posible barajar las respuestas dentro de
una misma pregunta. En este caso, tendras que evitar de usar respuestas como
“Todas las anteriores”, ya que jesta respuesta podria aparecer primero en la listal

* Si decides clasificar las preguntas por categorias, podras decidir también de
seleccionar una cierta cantidad (fija) de preguntas por categoria.

» Las categorias de las preguntas pueden ser mostradas u ocultadas en el ejercicio que
se muestra al alumno.

 El nimero de intentos para resolver el ejercicio puede limitarse a un numero
determinado o ser infinito, por ejemplo para ejercicios de practica.

» Es posible definir la fecha de inicio y de fin de disponibilidad de un ejercicio, asi como
también es posible definir el tiempo maximo que tiene un alumno para responder a las
preguntas de un ejercicio, en cuyo caso se le mostrar4 un cronémetro con el tiempo
gue tiene disponible mientras realiza el ejercicio (Si mientras un alumno resuelve u
ejercicio éste se desconecta por cualquier motivo de la plataforma, el tiempo para
resolver el ejercicio seguira corriendo, sin embargo, el alumno podra volver a
conectarse y continuar el ejercicio justo en el punto donde lo dejé. El cronémetro solo
se mostrara en los ejercicios configurados para mostrar todas las preguntas en una
sola pagina). Es importante notar que las fechas de disponibilidad solo afectan el
inicio del ejercicio. Si la fecha de fin es a media noche y el alumno entra a las 23:59,
podra tomar todo su ejercicio con tranquilidad hasta terminar el tiempo impartido para
el ejercicio.

* Los resultados negativos, pueden ser contabilizados como cero o acumulados para la
siguiente pregunta.

» Es posible definir si los estudiantes pueden revisar sus respuestas al finalizar el
ejercicio.

» Existe la opcion de escribir un mensaje que se le mostrara a los estudiantes al finalizar
el ejercicio.

» Si se define un porcentaje de éxito, el estudiante vera un mensaje verde o rojo en la
pantalla de resultados segun su resultado final.
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Modificar ejercicio

Compilacion experta

Parametros avanzados

Descripcién del DR @ = W& O o ml:= =

* Nombre del ejer

Formato - || Fuente ~ || Ta.. -|| B I U A- B-| B FuentenTML 3%

Palabras: 0 4

imentacién ® Alfinal del ejercicio (retroalimentacion)
Examen (sin retroalimentacién)

Manera en la cual se mostrara el comentario definido para cada pregunta. Esta opcion define como un estudiante
visualizara (o no) los comentarios (retro-alimentacion) ingresados para cada alternativa en cada pregunta

Recomendamos evaluar las distintas opciones antes de invitar los estudiantes a tomar la prueba

Mostrar los resultados @ Modo auto-evaluacion: mostrar la puntuacion y las respuestas esperadas
alos estudiantes Modo examen: No mostrar nada (ni puntuacin, ni respuestas)

Modo ejercicio: Mostrar solo la puntuacion

Preguntas por pagina O Todas las preguntas en una pagina

® Una pregunta por pagina (secuencial)

Preguntas aleatorias No =

Ntimero de preguntas que seran seleccionadas al azar. Escoja el niimero de preguntas que desea barajar

Barajar respuestas ) Si
® No
Preguntas al azar por O Si, con categorias desordenadas
categoria

Si, con categorias ordenadas

® No

Mostrar la categoriade ~ © Si

pregunta No

Numero maximo de llimitado -

intentos
[ Usar tiempo de publicacion
O Usar tiempo de fin de publicacion

O Propagar los resultados negativos entre preguntas

[ Revisar mis respuestas
O Habilitar control de tiempo

Porcentaje de éxito

Texto apareciendo al DR @ L) W& O oM ==
finalizar la prueba

Formato - || Fuente ~|| Ta.. ~|| B I U A- B-| @ FuenteHTML 2%

Palabras: 0 4

* Contenido obligaterio
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Una vez que hayas creado el ejercicio, éste se mostrard en la pagina principal de la
herramienta de Ejercicios juntos con todos los ejercicios que se hayan creado.

AR~ : 85 MR AER

\é o @ S & & =

Nombre del ejercicio Numero de preguntas Acciones

¥ Compilacion experta 0 Va S IO TE T %
" inici 75 2 5 S

(¥ Definiciones 0 Va 'y’ Do eg %

Dado que hay varias formas de utilizar la herramienta de Ejercicios, puede darse el caso en
gue las opciones por defecto de los ejercicios no sean las que necesitas, si este llega a ser tu
caso, puedes modificar las opciones por defecto en la seccién de Parametros avanzados
disponible al momento de crear o modificar un ejercicio, o usando el icono de herramientas (




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

12.3. Retroalimentacidn, resultados y respuestas correctas

En esta seccion se describen algunos de los conceptos educativos clave que han guiado el
disefio de la herramienta de Ejercicios del campus. Para los profesores que sean nuevos en
la enseflanza y aprendizaje en linea, es importante que tengan en consideracién algunos de
los términos que utiliza el portal en relacion a estos conceptos antes de comenzar a crear sus
propios ejercicios.

12.3.1. Retroalimentacién automatica

Una de las principales ventajas del aprendizaje en linea es que puede ofrecer al alumno una
gran flexibilidad en términos de donde y cuando quiere estudiar. Si asi lo desea, un
estudiante puede realizar un ejercicio totalmente automatizado dénde quiera y a cualquier
hora, y recibir sus calificacién inmediatamente. Sin embargo, esta libertad implica que no hay
un profesor a mano que pueda explicar al estudiante por que ha tenido una respuesta
incorrecta, tal y como ocurriria en un aula de clase. Por lo tanto, en los ejercicios en linea
automatizados, el profesor necesita poner especial atencion en la creacion de la
retroalimentacion automatica que desea que reciban sus estudiantes.

El que un alumno reciba una retroalimentacion automatica, implica que ademas de recibir su
calificacién de manera inmediata, el estudiante también puede recibir una breve (predefinida)
retroalimentacion relacionada con la respuesta que ha dado a cada pregunta, ya sea que
ésta haya sido correcta o incorrecta. Normalmente si un estudiante contesta una pregunta
correctamente, como profesor deberia felicitarle, como por ejemplo “Bien hecho, puedo ver
gue has comprendido bien este concepto”. Por el contrario, si la respuesta ha sido incorrecta,
es posible dar una retroalimentacion inmediata al estudiante para motivarle a que vea mas
alld de una desmoralizadora marca roja en su ejercicio, y ayudarle a que un fallo sea una
experiencia positiva para su aprendizaje. Este es el mejor momento para que el o ella
aprendan dénde se han equivocado y como evitar cometer el mismo error. Por ejemplo,
puedes utilizar consejos y comentarios como: “Lo siento tu respuesta es incorrecta ¢has
leido el capitulo de Estandares Abiertos con suficiente atencion? Una revision rapida del
Capitulo 3 puede ayudarte ¢recuerdas como se disefio el ejemplo de OASIS?” Este tipo de
retroalimentacion puede, por ejemplo, incluir un enlace al contenido del Capitulo 3 para que
el alumno pueda leerlo.

Cierto tipo de retroalimentacién puede llegar a “humanizar” los ejercicios y suele ser algo
muy apreciado por los estudiantes. Ello implica un poco mas de trabajo extra para el profesor
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al momento de crear el ejercicio, pero provee de un mecanismo muy importante para motivar
y corregir al alumno cada vez que realiza un ejercicio.

12.3.2. Resultados de los ejercicios

Asignar una calificacion puede ser una forma muy “tosca” o incluso ruda de evaluar las
habilidades de un estudiante. Sin embargo, las calificaciones son algo que importa mucho a
los estudiantes aun y cuando son algo limitado en términos de como evaluar la formacién. En
el portal tienes una gran flexibilidad para configurar las calificaciones, las notas de corte (o
calificaciones minimas), etc. Es posible asignar todo el peso de las calificaciones a los
ejercicios, asi como asignar valores negativos a respuestas de manera individual. Debes
utilizar todas estas opciones con cuidado y evitar despistes (una mala calificacion para una
respuesta correcta es muy frustrante para un estudiante). Si ofreces resultados automaticos
a tus alumnos, puede resultar dificil modificarlos. Modificar un resultado puede ser necesario
en circunstancias especificas (e.g. Cuando el ejercicio es complejo), y ello requerira de una
revision manual por parte del profesor.

12.3.3. Mostrando respuestas correctas

La opcidon de mostrar respuestas correctas es una manera simple y directa de proveer de
retroalimentacion mostrando al estudiante cual debié haber sido su respuesta. En ocasiones
es deseable mostrar las respuestas correctas de esta forma, pero dado que el estudiante
puede querer repetir el ejercicio sin que se le haya dado la respuesta, 0 que quizas quieras
reutilizar un ejercicio para futuras ocasiones, es recomendable no mostrar las respuestas
correctas de un ejercicio, en su lugar, es recomendable darle una retroalimentacion al alumno
que le diga cédmo (en lugar de qué) debié haber respondido y ayudarle a encontrar el camino
correcto para la siguiente vez que realice el ejercicio.
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12.4. Tipos de ejercicios

En este punto es pertinente que tengas claro que el término Ejercicios utilizado en esta
herramienta se emplea de manera genérica para describir un amplio rango de actividades de
aprendizaje en linea, los cuales junto con las Tareas y los Foros, pueden ser utilizados para
crear informacion de evaluacion que pueden orientar a los estudiantes a mejorar su
aprendizaje. Un aspecto clave de la herramienta de Ejercicios es que puede ser utilizada
para proporcionar respuestas automdticas a las respuestas de los estudiantes sin la
necesidad de tener que esperar a que el profesor pueda responder. La manera en que esas
respuestas automaticas son mostradas y utilizadas puede variar grandemente a lo largo de el
camino que sigan los estudiantes a lo la largo del curso. A continuacion se sugieren algunos
tipos de actividades de evaluacién que pueden ser implementadas utilizando la herramienta
de Ejercicios.

* Examenes. Se refiere a ejercicios, generalmente controlados por un tiempo maximo
para ser respondidos, para los cuales no se proporciona al alumno una
retroalimentacion inmediata asi como tampoco se le muestran las respuestas
correctas. El alumno recibira los resultados del examen cuando el profesor lo
considere adecuado. Este tipo de valoracion es generalmente utilizada al final de un
curso y puede llegar a representar la mayor parte del peso de la evaluacion de un
estudiante, y por tanto, los resultados y la retroalimentacion para los estudiantes de
parte del profesor no se lleva a cabo hasta que se ha hecho una valoracion exhaustiva
del desempenfio de los estudiantes.

* Ejercicios. Son mecanismos que permiten al profesor a evaluar al alumno de manera
paulatina a lo largo de todo el curso curso, por ejemplo, al final de cada leccion, unidad
o mddulo. Son menos formales que un examen y se puede permitir que el estudiante
tenga tres o0 mas oportunidades para resolverlos, lo cual representa un enfoque mas
formativo de las evaluaciones, ya que también pueden contener amplios comentarios
de retroalimentacion que ayude al estudiante a mejorar su experiencia de aprendizaje.
Algunos elementos de los ejercicios pueden no ser totalmente automaticos, lo cudl
requerira cierta valoracion manual por parte del profesor. La mayor parte de los
resultados deberian poder ser mostrados de manera inmediata, y la retroalimentacién
en lugar de ser Unicamente las respuestas correctas a cada pregunta, deberia ser
expresada a manera de un reto para que el estudiante se comprometa a estudiar mas
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en profundidad aquellos temas en los que ha pasado y reflexione de tal forma que
pueda contestar correctamente al siguiente intento.

» Ejercicios Automatizados. Se trata de un tipo de ejercicios que estan disponibles para
ser realizados varias veces. Su objetivo es ayudar al alumno a ejercitarse, por
ejemplo, para aprender el vocabulario de un curso, practicar un algoritmo matematico
concreto o memorizar un procedimiento de seguridad. Este tipo de ejercicios estan
generalmente libres de cualquier restriccion de tiempo para ser resueltos y estan
automatizados para mostrar los resultados, la retroalimentacién e incluso las
respuestas correctas para promover la mejora a través de la practica.

» Escenarios. Representan un tipo de ejercicios mas avanzados e interactivos, donde el
profesor pude definir caminos alternativos dependiendo de qué respuesta de un
estudiante a wuna pregunta, llevandolo por un cuestionario practicamente
personalizado. Este tipo de actividades pueden ser creadas con la herramienta de
ejercicios de Chamilo, proporcionando al estudiante una experiencia de aprendizaje en
linea bastante efectiva e interactiva; sin embargo, por su propia naturaleza los
escenarios son complejos de de disefar y crear.

Las descripciones mostradas anteriormente son ejemplos de como puede llegar a ser
utilizada la herramienta de Ejercicios dependiendo de cdmo es configurada por el profesor.
Esta herramienta ha sido disefiada para ser lo mas flexible posible, intentando mantener su
facilidad de uso, por lo tanto, es posible crear variaciones de los modelos descritos
anteriormente para ajustarse a los requerimientos concretos de cada curso o profesor.

12.5. Anadiendo preguntas a un ejercicio

Una vez que se ha creado un ejercicio y se ha dado clic en Preparar preguntas, se nos
mostrara la pagina de preguntas.
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0 preguntas, con un resultado maximo (todas preguntas) de 0.
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Actualmente no hay preguntas

Ademas de la barra de herramientas, en esta pagina se muestran los diferentes tipos de
preguntas que pueden crearse los cuales se describen en esta seccidén. Esta misma pagina
puede ser accedida después utilizando el icono de editar ejercicio desde la lista de ejercicios
del curso. Cada ejercicio puede tener una combinacion de los distintos tipos de preguntas, lo
cual puede ser Util para asegurarse de que los ejercicios no son monétonos.

Rellenar blancos
Respuesta Unica
Respuesta abierta

Zona de imagen
Respuesta Unica con « no se »
Combinacién V/F/ ?
Respuesta multiple
Relacionar

Expresion oral
Combinacién exacta
Respuesta multiple V/F/ ?

Respuesta multiple global

8 - N\ 65X W @ N ét ot ".:; s 56
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Las preguntas son creadas utilizando un formulario en linea, bastante intuitivo de rellenar, el
cual varia dependiendo del tipo de pregunta. A continuacion se describen detalladamente
cada una de ellas.

Los siguientes puntos, son consideraciones generales a tomar en cuenta al momento de
crear la mayoria del tipo de preguntas utilizando el formulario en linea de la plataforma:

1. La columna “Comentario” solo se mostrard si se selecciona la opcion mostrar
retroalimentacion en los ajustes avanzados al momento de crear el ejercicio (si no
quieres mostrar retroalimentacién alguna no tiene sentido que se muestre esta
columna en la pagina).

2. Cualquier campo del formulario marcado con un asterisco rojo * debe ser rellenado.

3. Cada pregunta tiene un titulo y una descripcion. Es recomendable mostrar un titulo
corto y descriptivo en el campo titulo, y escribir la verdadera pregunta en el campo de
Enriquecer pregunta. Esta practica te permitira presentar una pregunta mas completa
y mas significativa, en la cual puede utilizar imagenes o incluso incluir audio o video.

4. Todos los campos de respuestas y comentarios tienen herramientas de edicion que
estan ocultas por defecto, pero que pueden ser mostradas haciendo clic en la pequefia
flecha de color negro que veras en la esquina superior izquierda de cada campo.
Estas herramientas de permitiran afiadir imagenes, enlaces y audio a tus respuestas o
comentarios de retroalimentacion.

5. Cada tipo de pregunta involucra una asignacioén de puntos. En el caso de preguntas
gue requieran una valoracion posterior por parte del profesor, esta asignacion sera
simplemente la calificacibn maxima que puede asignar un profesor a una pregunta
concreta. En el caso de ejercicios objetivos en el que los alumnos deban seleccionar
una respuesta, la puntuacién de cada respuesta correcta o incorrecta puede definirse,
incluso asignando valores negativos. En ejercicios que involucren distintos tipos de
preguntas, los profesores deben reflexionar sobre cuél es peso idonea para cada
pregunta sobre el total de puntos que puede llegar a valer un ejercicio.

6. En el caso de preguntas de respuesta multiple, los profesores deben considerar el
namero de opciones que ofreceran en cada pregunta, esto puede realizarse utilizando
los botones de Afadir respuesta (__icono color verde) o Quitar respuesta (__icono
color rojo) que se muestran en la parte inferior del formulario de creacion de una
pregunta.

7. Si tienes una gran variedad de preguntas cubriendo diversos temas, puedes llegar a
encontrar de utilidad el crear categorias para agrupar las preguntas por tema, lo cual
puedes definir en el apartado de Parametros avanzados en cada pregunta (esto es util
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por ejemplo si planeas reutilizar preguntas). Para poder utilizar las categorias, debes
crearlas antes de definir las preguntas de un ejercicio haciendo clic en la opcién

Categoria de preguntaslldr gue se encuentra en la pagina principal de la herramienta
de Ejercicios, y a continuacion hacer clic en la opcion Afadir categoria 1?‘ esto te
permitird crear una categoria con una descripciéon la cual aparecera en una lista
desplegable. Utilizar categorias es una buena practica, sin embargo cabe la pena
destacar que su principal utilidad es cuando tienes una gran cantidad de preguntas y
planeas editar o reutilizar preguntas.

8. También pueden definir una dificultad para cada pregunta en el apartado de
Parametros avanzados. Esto puede ser de utilidad para refinar la evaluacion del
trabajo realizado por los estudiantes, o para revisar el ejercicio en su totalidad. La
dificultad de una pregunta también puede ser util al momento de reutilizar preguntas,
ya que es posible filtrarlas por esta caracteristica.




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

12.5.1. Tipo 1 : Opcion maltiple - Respuesta Gnica

O =
O e
La pregunta de opcién multiple clasica es aquella en la cuél solo una respuesta

puede ser considerada como correcta. Es posible hacer que un ejercicio sea mas
desafiante asignando valores negativos a las respuestas incorrectas para que resten puntos
de la calificacién final. Cuando esto se hace, por ejemplo indicandolo en la introduccién del
ejercicio 0 en la propia pregunta, el estudiante es alentado a pensar mas cuidadosamente
cada una de sus respuestas antes que seleccionar cualquiera de ellas al azar y ser
penalizado con puntos negativos.

Afiadir pregunta: Respuesta Unica

* Pregunta
@ Enriquecer pregunta
Parametros avanzados

Respuestas N° Verdadero Respuesta Comentarios Puntuacién

—
. -
/ 1 0 <z > 0

& Quitar respuesta () Afadir respuesta 3 Afiadir pregunta




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

12.5.2. Tipo 2 : Opcién multiple - respuesta maltiple

D —
Q—

Este tipo de pregunta es una variacion de la anterior, permitiéndote asignar mas de
una respuesta correcta a cada pregunta. Nuevamente es posible asignar puntuaciones
positivas 0 negativas a las respuestas. Este tipo de preguntas puede proporcionar un mayor
desafio a los estudiantes (puede ser una buena practica indicar, por ejemplo, que hay dos
respuestas correctas y asi no “engafar” a los estudiantes).

Afiadir pregunta: Respuesta multiple

* Pregunta

@ Enriquecer pregunta

Parametros avanzados

Respuestas N° Verdadero Respuesta Comentarios Puntuacién

—
-
,// 1 - = .

& Quitar respuesta () Afadirrespuesta o Afiadir pregunta
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12.5.3. Tipo 3 : Rellenar blancos

Este tipo de pregunta puede utilizarse para el clasico ejercicio de “close passage” que es uno
de los favoritos de los profesores de idiomas, en el cudl ciertas palabras de un texto pueden
ser seleccionadas para ser mostradas como espacios en blanco que deben ser rellenados
por los estudiantes. Lo primero que el profesor debe hacer es escribir un péarrafo (o una lista
de frases) para después afiadir corchetes (paréntesis cuadrados) alrededor de las palabras
que desean ser mostradas como espacios en blanco en la pregunta (estas palabras seran
mostradas al alumno como cajas de texto vacias, las cudles seran marcadas como correctas
si el estudiante escribe la palabra que coincida correctamente con la que ha definido el
profesor). Tan pronto como se afiadan los corchetes, el formulario mostrard un campo de
“puntuacion” para cada palabra que deba ser corregida. Para hacer el ejercicio un poco mas
sencillo, el profesor puede elegir mostrar las palabras que pueden ser elegidas en la opcion
de Enriquecer pregunta. Este tipo de pregunta es sumamente Util para valorar conceptos
clave o vocabulario.

Anadir pregunta: Rellenar blancos

* Pregunta £Que tan bien conoces tu ciudad?

= Parametros avanzados

Escriba el texto debajo, y use corchetes [...] para definir uno o mas espacios en blanco

— DB E |« = EE O omm == [::]E
P e |
/ Normal = || Fuente | Tm. -||B I U A- - |[8 FuenteHTML F{

La Paz es una ciudad mexicana, capital del estado de Baja California [Sur|Norte|Oeste] y a su vez cabecera
del municipio de [La Paz]. Se localiza al sur de la [Peninsula||Peninsulal de Baja California.

body p Palabras: JJ‘

O Una respuesta puede ser correcta para cualquiera de las opciones en blanco.

Marcador para los L]
espacios en blanco

Refrescar los blancos

Puntuacién Palabras por encontrar Puntuacion Tamafio del espacio en blanco
[Sur | Norte | Qeste] 10 - || + || Sur|N
[La Paz] 10 - || + |La Paz

[Peninsula| | Peninsula] 10 - || + |Peninsula| | Per

+ Anadir pregunta




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

El profesor puede elegir 4 nuevas opciones en comparacion con las versiones anteriores:

* el tipo de marcador para los espacios en blanco (por defecto viene [] pero algunos
profesores necesitan usarlo para el texto normal de su preguntar)

« alternativas de respuestas, separadas por una barra vertical “|” (en este caso la
primera sera la Unica correcta y apareceran desordenadas para el alumno)

» alternativas de respuestas correctas en el caso de que varias posibilidades sean
consideradas correctas, separadas por doble barra vertical “||”

* la dimension del campo de respuesta, para dar una pauta mas al alumno sobre la
respuesta esperada (iconos + y — para dimensionar correctamente el campo)

El alumno vera la pregunta como se muestra a continuacion, simplemente debera escribir la
palabra correcta en los espacios en blanco, o si son varias posibilidades, seleccionar la
correcta.

1. :Que tan bien conoces tu ciudad?

La Paz es una ciudad mexicana, capital del estado de Baja California | -- < |y a su vez cabecera del municipio de . 5e localiza al sur de la

de Baja California.
Oeste

Norte
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12.5.4. Tipo 4 : Relacionar

Este tipo de pregunta esta disefiada para pedir al estudiante que relacione
elementos de texto entre dos listas. Un elemento puede ser una palabra o parte de una
sentencia. También puede ser utilizado para preguntar al estudiante que ordene elementos
en cierto orden.

Afadir pregunta: Relacionar

* Pregunta | Capitales del Mundo

@ Enriguecer pregunta

Parametros avanzados

Relacicnar N° Respuesta Corresponde a Puntuacién
—
/j = 1 sucre AlE 10
2 Llima i 10
3 Tegucigalpa B|% 10

& Anadirelementc & Quitar elemento

Ne

A | Bolivia
B Honduras

C | pers

& Quitar elemento () Afadir elemento {,: Afadir pregunta

* Contenide obligatorio
El estudiante vera la pregunta como se muestra a continuacion.

Relaciona cada ciudad con el pais del cual es capital.

1. Sucre A. Bolivia

i

2. Lima B. Honduras

3. Tegucigalpa

C. Perd
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12.5.5. Tipo 5 : Respuesta abierta

Este tipo de pregunta permite al alumno escribir lo que quiera como respuesta
(una especie de “mini-tarea”). Como actividad no tiene una respuesta Unica, y por tanto no
sera evaluada automaticamente al final del ejercicio, pero debe ser evaluada manualmente
por el profesor antes de que el resultado final del ejercicio pueda ser calificado. De la misma
forma que en las tareas y los foros, el profesor tiene la posibilidad de utilizar la herramienta
de Grabacion la cudl indicara que preguntas abierta necesitan ser evaluadas.

Afadir pregunta: Respuesta abierta

* Pregunta +Qué entiendes por ética?

Enriguecer pregunta

1
F
I
[iip
[
[l

Texto, imagen, audio o j Bl || i H PR @ D0 N ERHE

video adicionales

|

-
m
&

éF::-rrratc: = | Fuente - | Tamafio - B I U

-

Describe en al menos 100 palabras que es para ti la ética.

Parametros avanzados
Puntuacién 5
o2 Afiadir pregunta

* Contenido obligatorio

Cuando el alumno vea la pregunta, vera un cuadro de texto donde podra escribir su
respuesta, tal y como se muestra a continuacién (puede utilizar la pequefia flecha de color
negro en la equina superior izquierda para hacer uso de herramientas que le permitiran
enriguecer su respuesta, como por ejemplo poniendo encabezados o resaltando texto).
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1. {Qué entiendes por ética?

Describe en al menos 100 palabras que es para ti la ética.

2 [ " NE 820D @ & AEs =
: Formato - | Fuente ~ | Tamafio -8B (U =T A :

- —

12.5.6. Tipo 6: Expresion oral

@

Este tipo de pregunta es una de las novedades de Chamilo 1.9, para utilizarlo
debes pedir al administrador de la plataforma que active el grabador y reproductor de voz
Nanogong. Este tipo de pregunta es similar a la de respuesta abierta, ya que requiere una
evaluacion manual por parte del profesor, pero en lugar de pedir al alumno que escriba su
repuesta, se le pide que haga una grabacion de audio de la misma. Este tipo de pregunta es
sumamente Util en cursos de idiomas, o para alumnos con algun tipo de discapacidad o
condiciones de acceso a la plataforma especiales. Es un tipo de pregunta que puede ser
también de gran ayuda para animar a los alumnos a presentar sus trabajos de manera verbal
y mejorar sus habilidades de comunicacion.

Nota: Este tipo de pregunta requiere que el alumno tenga instalado el soporte para
aplicaciones Java en su navegador Web, el cuél puede descargarse de manera gratuita en
www.java.com. En caso de no tenerlo, el alumno tendrd que grabar su respuesta utilizando
un programa informatico de grabacion de voz y subir a la plataforma un fichero en formato
MP3 con su respuesta.

Debido a los requerimientos adicionales necesarios para utilizar este tipo de preguntas, es
recomendable que te asegures de que tus alumnos tienen en sus ordenadores todo lo
necesario para poder responder una pregunta con audio, asi como también ser consciente
de que deberan tener mas de una oportunidad para responder a la pregunta hasta que haya
sido capaces de instalar todo lo necesario en sus equipos; debes tomar en cuenta que
realizar un ejercicio puede ser una actividad estresante para un alumno, asi que intenta no
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complicarles la realizacion de un ejercicio si se ven incapaces de contestar una pregunta de

este tipo.

Afadir pregunta: Expresion Oral

* Pregunta Misterios de la reposteria

_ Enriquecer pregunta
Texto, imagen, audio o _‘| E ‘“ﬂ« @ 2 D A B :l"éif =S =l=l=l=
B I Ul A& A-iE

~ | Tamaiio

video adicionales
~ | Fuente

Explica brevemente cual consideras que es el secreto para que un bizcocho quede "esponjoso” |

Parametros avanzados

Puntuacion 20
ol Afiadir pregunta

* Contenido obligatorio

Para grabar su respuesta, el alumno simplemente necesita presionar el boton Grabar

respuesta cuando esté listo para hablar y seguir las instrucciones que el grabador de voz
Nanogong les mostrara en pantalla. Una vez finalizada la grabacion, ésta se enviara

automaticamente al profesor para que la evalue.

1. Misterios de la reposteria 0

Explica brevemente cual considera:

Grabar respuesta

> e)m IP(m

=

Litilizar el siguiente campo de text

1008 @) ar
Enviar grabacion

é Formato |Mormal - | Fuen

Tiene problemas para grabar? Mande su propio fichero audio.
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12.5.7. Tipo 7 : Hotspot, o Zonas de imagen

>

&c

En este tipo de preguntas al alumno se le pedird que identifique areas dentro
de una imagen haciendo clic sobre ellas. Estas areas previamente deben definirse por el
profesor. Realizar este tipo de preguntas requiere de un poco mas de tiempo y esfuerzo que

los otros tipos.

iz Quitar zona interactiva ) Adadir zona interactiva % Afadir pregunta

Descripcién de la zona interactiva * Comentarios

Espafia

Pais europeoc que tuvo mas colonias en América.

-

Reino Unido

Pais europeo cuyos colonos se establecieron en el
norte del continente americano.

-

Islandia

Es el pais europec mas cercano a Ameérica.

B cuadrado hd Elipse - Cuadrado

Puntuacién *

2.00

Una vez que hayas subido tu imagen al servidor y le hayas dado un nombre a tu pregunta,
podras afiadir o quitar zonas interactivas en la imagen, definiendo areas como elipses,
rectangulos o poligonos. De la misma forma que en los otros tipos de preguntas, puedes
afiadir comentarios de retroalimentacién y determinar los punto que vale cada una de las

zonas interactivas.
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Cuando el alumno ve la pregunta, debe hacer clic en la figura para identificar las areas que

se le pidan, cada vez que se haga clic, aparecerd un nimero sobre el area que el alumno
haya seleccionado.

1. Curiosidades de europa y américa
Selecciona en el mapa los siguientes paises europeos.

Haga clic sobre: Esparfia Zonas interactivas

1.- Espana
2.- Reino Unido

3.- Islandia

Siguiente pregunta
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12.5.8. Tipo 8 : Combinacion exacta

_
_

0/1 Este tipo de pregunta es una variante de la pregunta de respuesta mdltiple, la
diferencia estriba en que en este tipo de pregunta una combinacion que no sea totalmente
correcta se acepta; esto significa que si por ejemplo entre las opciones A, B, C, D solamente
B y D son correctas, tendras que seleccionar ambas, B y D, para asignar la puntuacion a la
pregunta, por este motivo, solo hay un campo para escribir la puntuacion en el formulario de
esta pregunta.

Anadir pregunta: Combinacién exacta

* Pregunta
@ Enriquecer pregunta
Parametros avanzades

Respuestas N° Verdadero Respuesta Comentarios
|

// ] = =

Puntuacién 10

@ Quitar respuesta (@ Afadir respuesta {3 Ahadir pregunta

* Contenido obligatorio
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12.5.9. Tipo 9 : Respuesta Gnica con no se

000

En ocasiones el profesor desea que el estudiante indique cuando no conoce la
respuesta a una pregunta en lugar que intente adivinar la respuesta correcta. Este tipo de
pregunta es similar a la de respuesta multiple pero reserva la ultima respuesta a la opcién
“No se”, la cudl es puntuada con cero. Si el profesor lo considera oportuno, los estudiantes
pueden ser penalizados con una puntuacién negativa si intentan adivinar la respuesta.

Anadir pregunta: Respuesta (nica con no-se

* Pregunta
[’5 Enfiquecer pregunta
Parametros avanzados

Aespuestas N®  Verdadero Respuesta Comentarios Puntuacién

o

Mo se

= Quitar respuesta J Afiadir respuesta ol Amadir pregurita

= Contenido obligatorio
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12.5.10. Tipo 10 : Respuesta multiple Verdadero/Falso/No sé

800
00

Este es otro formato de combinacién que incluye una opcién de valor cero “No
Sé” como en la opcion de preguntas anterior, pero utilizando respuestas verdadero/falso en
lugar de preguntas de seleccion mudltiple. De nuevo, se pueden asignar puntuaciones
negativas para evitar las suposiciones, y admitir la ignorancia “honestamente”!

Afadir pregunta: Respuestas mudltiples vw/f/no-se

- Pregunta
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12.5.11. Tipo 11 : Combinacién Verdadero/falso/no sé
00
00

0/1 _ _ _
Esta opcion ofrece una Unica puntuacién que cubre una o mas preguntas. El

formulario tiene una apariencia similar "respuesta exacta", pero la prueba se muestra al
alumno de manera diferente, como se ilustra a continuacion.

Afadir pregunta: Combinacién v/f/no-se

* Pregunta Engranajes de una bicicleta
- -
,J Enriquecer pregunta
Paradmetros avanzados

Respuestas N° Verdadero Respuesta

Comentarios

1 -

La mayoria de las bicis modernas tienen menos de cinco
engranajes.

5 - -

Algunas bicicletas modernas tienen Unicamente un engranaje.|

Puntuacion 10

@ Quitar respuesta () Afadir respuesta i Afiadir pregunta

* Contenido obligatorio

El alumno vera la(s) pregunta(s) y utilizara los selectores (botones radio) de esta forma:

1. Engranajes de una bicicleta

Opciones Verdadero Falso MNo se

La mayeria de las bicis modernas tienen menos de cinco engranajes.

Algunas bicicletas modernas tienen dnicamente un engranaje.

(Nota: una respuesta “no s€” generara una puntuacién de cero, por lo que lo mas justo para

este formato seria que contuviese una o dos preguntas — requiriendo un uso prudente por
parte del profesor)
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12.5.12. Tipo 12 : Respuesta global multiple

Este formato de preguntas combina el formato de respuesta multiple con una
Gnica puntuacién, proporcionando una opcion para asegurarse de que no se acumule una
puntuacion negativa.

Afadir pregunta: Respuesta multiple global

" Pregunta

/t}: Enriquecer pregunta
Pardmetros avanzados
Respuestas N° Verdadero Respuesta Comentarios
/
y’ 1 - -
2 - -
3 - -

* Puntuacion

Sin puntos negativos

@ Quitar respuesta ) Afiadirrespussta " Afadir pregunta
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12.5.13. Tipo 13: Pregunta calculada

f(x)

ﬁ Este tipo de pregunta esta todavia en periodo de evaluacion, lo cual significa
que no deberia ser considerado como parte critica de un examen. Permite elaborar
enunciados como “Julia tiene 7 manzanas y tiene que repartirlas entre sus 4 hermanos de
manera imparcial¢ Cuantas manzanas recibira cada hermano__?”, pero con una variacion
posible en cada numero de la ecuacion. Si formulamos el enunciado anterior de manera mas
matematica, tendriamos el siguiente problema:

“Julia tiene [x] manzanas y tiene que repartirlas entre sus [y] hermanos de manera
imparcial¢ Cuantas manzanas recibira cada hermano__?” (con el supuesto que la cantidad de
manzanas que recibira cada hermano es [z]).

Para elaborar esta formula, tendriamos que plantear las cosas como se ve en la captura...

Los campos a llenar son:

* unrango para cada valor variable (por ejemplo: de 3a 7, o de 7 a 20)
» una férmula que permita calcular lo esperado del alumno (aqui indicamos [x]/[y])

* una puntuacion a atribuir al alumno si resuelve correctamente el problema

* una cantidad de variaciones del problema a generar (aqui indicamos 5)
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Modificar pregunta: Pregunta calculada

* Pregunta Las manzanas de Julia

= Parametros avanzados

Escriba el texto debajo, y use corchetes [...] para definir uno o mas espacios en blanco

DR Ge~|]= @m@oa«m:=xs=|[E

—
* P
/ Mormal - || Fuente -l Ta_. -||B I U A- [¥-|| [6FuenteHTML 3§

Julia tiene [x] manzanas y tiene que repartirlas entre sus [yl hermanos de manera imparcial ;Cuantas
manzanas recibird cada hermano?

kedy p Palabras: 20 4

Si desea sdlo nimeros enteros escriba ambos limites sin decimales

Rangos de las variables 13 7 Valor del rango: 3

vl7 20 Valor del rango: 8

Motacién para férmula

Ejemplo de formula: sqrt( [x]/ [y]) * (e ( In(pi} ) )

* Férmula <)yl
Puntuacién 2
* Problemas a generar 3

+ Modificar pregunta
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Con estos datos, cada usuario que tenga que responder esta pregunta tendra una de 5
variaciones de la misma pregunta.

Es posible jugar sobre muchas variaciones, y un enlace debajo de los rangos de variables
indica todas las funciones matematicas que se pueden usar.

Nota: es importante no equivocarse con respecto a la zona en la cual se introduce el texto
con corchetes. Un error comuan es introducir el texto con corchetes en la parte de descripcion
de la pregunta (en “Parametros avanzados”). En este caso, no se resaltaran las variables.

Otro error comun es reproducir la férmula de ejemplo “tal cual’. El ejemplo con “sqrt()”
representa la férmula de raiz cuadrada, y no se trata de un prefijo obligatorio. Es un ejemplo.

12.5.14. Tipo 14: Respuesta de imagen Gnica

Este tipo de pregunta permite dar una seleccion de imagenes al alumno y pedir
gue seleccione la imagen correcta entre ellas. Es un tipo de pregunta muy atractivo para el
estudiante. Es muy visual y motivador, pero supone un tiempo de preparacion mayor para el
profesor (por la preparacion de las imagenes).

El sistema recomienda subir imagenes de 200 pixeles de ancho sobre 150 pixeles de alto
para que el resultado sea lo mas atractivo posible. Aqui un ejemplo del formulario para
elaborar este tipo de preguntas.
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Afiadir pregunta: Respuesta de imagen uUnica

* Pregunta Cual de estos personajes del corto "Big Buck Bunny" es el "bunny"?

= Parametros avanzados

Respuestas

Las imagenes se redimensionaran (hacia arriba o a bajo) a 200x150 pixeles. Para obtener un mejor resultado visual, recomendamos subir solamente imidgenes de este

tamafio
N° Verdadero Respuesta Comentarios Puntuacién
1 . - -
@ || @ [ M| = = = @ @ (& R = = = 0
Normal - || B I U Formato - || B [ U
body p Caracteres: 1, Palabras:z‘ Caracteres: 0, Palabras: 0‘
2
® -« ® & = = = e @[z = = 2
Mormal -|/B I U Formato - || B I U
p -
-
L S
body p Caracteres: 1, Palabras'z‘ Caracteres: 0, Palabras: 0‘
3 C = = = =
@ || - @ G @ === @ = W A== = g
Mormal - || B I U Formato - || B I U
Caracteres: 1, Palabras: 2 Caracteres: 0, Palabras: 0 4
4 @ = e g = - e gm = 0
|| - = L M= E = i = A= E =
Mormal - || B I U Formato ~|(|B I U
- #
Caracteres: 1, Palabras: 2 4 ‘Caracteres: 0, Palabras: 0 4

+ Afadir respuesta + Afadir pregunta

* Contenido obligatorio
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Para el alumno, el rendido es mas atractivo y se puede observar en la captura siguiente.
Como se puede observar, la seleccion hecha por el estudiante esta resaltada con un borde
de color azul.

3. Cual de estos personajes del corto "Big Buck Bunny" es el "bunny"?

'O ¢
L 5

- J‘

Pregunta anterior

12.5.15. Tipo 15: Arrastrable

OO0

N

@RI Este tipo de pregunta permite pedir al estudiante el ordenamiento correcto de

]
palabras en una frase. Su elaboracién es similar a la de la correspondencia, pero pide
sencillamente un orden (en vez de una correspondencia).

Modificar pregunta: Arrastrable
* Pregunta Reordena las palabras de esta frase famosa
= Parametros avanzados
Relacionar

Respuesta Corresponde a Puntuacién

not 3
To be 1
thatis 5
to be 4

the question (]

or 2

@ Quitar elemento + Anadir elemento ~ Modificar pregunta

* Contenido obligatorio
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El estudiante primero visualiza la pregunta con botones arrastrables y zonas numeradas para
reflejar el orden.

4. Reordena las palabras de esta frase famosa

not To be thiat is to be the question ar

Pregunta anterior

Luego, una vez algunas palabras arrastradas, aparece bien, con opciones de anulacion.

4. Reordena las palabras de esta frase famosa

that is the question

1 2 3 4
Deshacerd -

Pregunta anterior
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12.5.16. Tipo 16: Correspondencia arrastrable

Este tipo de pregunta permite hacer corresponder (o coincidir) ciertas propuestas
con sus respuestas. Se genera de manera idéntica al tipo 4 (relacionar) pero su visualizacién
por el alumno es considerablemente distinta...

A la diferencia del tipo 4, las preguntas del tipo 16 tienen que tener la misma cantidad de
propuestas que la cantidad de respuestas.

5. Relacionar paises y ciudades

1. Colombia . A. Valparaiso
2. Peru . . B. Cancun
3. Espana . C. Cuzco
4. México . D. Cali

5. Chile . E. Valencia

Pregunta anterior

Una vez el estudiante haya arrastrado los puntos de la izquierda hacia su correspondencia,
apareceran todos los enlaces en pantalla.




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

5. Relacionar paises y ciudades

1. Colombia A.Valparaiso

2. Peru B. Cancin
C. Cuzco

3. Espana

4. México D. Cali

5. Chile E. Valencia

Pregunta anterior
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12.6. Reutilizar prequntas existentes

Cualquier pregunta creada, independientemente de la prueba o curso a la que se fue
vinculada, se almacena en la base de datos de preguntas. Este almacén de preguntas puede
ser muy Util para los profesores que quieren reutilizar preguntas que son muy generales o, Si
necesitas preguntas para servir como "relleno" cuando estas falto de un par de preguntas en
una nueva prueba.

Durante la creacion de la prueba, la base de datos muestra las preguntas de otros
examenes, asi como preguntas huérfanas (es decir, las cuestiones que han pertenecido a
una prueba que haya sido eliminada).

Cuando la base de datos de preguntas se muestra, presenta una lista con todas las
preguntas existentes dentro del curso. Aqui es donde la asignacion de las preguntas a las
categorias y la adicion de una dificultad para las pruebas puede resultar muy util para
identificar las preguntas individuales: utiliza las listas desplegables de Filtro y Dificultad para
filtrar las preguntas adecuadamente.

E A
Para acceder a la base de datos, haz clic en el icono de reciclar preguntas existentes H ‘

tal y como aparece en la pagina Crear una pregunta junto con los distintos tipos de
preguntas:
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Banco de preguntas - Agregar pregunta al ejercicio

Sesion

- Seleccionar - 2
Curso

= Bases de datos -
Categoria de preguntas

No hay una categoria seleccionada
Ejercicio

Todos los ejercicios =

4

Dificultad
Todo *

Tipo de respuesta

Todo =

Filtrar

Pregunta con primera letra mayiscula Tipo Categoria de preguntas Dificultad Reutilizar

AAAA B . 1

bbb = : 1 o)

Cual de estos personajes del corto "Big Buck Bunny” es el "bunny™? e 1 E':F
N e N - o— JgL.

Cual es la mejor definicion del riesgo? = - 1 I*:

Las manzanas de Julia id = 1 E':F

Relacionar paises y ciudades e - 1 |§:

Reordena las palabras de esta frase famosa -'-' = 1 E':F

Haz clic en el boton de Reutilizar en la prueba actual E:'E':j para incluir la pregunta en la
prueba actual. Lo que en realidad ocurre es que una copia de la prueba antigua se incluye en
la prueba actual, de modo que puede ser editada en la nueva prueba si es necesario sin que
su contenido o configuracion se vean alterados en la prueba en la que fue originalmente
creada.
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12.7. Importacion: HotPotatoes, IMS/QTI2, Excel

Ademas de permitir a los los profesores crear sus propias pruebas como esta arriba descrito
en las secciones 12.2 a 12.6, Chamilo permite a los profesores subir e incluir facilimente
pruebas creadas con herramientas externas, en particular pruebas creadas con HotPotatoes,
IMS/QTI2 y Microsoft® Excel®.

Estas son conocidas herramientas de autoria que pueden producir pruebas en un formato
estandar adecuado para su uso en muchos, LMSes, incluyendo el acual. Los detalles de
cOmo usar estos paquetes de software estan, obviamente, fuera de los limites de esta guia,
pero los educadores con experiencia en ensefianza en linea pueden estar familiarizados con
uno o todos ellos, y pueden haber producido pruebas con ellos que deseen subir al campus.
Para ello, el profesor simplemente necesita hacer clic en el icono correspondiente en la barra
de herramientas en la pagina principal de pruebas y seguir el cuadro de didlogo para localizar
e importar el archivo correspondiente.

. Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicios Cambiar a "Vista de estudiante"
B e B0s |
Nombre del ejercicio Nimero de Acciones
preguntas
\;_J..?’ Ejercicio de Pruebas MDV 6 / I.I| ':) @{} = %
".;__{ Ejercicio sobre casos deuso 0 f-//‘; II| O %:,, e = %

\.;g Elicitacion de requisitos 0 / 'III D %} e ¥ %
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"+ Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicios / Importar ejercicios HotPotatoes

€

Importar ejercicios HotPotatoes

Enviar un archivo : Browse... | Mo file selected.

Enviar archiveo

.+ Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicios / Importar ejercicios de Qti2

€

Importar ejercicios de Qti2

Enviar un archivo Browse... | Mo file selected.

it Enviar
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.+ Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicies / Importar ejercicio via Excel

Importar ejercicio via Excel

Envio de archivo Browse... | Mo file selected.

& Descargar plantilla Excel

it Enviar

Es posible importar ejercicios en el formato Aiken también.

12.8. Resultados de las pruebas
Chamilo ofrece un soporte muy util para el andlisis de resultados de las pruebas,

simplemente haciendo clic en el icono de resultados Ii' , que se muestra a la derecha de
cada una de las pruebas enumeradas en la pagina principal de Pruebas.

Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicios Cambiar a "Vista de estudiante”
Bl eB50Ls
Nombre del ejercicio Nimero de Acciones
preguntas
".g Ejercicio de Pruebas MDV B [7’ ili Q %} e %
".‘ﬁ Ejercicio sobre casos de uso 0 f III Q %\:} e - %
".g Elicitacién de requisitos 0 [7’ ili Q%} e % |
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Esto mostrara una pagina con todos los resultados relevantes de esa prueba.

Metodologia de Desarrollo Visual / Ejercicios / Ejercicio de Pruebas MDV / Puntuacién de los alumnos

Cambiar a "Vista de estudiante"
[ S

Nombre Apellidos Grupos | Duracit Fecha de inicic Fecha de finali | Puntuacién | Estado Lecciones Acciones

Todc *I Todc 'I

O o2 @ Pagina o de 0 i | Sin registros que mostrar

En este caso, el profesor puede obtener una visién general de los tiempos y las puntuaciones
G /
de los alumnos, y se pueden puntuar \\ﬁ o editar preguntas abiertas y ofrecer una

retroalimentaciéon. También puede borrar % un intento de prueba para permitir que el
alumno haga la prueba otra vez (si hay una razon valida para hacerlo, por ejemplo un error
en la prueba).

* La barra de menu de esta pagina permite al profesor navegar de vuelta ala
prueba, exportar los resultados de pruebas en formato CVS o XLS E (por ejemplo,

para ordenar y generar estadisticas graficas de evaluacién), ver las estadisticas L
de preguntas de la prueba realizadas o incluso monitorizar los estudiantes que estan

haciendo una prueba "en vivo" para saber como se estan haciendo "durante”el

examen (especialmente Util a los centros de examenes supervisados).
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12.9. Ejercicios de tipo autoevaluacién

Si el administrador ha habilitado la opcion de escenarizacion de ejercicios (ver ilustracion),

Escenarizacion de & si
ejercicios ~
1 No
Al activar esta funcionalidad, hara disponible los ejercicios de tipo escenario, que proponen nuevas preguntas a
estudiante en funcién de sus respuestas. El docente disefara el escenario completo de la prueba, con todas sus
posibilidades, a través de una interfaz sencilla pero extendida.

« Guardar configuracién

el formulario de creacion de ejercicios ofrecera una opcion adicional, llamada escenarizacion
0 “Autoevaluacion (retroalimentacion inmediata)”.

12.9.1. Creacién de ejercicios de tipo autoevaluacién

Nuevo ejercicio
* Nombre del ejercicio

= Parametros avanzados

Descripcion del REEREE &= W& O M izz=|2 = = E
ejercicio
1 Formato - || Fuente | Ta. -||B I U A- [ [o FuenteHtmL 3§
Palabras: 0
Retro-alimentacion

2 Al final del ejercicio (retroalimentacion)

& Autoevaluacion (retroalimentacién inmediata)

2 Examen (sin retroalimentacion)

Manera en la cual se mostrara el comentario definido para cada pregunta. Esta opcion define como un estudiante

visualizara (o no) los comentarios (retro-alimentacién) ﬂg"esados para cada alternativa en cada pregunta.

Recomendamos evaluar las distintas opciones antes de invitar los estudiantes a tomar la prueba.

Al seleccionar esta opcion, distintos cambios aparecerdn en la interfaz de creacion de
ejercicios.
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Primero, los tipos de preguntas se limitaran a la seleccion de respuestas Unicas llamado
“Delineacion”, que se elabora de la misma manera que Hotspot, pero con la posibilidad de
indicar proporciones de superficies especificas que el alumno debera reconocer.

Es importante entender que este tipo de ejercicio no tiene como objetivo la generaciéon de
una nota de calificacion del alumno, sino de permitir al alumno ir evaluando su conocimiento
y felicitar el alumno cuando, por las buenas respuestas que dio a lo largo del recorrido,
alcance el punto final.

Es importante también notar que, en caso se esté tratando de usar las notas como medida
de evaluacion, los resultados variaran de un alumno al otro, ya que cada uno podra tener un
recorrido distinto entre las preguntas.

Ejercicio anadido

@ Y o K

0 preguntas, con un resultado maximo (todas preguntas) de 0.

Preguntas Tipo Categoria Dificultad Puntuacién

Actualmente no hay preguntas

Este tipo de ejercicios requiere de una preparacion especial. Como veras al crear una nueva
pregunta de tipo respuesta Unica, se presentan mucho mas opciones de las normales.
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Anadir pregunta: Respuesta Unica

* Pregunta |

= Parametros avanzados
Respuestas
N° Verdadero Respuesta Comentarios Escenario Puntuacién

1 @ = = [ Intenta otra vez 0

Seleccionar leccion de des ~

Seleccionar leccion de destino

Seleccionar preguntade d ~

Palabras: 2‘ Palabras: 0‘

= — [ Intenta otra vez 0
Seleccionar leccién de des ~

Seleccionar preguntade d ~

Palabras: 2‘ Palabras: 0‘

Analicemos los nuevos campos que aparecen en la columna “Escenario”. Todos ellos
sugieren una propuesta distinta al alumno, que le apareceran justo después de responder:

* Intente otra vez: permitird al alumno volver a intentar la misma opcion

» Seleccionar leccién de destino: permitira enlazar directamente con una leccion, como
una pauta de lo que el alumno tendria que revisar para conocer la pregunta correcta

» Seleccionar la pregunta de destino: permitird enlazar directamente con una pregunta
de seguimiento. Este es el paso que permite generar una prueba adaptativa, ya que
permitira que el alumno siga un camino predeterminado con varias opciones antes de
terminar el ejercicio. Una de las posibilidades es Salir del examen, que representa un
punto de salida con el cual el alumno deberia entender que ha logrado los objetivos de
esta autoevaluacion

» Otro: permitira indicar un enlace externo hacia el cual redirigir el alumno. Este puede
ser un enlace a Wikipedia, por ejemplo, o a cualquier sitio web o recurso con URL o
hasta herramienta de Chamilo. El enlace tiene que incluir el protocolo (http://, https://,
skype:/l) y ser una URL vélida y reconocible por el navegador web
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Todas estas opciones pueden ser combinadas de tal manera que el alumno tenga distintas
opciones al obtener la retroalimentacion sobre su respuesta. Ver captura a continuacion.

12.9.2. Planificacidn de los ejercicios de autoevaluacidn

Como se puede notar en la seccion anterior, al crear una nueva pregunta, ya me es posible
elegir la pregunta siguiente. Esto significa que la pregunta siguiente... jtiene que existir!

Para el disefio de este tipo de ejercicios, entonces, es bueno tener planificada las rutas que
los alumnos podran tomar en el recorrido de este. Esto significa que tenemos que disefiar
estas rutas. Y que mejor manera que un diagrama para hacerlo?

En el diagrama siguiente, las preguntas, representadas por numeros, tienen destinos
distintos segun la respuesta dada por el alumno (en este caso, una respuesta erronea manda
a la izquierda, mientras una respuesta correcta manda a la derecha (o hacia abajo). Como se
puede observar, es critico pensar en todos los caminos, y no dejar ninguna pregunta sin
destino posible, tanto en caso de respuesta correcta como en caso de respuesta erronea.

llustracién 78: Ejemplo de diagrama de ruta de preguntas en ejercicio escenarizado

En este caso, solo existen 4 niveles de preguntas antes de llegar al final, o 4 preguntas como
maximo. Esto sugiere que, para una autoevaluacion de 4 niveles, habra que pensar siempre
en disefiar el doble o el triple de preguntas.

También las preguntas deberian ser identificadas de una manera especial por el profesor,
para evitar mezclarlas con preguntas de ejercicios normales, que no tienen estos “destinos” y
estas propiedades particulares.

12.9.3. Apariencia de autoevaluaciones para el alumno

El alumno tomando una prueba de autoevaluacion escenarizada vera una pantalla distinta de
la normal de ejercicios, al concluir cada pregunta, en la cual tendra retro-alimentacion
inmediata, pero también podra decidir (en caso existan distintas posibilidades) de su préximo
paso.
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dinamico Cerrar
Comentarios

Mas al Oeste

74

1. En qué pais se encuentra la ob _
i@ Intenta otra vez

Béigica ¢ Visitar esta direccion

Comentarios

Correctol

74

1. En qué pais se encuentra la ob

&® Visitar esta direccion

Bélgica ¥ Ir a la pregunta 2
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o dindmico Cerrar
Comentarios

Caorrectol

P
2. En qué pais se encuentra la ob

¢® Visitar esta direccion

%8 Fin de la actividad




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

13. Comunicacion: Foros

A raiz de los capitulos anteriores probablemente estas esperado examinar las herramientas
para los caminos de aprendizaje en este momento. El lugar de eso, en realidad tiene mas
sentido en este momento echarle un vistazo a la siguiente herramienta mas comunmente
utilizada de la plataforma.

La herramienta del Foro te permite organizar el intercambio de ideas, opiniones e
informaciones relativos a los cursos y los caminos de aprendizaje. La herramienta ha sido
concebida para que los alumnos con preguntas sobre su curso pueden encontrar facilmente
respuestas a sus preguntas sin tener que tamizar a través de una enorme cantidad de
informacion por si mismos.

El foro es una herramienta de discusion asincrona, es decir, las personas que participan en
una conversacion no tiene que estar conectado al mismo tiempo para participar. El correo
electrénico es también una herramienta asincrona. Sin embargo, una gran diferencia con el
correo electrénico es que el foro es un espacio publico o semi-publico, donde varias
personas pueden ver la informacion (aunque no sean parte de la discusion inicial),
aumentando el apoyo para el aprendizaje al proporcionar acceso a informacion realmente
atil, ya que un grupo de estudiantes y profesores pueden intercambiar ideas juntos en su
campo de especializacién.

3 General

@\ Dudas y preguntas del curso S0 [# 01 de Noviembre 2015 alas 12:12

ety A PM
Lu Este es un foro abierto a todos los participantes del curso,

0 Mensajes para generar dialogo sobre el aprendizaje entre fublicado/poriierezibeio

profesoresy alumnos a través de la plataforma.
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Los intercambios estan organizados de forma jerarquica, como se muestra a continuacion:

» Categoria del foro
* Foro
* Hilo de discusion

* mensaje
* respuesta al mensaje
* respuesta al mensaje

* mensaje
* respuesta al mensaje
* respuesta al mensaje

y asi sucesivamente...

13.1. Usando las vistas del foro

Dependiendo de la complejidad de los intercambios en los foros, varios modos de
visualizacion pueden ser utilizados para simplificar la lectura y responder a hilos de
discusion.

+ Vista plana : simplemente muestra los mensajes en orden cronoldgico,

* Vista jerarquizada : muestra cada respuesta a un mensaje indentada hacia la
derecha.
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13.2. Anadir categorias al foro

En la herramienta del Foro:

» haz clic en el enlace Nueva categoria,
* dale un nombre,
* aflade un comentario si es necesario,

» haz clic en Crear categoria.

Afiadir una categoria de foros

* Titulo |

Descripcién B0 LB (@ o WO oo MmMm::=EE= ==

Formate ~ || Fuente | Ta. ~/|B I U A- E3- [ FuenteHTML || 2%

1l

Palabras: []‘

+ Crear categoria

* Contenido obligatorio
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13.3. Ainadir foro

Desde la pagina del Foro:

» Haz clic en Clic Nuevo foro,

* dale un nombre,

» afiade una descripcion si es necesario,

* en la configuracion avanzada, es posible:

autorizar a los alumnos a modificar sus propias respuestas,
autorizar los alumnos a crear nuevos hilos de discusion,
definir la vista por defecto,

decidir si el foro es de un grupo, si es publico o es privado,

agregar una imagen que represente el foro (y se vera en la lista de foros)

* haz clic en el botdn Crear foro.
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Afadir un foro

* Titulo
Descripcién 8065 (& = L E OO o i s = = E
Formate - || Fuente - |[[Ta.. -||B I U A- [J- [§ Fuente HTML E
Palabras: 0 4
* Crear en categoria General -
= Parametros avanzados
i Pueden los ) si

estudiantes editar sus @ No

mensajes ?

Permitir a los BES|
estudiantes iniciar ® No

nuevos temas

Tipo de vista por @® Plana
defecto ) Arborescente

7 Anidada

Para Grupo Mo es un foro de grupo

¢ Foro del grupo @ Acceso publico (acceso autorizade a cualquier miembro del curso)

abli i 7 — . . - .
pblico o privado? Acceso privado (acceso autorizado sélo a los miembros del grupo)

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

* Contenido obligatorio

Agregar imagen
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13.4. Gestionar las categorias de un foro

La gestion de las categorias del foro hace uso de iconos familiares:

iconos

Caracteristicas

Actualizar los ajustes de la categoria del foro

Eliminar la categoria del foro y todo su
contenido

4
X

Controlar la visibilidad de una categoria del
foro

(|
(
(
(

Bloquear / desbloquear una categoria del
foro para evitar la ediciéon

&
&

Re-organizar las categorias del foro

13.5. Gestionar foros

La gestion de los foros hace uso de iconos familiares:

iconos

Caracteristicas

Actualizar los ajustes del foro

Eliminar el foro y todo su contenido
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Controlar la visibilidad del foro

Bloquear / desbloquear una categoria del
foro para evitar la edicion (los articulos
anteriores aun pueden ser accedidos)

{
{
(
(

Re-organizar la posicion del foro

&
<&

@ @ Pedir notificaciones por e-mail cuando un
ol mensaje sea afiadido al foro

13.6. Comenzar un nuevo tema

Cuando el contenido de un foro se muestra:
* haz clic en el enlace Nuevo mensaje,
* completa los campos de nombre y descripcion,
 la configuracion avanzada te permite:

¢ puntuar un hilo de discusién como profesor y darle una nota maxima. Para
hacer esto:

m seleccionar la caja de “Marcar este hilo”,

m elegir una puntuacién méaxima que refleje la participacién de los alumnos
en el hilo de discusion,

m Insertar o actualizar el titulo de la columna correspondiente en la
herramienta de evaluaciones,

m darle un peso a la participacion en el hilo de discusién en comparacion
con otros componentes de la herramienta de evaluaciones.

& Recibir alertas de correo electrénico si se aflade una respuesta al hilo de
discusion,

+ establecer un hilo de discusion para que aparezca el primero en la lista de hilos,
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¢ afadir un adjunto a cualquier mensaje, junto con un comentario,

+ decidir que este hilo sera un hilo en modo “peer assessment”, o de evaluacion,
lo que permitird que los alumnos se den notas entre ellos

e Haz clic en Crear Tema

Crear tema
* Titule
' Texto iH| O E s 2D e s

i
11
it
I
(]
(]
[

: Formato Normal = | Fuenie
-

4
-
o
3
o
g
o
4
m
Py
Ic
4
=
4
o
@/

Parametros avanzados

Notificarme por e-mail cuando alguien responda (josearturo.mora@uc3m.es)

Este es un mensaje de aviso (aparece siempre en primer término junto a un icono especial)

Adjuntar un archivo

Nembre del archive No file selected.

Comentario del archivo

ol Crear tema

* Contenido obligatorio
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13.7. Administrar hilos de discusion

La administracion diaria de los temas (también conocidos como "hilos de discusion”) es
idéntica a la de las categorias o foros. Es posible, sin embargo, mover un tema de un foro a
otro méas adecuado.

iconos Caracteristicas

Cambiar la configuracion (nombre, mensaje y
ajustes avanzados: véase la pagina anterior)
del tema

Eliminar (previa aprobacion) el tema y todos
los mensajes que contuviese

Controlar la visibilidad del tema

' X

Bloquear / desbloguear un tema para prohibir
modificaciones (su lectura sigue estando
autorizada)

(|
(
(
(

Mover un tema a otro foro

Pedir notificaciones por e-mail cuando se
ol -.‘g'j; afiada una nueva respuesta

¥ Visualizar los participantes y las
'q_:_‘_.: puntuaciones de los contribuidores si el tema
ha sido marcado para incluir puntuaciones

Mover un tema de un foro a otro debe ser hecho desde la lista del menu desplegable.
Selecciona en la lista el foro de destino, y haz clic en el botén “Mover Hilo” para continuar. El
efecto es inmediato.
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13.8. Administrar mensajes

Un mensaje es una respuesta en uno de los hilos de discusién.

iconos Caracteristicas

Cambiar la configuracion (nombre, texto y
ajustes avanzados) del mensaje

Controlar la visibilidad del mensaje

Responder al mensaje

x Eliminar el mensaje (previa aprobacion)
g o)

Citar este mensaje (una respuesta basada en
99 una cita del mensaje)

13.9. Evaluar los estudiantes

Si decides puntuar/calificar un tema/hilo de discusion, primero deberas asignar la maxima
puntuacion a este hilo. Esto se debe hacer cuando se crea el hilo. Ve a opciones avanzada
en la pagina del tema crear hilo y activa el cambo puntuar este hilo. Una opcién para
introducir la puntuacién maxima aparecera
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Parametros avanzados

Seleccionar evaluacién Defecto j
# Calificar este hilo de discusién

Calificacion numérica
sobre

Titule de la columna en
el Informe de
Evaluacién

Peso de la calificacién 0.00

Motificarme por e-mail cuando alguien responda

Para puntuar la contribucion de un alumno en un hilo:

@

« haz clic en el icono de Lista de alumnos ‘<.

» desplazate hacia abajo para ver la lista de alumnos,

* haz clic en el icono de puntuar actividad ﬁ junto al nombre del alumno

* en la nueva péagina, localiza la lista de contribuciones (mensajes) escritas por el
alumno a puntuar junto con una tabla de estadisticas basadas en esas mismas
contribuciones,

* introducir la puntuacion que se desea asignar al alumno: con la ayuda de la lista de
contribuciones, elija una evaluacion cualitativa de estas contribuciones. El cuadro
estadistico que permite una evaluacion cuantitativa de los aportes,

* haz clic en el botdn de Evalia este hilo.
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13.10. Dar una puntuacion a un mensaje

Tt
* Haz clic en el icono de Evaluar actividad \E‘J bajo la imagen del usuario,

» La nueva péagina genera una lista con todos los mensajes envidado por el alumno asi
como una tabla estadistica basada en esos mensajes,

* |ndica la nota a dar al alumno,
e Haz clic en el boto de Evalua este hilo.

La puntuacion concedida a los alumnos sera mostrada en la herramienta de evaluacion.

13.11. Ainadir mensajes a un hilo
En la lista de herramientas para la gestion de hilos de discusion, localice el icono de

Responder a este hilo @ Esto te permite afiadir un mensaje al mismo nivel jerarquico que
el mensaje inicial.

» Haciendo clic en el icono te dara acceso al editor en linea para escribir tu mensaje. En
la parte inferior de la pagina aparecer4 un area que te permitira leer los otros
mensajes del hilo,

» elige un tema breve para tu mensaje,
* introduce tu mensaje,

» elige si quieres recibir una notificacién por correo electrénico en caso de que alguien
responda a tu mensaje,

* Incluye un documento (opcional) y, si lo haces, incluye un pequefio comentario que
describa el documento, haz clic en el boton de Responde a este hilo.
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13.12. Responder a un mensaje especifico

El botén para Responder a este mensaje (n), localizado debajo de la imagen del autor del
mensaje te permite dar una respuesta que sera vinculada al mensaje elegido y sera
jerédrquicamente dependiente de ese mensaje.

El procedimiento de respuesta es el mismo que el anterior, excepto que el tema del mensaje
incluye el mensaje inicial, prefijandolo con un «Re:» indicando que los dos mensajes estan
relacionados.

13.13. Citar un mensaje anterior

Dentro de un hilo, en un foro, a menudo es mas practico para ser capaz de citar un mensaje
de forma total o parcial. Ese es el objetivo de la operacion “cita”, que es ejecutada con el

icono de comillas dobles E La respuesta citada incluira el mensaje relacionado al al cual
se hace referencia (aparecera en un color diferente al de tu respuesta). Puedes redactar un
comentario, asi como editar el texto citado directamente.

13.14. Responder o Responder a este hilo

La principal diferencia entre estas dos opciones reside en la jerarquia de los diferentes
mensajes y sus respuestas.

Responder crea nuevas respuestas que se eliminaran por completo cuando se elimine el
mensaje inicial, mientras Responder a este hilo crea mensajes que se mantendran, incluso si
se elimina el mensaje inicial.

13.15. Buscar elementos en el foro

Todas las pantallas de la herramienta de Foro incluyen una funcién de busqueda. La
busqueda se puede realizar en todos los foros a la vez y se puede combinar términos de
busqueda con el signo "+". Los resultados se envian en forma de una lista indicando:

* la categoria del foro,

» el titulo del foro,

+ el titulo del hilo en el que se han encontrado las palabras buscadas.
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14. Lecciones

14.1. Introduccion

Una ruta de aprendizaje o lecciéon es una herramienta/concepto que presenta las actividades
u objetos de aprendizaje del curso en una secuencia organizada para orientar y apoyar el
aprendizaje. puede construirse de diversas maneras para hacerlo apropiado para el
contenido del curso. En su forma mas simple constituye un indice claro de contenidos o,
dependiendo de la naturaleza de las actividades involucradas, puede proporcionar el
programa necesario para la adquisicion de un area dada de conocimientos, comprension o
habilidad.

Una ruta de aprendizaje puede ser secuenciada de manera sugerente (simplemente muestra
secciones uno tras otro como un menu) o preceptivo (el estudiante esta obligado a seguir las
secciones en un orden dado). Es importante tener en cuenta que una ruta de aprendizaje es
algo mas que barajar el contenido del curso: representa un itinerario pedagogico que puede
incluir pruebas, discusiones, evaluaciones, experimentacion, etc. Estructurar un camino
efectivo para guiar a los estudiantes a través de estas experiencias de aprendizaje es un
factor clave para el disefio del curso.

En la pagina principal de curso haz clic en el enlace de Ruta de aprendizaje - %

Con la herramienta de rutas de aprendizaje puedes importar cursos AICC o SCORM
existentes, crear una nueva ruta de aprendizaje dentro de Chamilo, o bien editar las rutas de
aprendizaje existentes:

Curso de Frenado (Septiembre 2013) / Lecciones Cambiar a "Vista de estudiante”

Titulo Fecha de Fecha de Progreso  Autorizacién de opciones
publicacién caducidad

J Semana 1 - Material de Estudio 19 de Septiembre 18% / % [ g-‘ l;) -'))- ..
XE

2013 a las 08:00 AM

?J Semana 2 - Material de Estudio 07 de Octubre 2013 17% / % =@ @m-‘» I;) & |~
X @

alas 01:00 AM
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14.2. Crear una rutas de aprendizaje

p
Haz clic en el icono de crear un nuevo curso:__ @

Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Crear una leccion SCORM Cambiar a "Vista de estudiante"

Bienvenido a Lecciones, la herramienta de autor de Chamilo con la que podra crear lecciones en formato SCORM
La estructura de la leccidn aparecera el mend izquierdo

Para comenzar, de un titulo a su lecciéon

* Titulo de la leccién
Parametros avanzados
v Crear leccién
* Contenido obligatorio

Dale un nombre a tu rutas de aprendizaje y pulsa en el boton Continuar. La rutas de
aprendizaje se crea inmediatamente (sin contenido, de momento). Aparecera en la lista de
rutas de aprendizaje. Una vez la rutas de aprendizaje es creada, tienes acceso a una serie
de herramientas para:

P
 actualizar la configuracién de las rutas de aprendizaje

« afadir y ordenar elementos mientras construyes tu rutas de aprendizaje

Arrastrar y soltar un elemento aqui

« afadir una actividad / objeto / documento
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afkd
s

« afadir una nueva seccioén q‘_a

* usar una pantalla de vista previa para comprobar cOmo se va a mostrar a los alumnos
'\_,x'!

Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Afiadir objeto de aprendizaje Cambiar a "Vista de estudiante”

) 3, : i
4 @) ?S Opciones de prerequisitos

Temnario Semana 1 Dar clic en el botén [Vista alumno] para ver su leccién

. - )
Arrastrar y soltar un elemento aqui f > v
| A V. L4
e

&) Cree e incorpore a su leccién documentos con componentes multimedia

| Documentos
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14.2.1. Configuracion de la ruta de aprendizaje

Haciendo clic en el icono de configuracion se abrir4 la pagina de configuraciéon. La
imagen de ejemplo de la derecha del formulario representa lo que sera visto por el alumno al
utilizar la ruta de aprendizaje, en funcién de las opciones configuradas en el formulario.

Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Cenfiguracién del curso Cambiar a "Vista de estudiante”
) @) % Opciones de prerequisitos
Cambiar parametros de leccién 104 pixels
* Titulo Temario Semana 1 - 4
pixels LA L9l P,
Esconder zona de tabla de contenidos
. 87%
Estlo - R
A i .I 'I Q0:00 s 0329 |[.;I.|«||||. |
utor
Course title
Build Organize Display
Introduction +
Problem ¥
Theory ¥

Incluir foto Mo file selected.

La imagen sera ajustada a un tamano
predeterminado

Tenga en cuenta que la plataforma usa el término simple "curso" aqui en lugar de " rutas de
aprendizaje". No hay que confundir esto con el término "curso" en su aplicacion al curso
general (Metodologia de Desarrollo Visual en la ilustracion)
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14.3. Anadir Objetos de aprendizaje y Actividades

Mientras creas tu ruta de aprendizaje/curso, tienes la opcién de incluir objetos de aprendizaje
o0 actividades o crear las tuyas propias utilizando Chamilo.

Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Afiadir objeto de aprendizaje Cambiar a “Vista de estudiante”

Lz‘! aﬂ)) % Opciones de prerequisitos

Temario Semana 1 Dar clic en el botén [Vista alumno] para ver su leccién

L -
Arrastrar y soltar un elemento agui = 5 Y
I [ - )J
I

# | Cree e incorpore a su leccién documentos con componentes multimedia

Documentos

14.3.1. Crear un nuevo documento

Esta opcion te permite generar un documento que sera afiadido automaticamente a la ruta de
aprendizaje y guardado en formato .htm/ en los documentos de la ruta de aprendizaje.

En esencia, es posible usar un editor de texto enriquecido para editar estilos, afadir
imagenes, videos, etc. Puedes alternar entre el editor html y WYSISYG para producir el
contenido que desees, en otras palabras, Chamilo te proporciona una herramienta completa
de creacion de rutas de aprendizaje.

Para comenzar, pulsa el icono actividad / pagina de medios enriquecidos % para ver la
pagina siguiente:
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Guardar documento

Titulo
Origen Temario Semana 1 -
Posicién Primera posician j

o1 Crear un documento

i00E @ Nk IFpREEEEE D

: Formato |Normal = | Fuenta - | Tamafio - B
-

By
|

>
o
@

14.3.2. Utilizacidn de recursos existentes

Puedes utilizar cualquier documento que hayas importado previamente o que hayas creado
con la herramienta de documentos del curso (por ejemplo, un curso SCORM, péaginas . html,
videos, imagenes, etc. - ver Creacion de contenido).

También puedes agregar pruebas, enlaces, tareas y foros arrastrandolos a través de la lista

. . . . 7 . . ‘—”—"'
de rutas de aprendizaje a la izquierda de la pagina con el "manejador” verde . El recurso
elegido aparecera la ruta de aprendizaje que hayas seleccionado. Usa el manejado para
volver a ordenar elementos, y los iconos del lapiz y la cruz para editar/eliminar elementos.

Los enlaces, pruebas, ejercicios y foros pueden ser creados antes de la construccion de las
rutas de aprendizaje en las secciones de Autoria o Interaccién en la pagina principal de tu
curso, y luego pueden ser afiadidos desde esta secciones en tu ruta de aprendizaje a través
de la pestafia relevante en la pagina de la ruta de aprendizaje. (Alternativamente, se pueden
crear directamente como pestafias mientras construyes la ruta de aprendizaje)
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Dar clic en el botén [Vista alumno] para ver su leccién

3 Crear un foro

]

& & Preguntas o cosultas del curso

14.3.3. Aiadir una nueva seccién

La herramienta de Secciones J es una herramienta simple pero efectiva que te permite
agrupar actividades de la ruta de aprendizaje bajo encabezados para una mayor claridad.

Metodologia de Desarrollo Visual / Lecciones / Temario Semana 1 / Afadir objeto de aprendizaje

L_{g aﬂ)) % Opciones de prerequisitos

Cambiar a "Vista de estudiante”

Temario Semana 1 Dar clic en el botén [Vista alumno] para ver su leccién

2ue /&

Introduzca los datos de la seccidn

Arrastrar y soltar un elemento aqui

* Titulo

Origen Temario Semana 1 j

Posicion

Primera posicién j

v’ Guardar seccién

* Contenido obligatorio
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14.3.4. Mostrar la ruta de aprendizaje
Muestra los resultados de la ruta de aprendizaje que acabas de crear:

Curso de Frenado (Septiembre 2013) / Lecciones / Semana 1 - Material de Estudio / Vista preliminar

Yu-# Pagina de inicio del curso -
¢ - Programa de Estudio de la Semana 1
LA AP \\:E’ . _ .
. Tema I: Introduccién a la Dinamica de Frenado y Componentes
é;: \\ o 1. Introduccién
e 18% R — 2. Nociones basicas de la dinamica longitudinal durante el frenado

2.1 Introduccién a las nociones bésicas de dindmica longitudinal

2.2 Fuerzas y momentos que actlan durante el proceso de frenado

2.3 Condiciones impuestas por la adherencia

2.4 Curvas de equiadherencia

B Tema I: Introduccisn a la Dindmica de 2.5 Esfuerzo de frenado maxime limitado por la adherencia en vehiculos compuestos
Frenado y Componentes del Sistema de 2.6 Proceso de Frenado

Frenos

3. Principales componentes del sistema de frenos

3.1 Introduccién a los principales componentes del sistema de frenos

3.2 Pedal de freno
Diapositivas del tema | «#

3.3 Servofreno
i 1. Introducecién General -

3.5 Vilvulas/M

1. Introduccién «#*

Puedes cambiar entre la vistas superiores de profesor y alumno haciendo clic en el boton de

vista profesor/alumno sacher Vew JE

14.4. Importar AICCy SCORM

Chamilo utiliza estandares como SCORM y AICC para el intercambio de contenidos. Importar
este tipo de documentos no podria ser mas sencillo. Haz clic sobre el icono de la ruta de

p
aprendizaje ﬁg en la pagina de Rutas de aprendizaje:



http://fr.wikipedia.org/wiki/Aviation_Industry_CBT_Committee
http://fr.wikipedia.org/wiki/Sharable_Content_Object_Reference_Model
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Metodologia de Desarrollo Visual

Lecciones / Envio de archivo

Cambiar a “Vista de estudiante"

Paquetes Scorm soportados: Accent, Accenture, ADLNet, Articulate, ATutor, Blackboard, Calfat, Captivate, Chamilo, Chamilo 2, Claroline, Commest,
Coursebuilder, Docent, Dokeos, Dreamweaver, Easyquiz, e-doceo, ENI Editions, Explio, Flash, HTML, HotPotatoes, Hyperoffice, Ingenatic, Instruxion
iProgress, Lectora, Microsoft, Onlineformapro, Opikancba, Plantyn, Saba, Skillsoft, Speechi, Thomson-METg, U&I Learning, Udutu, WebCT

Envio de archivo

* Archivo a enviar

Mo file selected.

# Usar por defecto 100 como puntuacién méaxima SE “ ‘ BM
[ Enviar

Sharable Content ObjectReference Model

* Contenido obligatorio

Haz clic en elegir archivo para seleccionar el documento deseado en tu disco duro y enviar
para subirlo. Eso es todo. Has importado un curso listo para ser utilizado

14.5. Gestion de lecciones

Ir a Mis cursos, abrir un curso y pulsar en el icono de Lecciones @

Comunicacion y Gramatica / Lecciones

Y&

Titulo

Cambiar a "Vista de estudiante”

Fecha de Fecha de

Progreso  Autorizacion de opciones

'-wl Gramética Basica 08 de Marzo 2014 a 0% i % » @m-‘ |;) _/ A
las 08:00 AM % @
J Gramatica Avanzada

08 de Marzo 2014 a 0%

& S4ck i JOX
las 08:00 AM % G
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Columna de la derecha, Acciones incluye las herramientas necesarias para trabajar con tus
lecciones:

iconos Caracteristicas

Actualizar la configuracion de la leccion

Eliminar la leccién

Mostrar / ocultar la ruta de aprendizaje
de/para los alumnos

Mostrar / Ocultar la leccibn en la pagina

principal del curso.

f Editar la ruta de aprendizaje
. S

mas tarde, como contenido SCORM dentro

@ Exportar la leccién en formato zip, para usar,
de otras herramientas.

$ $ Permitir / Impedir maltiples intentos a los
alumnos.

- Alternar entre pantalla completa o normal
1 U (incrustada).

g Reordenar las lecciones.

Exportar la leccibn completa como un
documento PDF de paginas multiples.

Copiar lecciones
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En la nueva version del campus aparecen dos nuevas opciones para la gestion de lecciones.
La primera siempre aparece y permite, gracias al icono de informes ( iil ), acceder a una

pagina de informes sobre el progreso, para esta leccion, de todos los alumnos. Permite
comparar el progreso de todos sus alumnos. En versiones anteriores solo se podia obtener
este reporte alumno por alumno, en paginas individuales, o el promedio de todos los alumnos
alavez.

La segunda opcion solo aparece si el administrador eligié activar el modo de “gamification” o
ludificacion en los pardmetros de configuracion.

En este caso, y Unicamente si la leccion ha sido configurada en este modo a través del icono

de gamification en la lista de lecciones ( b 4 ), se mostrara el avance en forma de 4

estrellas, basado en las reglas siguientes:

« 1 estrella por llegar a la mitad de las lecciones (entender el 50% de progreso en la
leccion)

» 1 estrella cuando la nota promedio de los ejercicios de la leccién (entender de todos
los capitulos) >= 50%

» 1 estrella cuando la nota promedio de los ejercicios de la leccién (entender de todos
los capitulos) >= 80%
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# Pagina de inicio del curso

00

* 2 puntos

4 vistaglobal | # Editar = ##Pardmetros

& Historia de bases de datos

Capitulo 1
v Introduccién
v Definiciones
' Evaluacién cap. 1
] conclusién c1
Capitulo 2
Video clip
Evaluacion cap. 2
Capitulo 3
Video clip 2

Evaluacion final

» 1 estrella cuando la nota del ejercicio final >= 80% (entender el Ultimo ejercicio de la
leccion)
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Obviamente, esto requiere de distintos ejercicios (recomendamos un minimo de 4), por lo
gue recomendamos hacer las debidas pruebas con cuentas de alumnos antes de publicar
una leccion funcionando de este modo.

La nota que aparece (en “puntos”) refleja la nota total (absoluta) de la suma de ultimos
intentos de los ejercicios tomados en esta leccion.

Este modo es algo distinto de lo que se ve normalmente en una leccion, y es parte de un
esfuerzo generalizado en Chamilo para aumentar el apego de los cursos para los alumnos.
En alguna proxima version, la nota total de todas las lecciones de todos los cursos podra ser
usado como nota global en el perfil del alumno, a modo de avance global y de comparativo
con los demas estudiantes.

14.6. Prerrequisitos

Si una leccién contiene varios elementos, es posible establecer cuando finalizaran las tareas
asignadas y se alcanzaran los objetivos previstos en la leccion usando la caracteristica de
prerrequisitos.

Pulsar en el boton de prerrequisitoso al lado de cualquier elemento en la leccion (o bien 4
en la ventana de edicion):
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I\;{S E@)) % Opciones de prerequisitos
/ DV R

Gramatica Basica
4} Introduccion Anadir/Editar prerrequisitos

e El sustantivo
N —: Prerrequisitos

4+ | Nueva Gramatica /7 )
2 f ¥

«+ T2 Evaluacion inicial

Prerrequisitos
§ Introduccion

e El verbo
b ] Elve _} El sustantivo

v Modificar los prerrequisitos

Permite al profesor forzar al alumno a completar una determinada tarea en la leccién (por
ejemplo Alcanzar una determinada puntuacion en el ejercicio anterior, leer un determinado
documento, realizar una tarea concreta, etc. ) antes de poder pasar al siguiente paso.

Con el botén de opciones de prerrequisitos de la barra de herramientas, los prerrequisitos se
pueden configurar globalmente para todos los pasos en la leccion, o bien pueden ser
borrados todos los prerrequisitos de la leccion.

Opciones de prerequisitos

Configurar, para cada elemento, el elemento anterior como prerequisito

¢ Eliminar todos los prerequisitos
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14.7. Generar certificados

Puedes crear facilmente un certificado para los estudiantes, que completen
satisfactoriamente el curso. Para ello, basta con hacer que en el ultimo paso del curso se
muestre el certificado, que los estudiantes pueden ver e imprimir, si lo desean. Puedes
utilizar un certificado ya elaborado, que has cargado previamente en la zona de Documentos
del curso (ejemplo:una imagen o un archivo HTML). Alternativamente, Chamilo ofrece una
herramienta para crear plantillas de certificados, lo que permite la generacion automatica de
un certificado que contiene los datos relevantes correspondientes a cada alumnos del curso.

15. Informes

Este capitulo esta dedicado a la pestafia de Informes, en contraposicion con la herramienta
de informes comentada en capitulos anteriores y a la que se accede desde la pagina de
inicio de un curso y se refiere Unicamente a ese curso en concreto. La pestaia de Informes
permite obtener una vision global de lo que ocurre en todos los cursos o sesiones.

15.1. Sequimiento de los alumnos

Por defecto, al pulsar sobre el icono Informes se mostrara una lista de los alumnos del curso
con un resumen detallado de sus actividades. Se incluye informacién detallada sobre
puntuacion alcanzada en los ejercicios, tiempo de permanencia en linea, nombre de usuario,
etc.
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Comunicacion y Gramatica / Informes Cambiar a "Vista de estudiante”
—v r’:') o o
AP E I = g

» Busqueda de usuarios
A& Comunicacion y Gramatica

&Hecordatorio para los usuarios que han permanecido inactivos durante mas de 7 dias j v/ Enviar las notificaciones

[ & Cadigo oficial” ] Puntuacién” & Tareas“ =) Mensajes” ] Encuesta]

20 1-20/38 1728 B

Apellidos Nombre Nombre de Tiempo en Progreso en la Progreso Media del Primer Ultima Detalles
Il usuario el curso leccion @ ejercicio ejercicio acceso conexion

Calabaza Aldo acalabaza 0:00:00 0% 0% 0% - - »»

Rubio Meza Alfonso Alfonsocecati32  0:00:00 0% 0% 0% = = »5

En esta pagina, el profesor, puede ver una tabla resumida de la actividad general de los
estudiantes y su progreso. También puede afiadir facilmente columnas a la tabla general
referentes al perfil de los estudiantes (pais, data de nacimiento), asi como otros datos del
curso relativos a los mismos ( codigo de curso, datos de rendimiento, tareas, mensajes,
encuestas).

El profesor puede poner de relieve & los estudiantes ausentes durante un periodo de
tiempo determinado (determinado por el docente) y con un solo clic notificarselo a los
alumnos con un anuncio apropiado, usando la herramienta de anuncios configurable (ver

" . e Noti
capitulo 21), a la cual se accede pulsando sobre el boton de notificacion L . El

L . SV
profesor también puede imprimir la tabla "=/ o0 exportarla como un archivo csv @ .
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15.2. Mostrar datos individuales de los alumnos

En la pagina Informes, hacer clic en el icono Detalles 4 que se encuentra al lado del
nombre el alumno que se quiere evaluar. La nueva pagina muestra los detalles del alumno
resumidos, como la informacion del perfil, foto, detalles de conexion y el resumen del
progreso de alumno, ademas también presenta informaciéon detallada del estudiante sobre
cada leccion, resultados de los tests, y la informacion potencialmente Gtil sobre otras
actividades como pueden ser: las tareas, mensajes enviados, enlaces visitados, documentos
subidos y chat.

& Comunicacion y Gramatica

Lecciones Hora Puntuacion Promedio de los ultimos Progreso Ultima Detalles Restablecer la secuencia
o media §§ resultados §¥ o conexién ¥ de aprendizaje
Gramatica 0:00:00 0% 0% 0% - b3 %
- (%
Basica
Gramatica 0:00:00 - - 0% - 5> %
s
Avanzada
Ejercicios Puntuacion media & Intentos Ultime intento Todos los intentos
Sin ejercicios
Otras herramientas
Tareas 0
Mensajes 0
Enlaces visitados 0
Documentos descargados 0

Documentos enviados

Ultima conexién al chat

sV
La informacion se puede imprimir =/ | exportar como un archivo csv @ 0 enviar por

correo-e ¥ haciendo clic en el icono correspondiente de la barra de herramientas en la
parte superior de la pagina.

Pulsando en el icono Detalles de acceso g en la barra de herramientas, permite al

profesor ver el curso (horas y fechas). Esta pantalla de informacién general da una idea
general de la participacion del alumno, lo que puede ser Util para evaluar la participacion del
estudiante en el curso
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= Curso: INTRODUCCIONALAMEDICIONYEVALUACION

Usuario: | B

Hasta

Reiniciar

Estadisticas

Total: 02:52:40
Promedio: 00:09:05
Cantidad : 19

Dia Mes
Detalles de acceso

1
o

o
A

|
nl A
__l =

gl

Fecha y hora de acceso - Duracién

15-11-2012 (10:44:17)0:01:00
15-11-2012 (10:46:24)0:00:00
27-11-2012 (08:35:02)0:00:01
27-11-2012 (NA-3IA-1QVN-AN-17

15.3. Informes del curso

Pulsando sobre el icono de Informe de curso g’ en la pagina de Informes proporciona
informacion global sobre el curso en su conjunto que el profesor puede usar en la evaluacion
y en el desarrollo del curso. Esto incluye informacién tal como el progreso general de las
lecciones, resultados de los ejercicios, participacion en foros y chats, uso de las
herramientas, documentos descargados y enlaces visitados. Al igual que en otras paginas de
informes, la informacion puede ser facilmente exportada como un archivo csv o impresa

pulsando en los iconos pertinentes de la barra de herramientas.
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15.4. Informe de recursos

Para acceder a los detalles sobre recursos utilizados en el curso, debes pulsar sobre el icono

Informe sobre recursos?? en la pagina principal de Informes. Esta mostrara una lista de

recursos agregados y borrados en el curso, incluyendo los

estudiantes.

recursos afiadidos por los

Comunicacion y Gramatica / Informes

> Busqueda de usuarios

Herramienta Tipo de evento Sesion

Documentos Documento anadido

Documentos Documento anadido

Ejercicios Ejercicio actualizado
Enlaces Enlace anadido
Lecciones Leccion anadida
Documentos [==]

Lecciones Leccion anadida

Documentos Documento invisible

Documentos Documento visible

Documentos Documento invisible

Nombre
de
usuario

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

Direccion IP

79.145.100.168

79.145.100.168

79.145.100.168

201.230.41.48

201.230.41.48

201.230.41.48

201.230.41.48

201.230.41.48

201.230.41.48

201.230.41.48

Documento

Carpetas de los usuarios
Historial de conversaciones en el chat

Evaluacion inicial

Gramatica Avanzada
Leccién de ejemplo
Gramatica Basica
Lecciones

Doe, John

Certificados

Cambiar a "Vista de estudiante”

= 8

Fecha

08 de Marzo 2014 a las 08:13 PM
08 de Marzo 2014 a las 08:13 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:39 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:27 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:18 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:15 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:15 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:15 PM
08 de Marzo 2014 a las 07:13 PM

08 de Marzo 2014 a las 07:13 PM

Informe sobre recursos Una herramienta de busqueda permite al profesor filtrar y encontrar
los recursos que le interesan, y los enlaces de la izquierda permiten acceder facilmente a los
recursos. También hay enlaces a los perfiles de usuario correspondientes a cada enlace, e
incluso la direccién IP que puede ser utilizada para indicar la ubicacion de los usuarios.
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15.5. Informe sobre Ejercicios/Pruebas

La herramienta de seguimiento de los ejercicios/pruebas es Uutil para los profesores que
desean centrarse en el seguimiento de los resultados de los ejercicios/pruebas del alumnado.

-
Pulsando sobre el icono de Seguimiento de ejercicios/pruebas \\B en la pagina de principal
de informes, el profesor dispone de una lista de ejercicios/pruebas y estudiantes con su
puntuacion/porcentaje, incluyendo el numero de intentos. Puede seleccionar pruebas
individuales vy filtrar los resultados por un porcentaje determinado, por ejemplo, mostrar una
lista de estudiantes a que han superado el curso, o que han alcanzado una nota
sobresaliente en el curso. Estos datos pueden ser exportados como un archivo estandar de
XLS.

Comunicacién y Gramatica / Informes Cambiar a "Vista de estudiante”
Porcentaje 70
Ejercicios Todo 7|

> Filtrar

Filtrando con resultado 70%

Ejercicios Usuario Porcentaje % Estado Intentos

Sin ejercicios
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16. Tareas

La herramienta Tareas (accesible desde la pagina principal del curso) permite que

un estudiante, o un grupo de ellos, pueda subir documentos para que los revise el profesor.
Las tareas pueden ser vista y descargadas por otros estudiantes a menos que se configure

como invisible por el profesor ( ).

Las tareas acostumbran ser trabajos establecidos por el profesor, pero también pueden ser
archivos de interés para los demas que un estudiante desea compartir. Por tanto, la
herramienta Tareas pude ser utilizada para recibir informes individuales o colectivos, para
recoger las respuestas a las preguntas abiertas, o de hecho cualquier otro documento
elaborado por los alumnos.

La herramienta también permite al profesor modificar la visibilidad de los trabajos
enviados/publicados por los alumnos. Esto asegura que los estudiantes puedan enviar
archivos (ejercicios, informes, textos escritos,...) en privado para su evaluacion por el

S
profesor o tutor del curso. Pulsa en Opciones de Tareas }S en la pagina principal de Tareas:

Comunicacion y Gramatica / Tareas / Modificar las opciones

Modificar las opciones

Configuracign de ! Los documentos seran visibles por todos los usuarios
visibilidad por defecto
para los documentos
que se envien

@ Los documentos sélo serdn visibles por los profesores

Permitir que los 1 Si
estudiantes puedan
eliminar sus tareas @ No

Guardar
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Hacer la tareas visibles de forma predeterminada para todos los usuarios permite a los
alumnos comprobar las tareas de los demas. Esto puede ser una técnica valiosa de
aprendizaje, ya que los estudiantes pueden aprender mucho por el hecho de compartir
libremente su trabajo., pero debe usarse con precauciéon ya que no todo el mundo esti
preparado para que usar tanta libertad.

La eleccidén entre tareas privadas (solo visibles para los profesores) o publicas (todos los
estudiantes pueden ver las tareas de los otros) puede hacerse pulsando en las
configuraciones de visibilidad adecuadas. El profesor puede hacer cualquier mensaje visible

o invisible para otros alumnos pulsando en el icono de ojo ~ o i junto a la entrada
correspondiente en la lista de mensajes que se le muestran a los alumnos para una tarea
especifica.

16.1. Creacion de tareas

Para crear una nueva tarea:

* pulsar en la herramienta Crear tarea'rf? en la pagina principal de Tareas
» dar un nuevo nombre a la tarea

 afadir una descripcién (opcional)

* pulsar en el botén Validar
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Editar

* Nombre de la tarea Revisar el siguiente texto

Descripeion

Revisar el texto que se encuentra en el siguiente enlace:

http://es.wikipedia.org/wiki/FSF

Parametros avanzados
w7/ Modificar tarea

* Contenido obligatorio

Los ajustes avanzados permiten:

+ Asignar una puntuacion maxima para la tarea

* Incluir la tarea en la herramienta de evaluaciones/cuaderno de notas

* Escoger una fecha vencimiento para que la tarea sea completada y enviada
» Escoger una fecha de finalizacion definitiva (y ocultarselo a los alumnos)

* Incluir la fecha limite en la agenda del curso/calendario

» Permitir a los alumnos entregar directamente sus tareas a través de un editor en linea
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16.2. Finalizacion de las tareas de los estudiantes

Los estudiantes tienen la opcion de realizar su tarea en linea o bien cargar un archivo o
documento que ellos han elegido para completar fuera de la plataforma (para asegurar que
los estudiantes tienen esa opcidn, el profesor necesita activar la casilla correspondiente en
las Opciones avanzadas de Crear tarea). El estudiante tiene que pulsar en el titulo de la

tarea y luego pulsar en el icono de enviar documento £+ | mostrandose una pagina en la
gue puede subir un documento usando la herramienta pertinente y/o escribir su tarea usando
en editor de texto enriquecido de Chamilo

Enviar un documento

Enviar un documento | Examinar... | Informe admitidos 2

Titulo Informe admitidos 2011-1.doc

pescripeion |11 @ @i« » (@ 2 @@

é Formato | Normal + | Fuente
-

En el documento adjunto presento mi respuestas al requerimiento de la tareas
Se ha seguido todos los pasos solicitados.
Espero sus comentarios|

|3 Enviar
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16.3. Administrar tareas

Si el numero de alumnos en el curso es importante, habra una gran cantidad de tareas por
corregir ...!

La plataforma alivia la carga un poco manteniendo un registro organizado de las tareas y los
mensajes de los estudiantes en la pagina principal de caja conjunto de tareas. En este, se
enumeran las tareas realizadas por cada alumno, un aviso indica si la tarea necesita ser
corregida, ofrece un registro de fechas, permite la navegacién rapida por cada tarea para la
revision y muestra la puntuacion de cada alumno. Pulsando en los titulos de las columnas
permite de forma rapida y facil reordenar las entradas, por ejemplo de acuerdo a la fecha,

nombre del estudiante, puntuacién, etc. La barra de herramientas incluye el listado “  de
los estudiantes que no ha presentado su tarea (incluyendo la opcién de enviar un
recordatorio), y la lista se puede descargar como un archivo zip.

Comunicacion y Gramatica / Tareas / Revisar el siguiente texto

Descripcion:

Cambiar a "Vista de estudiante”

Revisar el texto que se encuentra en el siguiente enlace:

http://es.wikipedia.org/wiki/FSF

Tipo Nombre * Apellidos Titulo Calificacion Fecha Estado Acciones
) Hoy )
J John Doe Archivo de tarea m 08 de Marzo 2014 a las E | J Y/[-:D ‘*‘%
09:50 PM
Pagina | 1 de 1 20 = Mostrando 1 - 1 de 1

La plataforma ofrece, en la pagina principal, un icono de usuarios que da acceso a un listado
de los alumnos del curso con la cantidad de tareas que cada uno subio.




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

4) § \f O Cerrar
4 K
Estudiantes Tareas
CISNEROS MIRAMDA, ABILIO 0/1
] Tipo Titulo Fecha de envio
- ; LING ASIN, ABEL LUIS 0/
; Sinthesis de la lectura "Bases de datos en el siglo 20" n 2015-09-10 11:07
MORAN URQUIZO, ABEL HUMBERTO 0/1
Pagina |1 de 1
PALACIOS NAJARRO, ABAD 0/1

Perez, Pedro 111

Pagina |1 del ®» w1 |20 - Mostrando 1

16.4. Fechas de caducidad de la tarea

El campus ofrece dos opciones que limitan el tiempo de finalizacion para las tareas:

* una "fecha de vencimiento": es la fecha a partir de la cual todas las tareas enviadas

por los alumnos a la plataforma seran marcadas como "expiradas” en rojo en la lista
de tareas. Pasada este fecha, las tareas se pueden enviar, pero apareceran marcadas
par indicar el retraso en la entrega.

* una "fecha de finalizacién": es la fecha a partir de la cual se hace imposible para los
alumnos enviar una tarea. Es la fecha definitiva a partir de la cual el docente no tendra
en cuenta cualquier trabajo enviados.

Para configurar esto, selecciona las casillas correspondientes en las opciones avanzadas de
la pagina de Crear tareas.
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#| Enable handing over deadline (visible to leamers)
Expires at 17 ¥ April ¥( 2012 ¥((8 T¥| 53 ¥
#| Enable final acceptance date (invisible to leamners)

Ends at (completely 17 ¥ || July Y| 2013 *||9 T | 53 ¥
closed)

B Activar fecha de vencimiento

Expraen | 8 x|/ Marzo =l 2014 7| | 22 7| | 04 5

Acabaen (cerrado | 8 ¥ | Marzo x| 2014+ 22+ 047
completamente)

16.5. Marcar tareas
Para marcar un documento cargado por un alumno, ve a la pagina principal de la tarea

correspondiente. En el lado derecho de la columna Detalles, pulsa sobre el icono Sa/varE
para guardar y ver un archiva que haya presentado el alumno, a continuacién pulsar sobre el

icono de Corregir y calificar v para afiadir un comentario y una puntuacion. Si el estudiante
no ha subido un archivo, pero presentd su tarea utilizando el editor en linea, el icono de
guardar no se mostrara - en su lugar la tarea del estudiante aparecera directamente en el
editor en linea para que el profesor pueda afiadir comentarios, puntuar el trabajo, etc.
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Descargar Q

Descripeién 0O &/ E ® U EHOBEw M E

Formato - || Fuente -l Ta. -||B I A- B-

wa
W

F'alahas:(]‘

Calificacién ]

[T Awisar al estudiante por correo

* Contenido obligatorio

Comentarios

Adjuntar Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Comentarios Buen trabajo! La préxima vez, no te olvides de las referencias bibliograficas!

("] Enviar correo
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En versiones anteriores era necesario indicar sus comentarios en el mismo campo de la
respuesta textual del alumno. Ahora, aunque imperfecto, es posible dejar un comentario en
un campo separado que tiene, ademas, historial.

Comentarios

. _fi admin - 2015-11-01 20:00:40

Buen trabajo! La prdxima vez, no te olvides de las referencias bibliograficas!

El resultado y el comentario, no obstante, tienen que ser guardados separadamente (es decir
son dos operaciones sucesivas).
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17. Usuarios

-
La herramienta usuarios une a todos los alumnos y profesores adscritos al curso.
Permite administrar una lista de usuarios subscritos, registrar nuevos alumnos y asignar roles
y responsabilidades especificas. También permite monitorizar todas las actividades de los
usuarios adscritos al curso.

O & & £ A Q Buscar
Estudiantes Profesores Grupos Clases

Foto  Cadigo ofidal Apellidos Mombre Usuario Grupo Estado activo  Accidn
n 28561609 CISNEROS MIRANDA ABILIO atisneros S Estudiante \_) "i ) Hacer tutor
@ 9345477 LIND ASIN ABELLUIS alino - Estudiante (] Ta o | Hacer tutor
. 6161634 MORAN URQUIZO ABELHUMBERTO ~ amoran . Estudiante ] Tao  Hacer tutor
] A4B006BG PALACIOS NAJARRD ABAD apalacios = Estudiante Q ‘—‘1 o 3 Hacer tutor
] Perez Pedro ppErez - Estudiante @ '—g & Hacer tutor
] 2146205 TORRES ROJAS ABIMAEL ABTORRES = Estudiante Q ‘—j e Hacer tutor
] O1974E1 TRUJILLO TAMARA AEBEL HUMEERTO htrujill S Estudiante @ '—g ) Hacer tutor
Seleccionar todo | Anular seleccionar todos Acciones | -

En la acutal versién para gestionar la complejidad creciente de la gestion de alumnos,
profesores, grupos y clases, se ha modificado considerablemente la interfaz de la
herramienta de usuarios, separando estos conceptos entre distintas “pestafas”.

Asi mismo, los alumnos y profesores, que anteriormente se visualizaban en una misma
pagina, ahora se han separado entre una pestafia para visualizar los alumnos y una pestafa
para visualizar los profesores inscritos en el curso.

Para inscribir un profesor, entonces, sera necesario primero posicionarse sobre la pestafia de
profesores para, luego, dar clic en el botdn de afiadir usuarios.
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17.1. Inscribir usuarios

Veamos primero con inscribir nuevos usuarios como estudiantes en el curso. En la pestana
principal (Estudiantes) de la herramienta de usuarios, pulsar sobre el icono de la barra de

tareas Afadir Esto mostrara una lista de usuarios registrados en la plataforma que no
estan subscritos al curso:

Introduccién a la medicién y evaluacién educativa / Usuarios |/ Inscribir estudiantes Cambiar a "Vista de estudiante"
Q\ Buscar

20 o 1-20/114 1765 B
Cadigo oficial Apellidos | MNombre Activo Acciones

— TRO41 Abanto Quiroz Eligio ® m

- TRO9E Alviar Lujan Marcos Orlando @ m

B TRO48 Anaya Leon Rey Antonio O m

B TRO43 Ayasta Gamarra Maria Rosa O

M TRO50 Azafiero Carmona Vicente O

B TRO&0 Calle Jimenez Temistocles Bernardo O m

B TROOS Carmen Najarro Quispe O m

] TROO1 Carmen Rosa Cuadros Salas O m

- TRO76 Carrean Bravo Alda ®

] TRO51 Carrero Fernandez Virgilio O m

. . . Insaribir

Para inscribir un solo alumno, pulsar sobre el enlace Inscribir - que se encuentra a la
derecha de la lista. Si el curso tiene varias carreras debe seleccionar a cual pertenece el
alumno-alumno
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17.1.1. Aiadir docentes
También puedes subscribir otros usuarios como docente en el curso. Primero posiciénate en

la pestafia Profesores, y luego pulsa sobre el mismo icono Adadir O y repetir el proceso
como para los alumnos. Los usuarios inscritos con este enlace tendran la condicion de
Profesor del curso, y apareceran solamente en la pestafia Profesores.

17.1.2. Aiadir grupos

La pestafia Grupos es simplemente un atajo a la herramienta de grupos, asi que sugerimos
revises la seccion sobre la herramienta de grupos para saber como gestionar esta parte.

17.1.3. Aiadir clases

En la version actual la nocion de clases se junta a la nocion de grupo social, por lo que es
posible inscribir al curso cualquiera de estos dos mecanismos de agrupacion.

La pestafia Clases permite afiadir una clase o un grupo social al curso. Las nociones de
clases y grupos sociales estan descritas en la guia del administrador de Chamilo, del cual
recomendamos la lectura para dominar el concepto.

La inscripcion de una nueva clase sigue el mismo procedimiento que la inscripcion de
alumnos o de profesores (ver secciones anteriores).

17.1.4. Dar de baja usuarios
Puedes dar de baja a cualquier usuario tanto de forma individual como en grupo.

. s . , . Dar de baja
Para dar de baja un Unico usuario, pulsa en el botdbn Dar de baja al lado del
usuario correspondiente y confirma tu eleccion.

Para anular la subscripcion de mas de un usuario a la vez, marca en las casillas de los
usuarios que se encuentran a la izquierda de la tabla y selecciona Dar de baja de la lista
desplegable en la parte inferior de la pagina, a continuacion pulsa en Dar de baja

Nota : No se puede dar de baja al docente principal de este curso desde esta pantalla.
Solamente el administrador de la plataforma puede realizar esta accion.
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17.1.5. Cambiar un alumno a asistente del curso

En la version actual se ha eliminado la posibilidad de registrar datos adicionales sobre el
alumno desde la lista de usuarios del curso. Lamentamos esta eliminacion si es que la
considerabas importante, pero generaba una gran cantidad de inconsistencias y era dificil
mantener, sin demostrar una gran utilidad.

Sin embargo, puedes seguir cambiando un alumno a Asistente del curso (un rol indirecto de
la plataforma), gracias a lo cual el alumno podra ayudarte en algunas tareas de profesor,
como la revision de las tareas, de los ejercicios, etc.

Para modificar un alumno a asistente, basta con dar clic en el botén “Hacer tutor’.

17.1.6. Buscar un estudiante inscrito

Si el profesor necesita encontrar un alumno especifico en la lista de usuarios subscritos al
curso, la funcion de busqueda le permitira encontrar uno o varios usuarios escribiendo la
totalidad o parte de su nombre o apellido

Solo tiene que rellenar el campo de busqueda con los caracteres correspondientes y pulsar
en el boton Buscar. Los usuarios que coincidan apareceran.

17.1.7. Exportar la lista de usuarios inscritos

Es posible que desees, independientemente de las copias de seguridad realizadas por el
administrador de la plataforma, guardar una copia por separado de la lista de usuarios. Para
ello, desde la pagina principal de Usuarios, pulsa en uno de los iconos de la barra de

herramientas (Exportar a CSV @ , exportar a Excel®__ g“ 0 exportar a PDF f""“) para

descargar la lista de usuarios en el formato correspondiente.

Nota: No son exportados todos los detalles de los usuarios a través de esta funcionalidad
(como sus contrasefias, por ejemplo, su informacion confidencial no disponible para otros
usuarios ni siquiera para el docente).
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17.1.8. Pantalla informe de los alumnos

El profesor puede acceder directamente desde la pagina principal de Usuarios a los detalles
relativos a la participacion de cada alumno en el curso, haciendo clic en el icono de Informes

-

‘2 junto a la lista de usuarios. Este enlazara con la pagina que muestra los detalles del
estudiante en el curso, que se describen con mas detalle en el especifico.

18. Calificaciones

Para este apartado existe un manual especifico dentro de la herramienta “Calificaciones” en

la cudl indica como utilizarlas y ademas como crear el formulario “A”. Ingrese a ese
apartado y en la parte superior podra encontrar el manual.

19. Wiki
La herramienta Wiki % es una utilidad para redaccion colectiva o colaborativa. Permite a

los usuarios trabajar juntos en un Unico documento, y hacer un seguimiento del historial de
cambios. También permite ahorrar tiempo y ser mas eficiente durante un trabajo en grupo. En
cierta manera, complementa la herramienta foro.

Una péagina wiki puede contener enlaces a otras paginas, los cuales pueden tener o no aun
contenido. Las paginas wiki pueden ser actualizadas; cada colaborador comparte los mismos
derechos a escribir y editar contenido. Originalmente disefiada para apoyar la colaboracion
entre profesores, la wiki puede solamente consistir, al principio de un curso, en una lista de
enlaces insertados por el profesor, apuntando a paginas vacias que cada estudiante debera
construir usando sus ideas, visiones y experiencias.
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19.1. Iniciando la wiki

La péagina principal es el punto de entrada de la wiki. Puede inicialmente ser editada solo por
el profesor, que la desbloquea con esta accién inicial. Hasta que lo lo haga, los estudiantes
no podran acceder a ella.

=Y s]la 200 3 @

- Formato * | Fuente * | Tamano

* Clic en el icono de editar pagina ,

* Eliminar el contenido existente y reemplazarlo con el nuevo contenido (por ejemplo,
una lista de enlaces a otras paginas de la wiki),

» Afadir un comentario explicando tu contribucion.

* Clic en guardar

19.2. Enlazar una nueva pagina

Para afiadir el enlace desde la pagina:
* haz clic en el icono de editar esta pagina,
* haz clic en la linea donde desees afiadir el enlace, y entonces, o bien:

» afade el texto entre dobles corchetes [[enlace a la pagina a crear]]. Una vez guardado,
el texto introducido entre los corchetes sera transformado en un enlace a una nueva
pagina vacia,

* 0 bien clic en el icono de Insertar/Editar Enlace Wiki en el editor para indicar el nombre
de la nueva pagina a creatr,
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: Formato - | Fuente -~ | Tamano

Enlace wiki

Mombre del enlace wiki
nueva pagina de wikil

SUGEREMCIA: también puede crear enlaces wiki sin usar
este botdn. Para crear una nueva pagina o para crear un
enlace a una existente empleando enlaces wiki, edite una
paginay afiada a su contenido [[titulo de |2 pagina]] o [texto
del enlace | titulo de 1a pagina]] .

v ok | X Ccancelar

19.3. Anadir una pagina huérfana

Haciendo clic en el icono de Afadir nueva péginaj" del menu, crearas una nueva pagina,
sin relacion con el resto de la wiki. Es una forma de preparar una pagina que sera
temporalmente invisible para los usuarios (al menos no de la manera habitual).

Nota : Las paginas huérfanas pueden ser listadas desde el enlace de Todas las paginas en el
menu desplegable.
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19.4. Comentando una pagina

Haciendo clic en el icono de Discutir esta pagina —, accederds a un formulario para
afadir/ver comentarios. Este area es visible y puede ser actualizada por cualquier usuario.
Otras acciones que pueden ejecutarse en las paginas wiki son:

Iconos Caracteristicas
Q@ Revisar el historial de cambios de una pagina
L. Mostrar una lista de paginas enlazadas a la pagina actual
% Borrar la pagina actual
ad Exportar la pagina como documento HTML
Jh‘*- Exportar la pagina como documento PDF
= Enviar una notificacion por e-mail de todos los cambios realizados en esta pagina
» Hacer una péagina visible/invisible para los estudiantes

)

[ Bloquear/desbloquear una pagina para la edicion por parte de los estudiantes

5

19.5. Otras caracteristicas de la wiki

El mena situado en la parte superior izquierda (menu desplegable) da acceso a otras
funcionalidades independientes de la pagina actual:

* buscar titulos o contenidos de paginas,

* mostrar una relacion de todas las paginas,

* mostrar una lista de las ultimas modificaciones,

+ eliminar la wiki completamente (jten cuidado con esta opcién!)
* ver los usuarios mas activos,

* ver las paginas mas visitadas,

* ver las paginas mas editadas,

» ver todas las paginas huérfanas,

» ver todas las paginas vacias (paginas solicitadas) creadas para invitar a alguien mas a
afiadir contenido sobre un tema concreto.
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20. Enlaces

La herramienta de Enlaces te permite crear una biblioteca de enlaces internos y

externos que los estudiantes pueden utilizar en un curso a medida que avanzan en una

leccion.
@ ,’4_;3 E Vista plana -. Vista jerarquizada
- General "‘f %
@ MySQL Optimization blog ol s ols

20.1. Categorias de Enlaces

Puedes crear categorias de enlaces en el campus, permitiendo una mejor estructura cuando
tu biblioteca contenga muchos enlaces:

\
* Clic en el icono de Afadir categorl’a'?.?‘”--'dllr ,
* Asignar un nombre claro a tu categoria,

* Afadir una descripcién si es necesario,

Clic en el botén de Adadir categoria.
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Curso de biologia molecular / Enlaces / Afiadir categoria

ARadir una categoria

* Nombre de la
categoria

Descripcion

v Afadir una categoria

20.2. Enlaces

Un enlace puede afiadirse en una categoria o en el nivel raiz:

Anadir un enlace
* URL http:f

* Nombre del enlace

Descripcion
Categoria
[_] ¢ Mostrar el enlace en la pagina principal del curso
Destino del enlace Otra ventana

seleccione el modo {target) en que se mostrara el enlace en la pagina principal del curso

' Guardar el enlace

* Contenido obligatorio
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Para afadir un enlace:

Clic en el icono de Afiadir enlace g’ﬁ

Afnadir la URL del enlace,

Asignar un titulo,

Anadir una descripcion o explicacion de lo que hay en el enlace, si se desea,
Seleccionar una categoria si se desea,

Elegir si mostrar el enlace en la pagina principal del curso o no,

Clic en el botén de Guardar

En versiones anteriores de Chamilo, se permitia registrar meta datos sobre cada enlace. Esta
funcion habia sido afladido por un grupo universitario que desde entonces dejaron el
mantenimiento de esta funcionalidad, que obviamente no generé mucho uso ya que dej6é de
funcionar y nadie ha reportado nada en afios. Considerando que tenia problemas y que nadie
se ofrecia para su mantenimiento ni nadie reportaba usarlo, hemos decidido eliminar esta
funcionalidad. Las tablas correspondiente han sido mantenidas para permitir a los usuarios
potenciales de esta funcionalidad mantener sus datos al pasar a la version actual.

20.3. Gestionar enlaces
La gestién de enlaces utiliza los iconos habituales de acciones:

Iconos Funciones

y Editar enlaces o categorias

x Eliminar enlaces o categorias

Reordenar enlaces y categorias

Mostrar/ocultar un enlace
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21. Anuncios

La herramienta de Anuncios g te permite enviar un mensaje por e-mail a tus

estudiantes y/o publicar un mensaje directamente en el curso.

Estos anuncios pueden utilizarse, por ejemplo, para informar a los estudiantes sobre la
proxima disponibilidad de un documento, o del fin de plazo para una tarea, o de algunas
noticias o informacion relacionada con el curso.
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21.1. Aiadir un anuncio
Desde la pagina principal de Anuncios:

» clic en el icono de AfAadir un anuncio-eﬂ,

MNuevo anuncio
* Usuarios

CISNEROS MIRANDA, ABI
Dupont, Jean

LIND ASIN, ABEL LIS
MORAMN URQUIZO, ABEL
PALACIOS, ABAD

Perez, Pedro

TORRES ROJAS, ABI
TRUJILLO TAMARA, ABEL

Seleccionar todo |
[] Enviar este anuncio por correo electrénico
Titulo del anuncio

Descripcién 0D B IE = OO o (e ==

Formato - Fuenta - Ta.. - B I U A- [3- [BFuenteHTML || 3£

Palsbras: 0 4

Adjuntar un archiva Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Comentario del archive

[] Enviar a los usuarios de todas las sesiones de este curso

["] Enviar una copia a los responsables RRHH de los estudiantes seleccionados

+ Enviar anuncio

* Contenida obligatoria
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» por defecto, el anuncio no se enviara a nadie. Es necesario seleccionar los usuarios

de destino en la lista de la derecha en el enlace de Dirigido a

* el anuncio puede ser enviado por e-mail a los usuarios del curso (marca la casilla de
Enviar este anuncio por correo electronico),

« afade un asunto al anuncio,

» escribe el cuerpo del mensaje usando el editor,
» afade un adjunto si lo deseas,

* haz clic en Enviar anuncio

Nota: desde la version 1.8.8.4, puedes utilizar etiquetas dentro de tus anuncios (simplemente
cOpialas y pégalas). Estas etiquetas seran automaticamente reemplazadas por el
correspondiente valor cuando el mensaje sea enviado por e-mail 0 mostrado en la plataforma
a los usuarios.

Las etiquetas disponibles (al momento de publicar la version 1.11) son:
* ((user_name)) que se sustituye por el nombre de usuario (login)
* ((user_firstname)) el nombre
* ((user_lastname)) el apellido
* ((teacher_name)) el nombre (completo) del profesor
* ((teacher_email)) el correo electronico del profesor
* ((course_title)) el titulo del curso
* ((course_link)) un enlace HTTP hacia el curso (particularmente practico en un correo)

» ((official_code)) el codigo oficial del alumno, si existe

» Los anuncios apareceran de la siguiente forma a los destinatarios en la plataforma:
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Lecture notes

Hello MrChipping,

Here's the lecture notes | promised.

Latest update : April 01, 2013 at 11:57 PM

Visible to : Al

& Beasts of Papay.pdf - This is the information requested.

21.2. Gestion de anuncios
Los anuncios pueden ser gestionados a través de los iconos de accion ya conocidos:

Iconos Caracteristicas

Editar el titulo, cuerpo o configuracion del anuncio

Reordenar la posicién de los anuncios

» D
Mostrar/ocultar anuncios a los estudiantes
L -
\ Indica que el anuncio ha sido enviado por e-malil

Indica que el anuncio incluye un documento adjunto
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22. Glosario

Chamilo incluye una herramienta de glosario para permitir al profesor definir

términos o expresiones en la misma forma que un diccionario. No hay palabras definidas por
defecto — es responsabilidad del docente el definir aquellos términos que considere

importantes.
Curso de biologia molecular / Glosario / Afadir Cambiar a "Vista de estudiante”
(=
[Términu afadido j
w @:v Q\:w /,“__

Término | Definicion Acciones

biologia La Biologia molecular es la disciplina cientifica gue tiene como objetivo el estudio de los procesos que se desarrollan en los seres /%

molecular vivos desde un punto de vista molecular

célula Una célula (del latin cellula, diminutivo de cella, *hueco’)' es la unidad morfoldgica y funcional de todo ser vivo /%

22.1. Nuevos términos
Para afadir una nueva palabra:

 clic en Afadir nuevo término >@ ,
* introducir el término en el primer campo,
* indicar la definicion del mismo,

» clic en Guardar este término

Una definicién puede ser enriquecida con imagenes y enlaces:
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Afadir un término

* Término ADN

pemicion  \fg 0 &@lel» | aledelsa-z+islssiE=

=:_FDrmatD Normal = | Fuente - | Tamarfio B I U S A [F @
- = =

El acido desoxirribonucleico, abreviado como ADN, es un acido nucleico que contiene instrucciones genéticas usadas

en el desarrollo y funcionamiento de todos los organismos vivos conocidos y algunos virus, y es responsable de su
transmision hereditaria_

cromosoma

nucleo AT telémero
HESY 1 :
Vg - centrémero

/' Guardar este término

* Contenido obligatorio

Por defecto los términos del glosario son mostrados en Vista de tabla — apropiada para
un gran numero de palabras con una definicion breve. Para listas més pequefias o
definiciones mayores, tanto estudiantes como docentes pueden preferir elegir Mostrar como

lista :

ADN

m

El acido desecxirribonucleico, abreviado como ADN, es un acido nucleico gue contiene instrucciones genéticas usadas en el desarrollo y funcionamiento de todos los organismos vivos conecidos y

algunos virus, y es responsable de su transmisién hereditaria.

cromasama

nu“(@ﬂ -
célula
),
-
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22.2. Gestidn del glosario

Los términos del glosario pueden gestionarse a través de los usuales iconos de accién:

Iconos Caracteristicas

i Edita término
x Borrar término

.
—

Mostrar en forma de lista

Mostrar en forma de tabla

@Sﬂi {isv

Exportar/importar glosario como fichero .csv

Exportar a .pdf
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23. Asistencias

Por defecto, la herramienta ofrece una hoja de asistencias llamada “Asistencia”, sin fechas.

Curso de biologia molecular / Asistencia Cambiar a "Vista de estudiante"

=

Nombre Descripcién Asistencias Acciones

B Asistencia Asistencia 0 / -

Antes de que vayas mas alla de este capitulo, asegurate de tener estudiantes inscritos en tu
curso, de otra forma no te funcionaran las siguientes utilidades. Sin estudiantes, la
herramienta de asistencias carece de sentido.

23.1. Crear una hoja de asistencias

Si desea crear una hoja de asistencias adicional, haz clic en Crear una lista de asistencia

AN
LT

* Titulo Practicas biologia 1

Descripcion (el OB e A0 Rz #iE =B

© Formato  Normal ~ | Fuente ~ | Tamafio - B I

= | [
)

1 m

(=

Practicas de laboratorio sobre biologia moleculart

Parametros avanzados

Calificar la lista de asistencia
Seleccionar evaluacion Defecto E

Titulo de la columna en Practicas
el Informe de
Evaluacion

Ponderacion en la
evaluacion

E

v’ Guardar
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Completa los campos de titulo y descripcidbn y marca la casilla si deseas calificar la
asistencia. Si lo haces podras incluir la asistencia como componente en el apartado de
Evaluaciones, asignando un titulo y una ponderacién a la actividad. Por dltimo, haz clic en
Guardar y se te indicara afadir una fecha y hora:

Informacion

El calendario de asistencia le permite especificar las fechas que apareceran en la lista de asistencia.

Anadir fecha
Fecha de inicio = 01 de Moviembre del 2015 a las 22h17
Repetir dia

Grupos

Seleccionando Repetir fecha podras generar rapidamente una serie de fechas y horas para
sesiones regulares, por ejemplo, semanalmente a las 22:00 horas. Haz clic en Guardar de
nuevo para ver la lista de fechas elegida:

Fechas de la lista de asistencia

2201403082200 2 $
2201403152200 2 R

Se pueden editar completamente (por ejemplo si una semana es festiva, eliminarla) y, de la
misma forma, puedes afadir nuevas fechas/horas utilizando el icono de Agregar fecha y hora

& de la barra de herramientas.
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Puedes también eliminar la lista completa de fechas/horas utilizando el icono de Limpiar

calendario%}". Para ver la hoja de asistencia de la actividad correspondiente haz clic en el

icono de Lista de asistencia

Desde la version 1.10, se pueden asociar ciertas fechas a grupos especificos de alumnos
(definidos en la herramienta de grupos). En este caso, las fechas correspondientes solo
apareceran para los alumnos que forman parte de este grupo.

23.2. Registrar asistencias

Habiendo configurado las sesiones de tu curso, necesitards comenzar a registrar la
asistencia de tus estudiantes a cada sesion. Puedes hacerlo utilizando la Lista de asistencia,
a la que puedes acceder desde la pagina principal de Asistencia haciendo clic en la lista
correspondiente. Veras una relacion de los nombres de los estudiantes en la primera
columna, a continuacién una columna por cada fecha de asistencia. Generalmente, la
columna disponible por defecto sera la primera que aun no haya sido modificada.

La lista de asistencia muestra una tabla con columnas de usuarios, su asistencia y las
fechas/horas.

Las fechas que ves dependeran de los datos filtrados en el menu desplegable de la barra de
herramientas (elige “todo” y haz clic en Filtrar para ver todas las fechas). Para permitir la

{7

edicion en cada columna, haz clic en el “candado” [ en el encabezado de la columna.

Asistencia / Practicas biologia 1 Cambiar a "Vista de estudiante”

&=

- :

Filtrar | Hoy A

& oy [=]| Fitrar A
Informacién

Las listas de asistencia permiten registrar las faltas de asistencia de los estudiantes. En caso de ausencia de un estudiante, el profesor debera registrarlo manualmente en la casilla correspondiente.
Es posible crear més de una lista de asistencia por cada curso; asi por ejemplo, podra registrar separadamente |a asistencia a 1as clases tedricas y practicas.

# Foto Apellidos Nombre Faltas de 08 Mar 2014
asistencia 22:00 h. |3
1§ Orizales Noa 012 (0%) B

2 2 Seijas Franco Basilio 0/2 (0%)
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Por defecto, el sistema asume que todos los estudiantes asisten a una sesion, asi que
solamente toma nota de los alumnos que falten, desmarcando la casilla correspondiente al
estudiante para indicar su ausencia.

Un estudiante que haya faltado a mas del 10% del total de las sesiones sera marcado con un
fondo naranja. Un estudiante con mas del 25% de faltas aparecera en rojo. (Estos colores
son parametros fijos que, por ahora, no pueden ser modificados desde la plataforma).

Una lista de asistencia puede ser incluida en la herramienta de evaluaciones como un
notable recurso, contando en la evaluacién global del curso.
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24. Programacion didactica

La herramienta de Programacion didactica @ (o quizés diario del Curso — el nombre

de esta utilidad esta aun bajo consideracion) permite al docente construir un programa para
ser mostrado (opcionalmente) en la pagina principal del curso incluyendo un estado relativo
al progreso de los estudiantes en el avance previsto en el curso.

Progreso: 100 %

Unidad didactica Programacion de la unidad didactica Temporalizacion de la unidad didactica
Médulo 1 Vi ©
Biologia basica. )
Sabado 08 Marzo de 2014 @
10h

Introduccion a la biologia
Nociones de biologia

Practicas

Esta herramienta sélo es util en el caso de cursos “sincronos” en los que el profesor y los
estudiantes progresan a través del curso de forma concurrente. Configurar la Programacion
didactica es muy facil, aunque es un proceso algo largo.

Curso de biologia molecular / Programacion didactica Cambiar a "Vista de estudiante”
=
. [ SV Al
;:‘L::b_i ) {; /"
Informacion

Aqui se detallan las unidades didacticas, su programacion y temporalizacion. Para indicar que una unidad didactica (o una parte de ella), ha finalizado. seleccione la fecha correspondiente siguiendo
un orden cronolégico y el sistema también presentara todas las fechas anteriores como finalizadas.

Progreso: 100 %

Unidad didactica Programacion de la unidad didactica Temporalizacion de la unidad didactica
Médulo 1 / Q
Biologia basica. )
Sabado 08 Marzo de 2014 @
10h

Introduccion a la biologia

Nociones de biologia

Practicas
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24.1. Crear una unidad didactica

Las unidades didacticas representan el mayor nivel en la estructura de la programacion.
Necesitas crear unidades para poder crear otros niveles en la estructura.

Para crear la primera unidad, haz clic en el icono de Nueva unidad dida’lcticalﬁiz-"':"]l y completa
los campos principales utilizando texto, imagenes, etc.

Curso de biologia molecular / Programacion didactica / Editar seccion tematica C

Lb—\

Editar seccion tematica

* Titulo Médulo 2

Contenido 1= HN g RS- AR BN R R =z R

= Formato |Normal ~ | Fuents ~ | Tamafio B I

e
>
L]

o

+
11
I
I
+ m

Curso de practicas de laboratorio

v’ Guardar

Cuando hagas clic en Guardar se te invitara a crear una nueva programacion de esta unidad:

i{:m & & A

La unidad didactica ha sido creada

Ahora debe afiadir la programacion de la unidad didactica ‘;;\u y su temporalizacion E,gtu

Informacion

Aqui se detallan las unidades didacticas, su programacion y temporalizacion. Para indicar que una unidad didactica (o una parte de ella), ha finalizado, seleccione |a fecha correspondiente siguiendo
un orden cronoldgico y el sistema también presentara todas las fechas anteriores como finalizadas.
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24.2. Definir la programacion

Una vez que la unidad didactica ha sido creada, puedes editarla entrando en la columna de
Programacion de la unidad. La programacion es la definicion de los objetivos, metodologia y

otros detalles de la unidad. Haz clic en el icono de Programacién'lfi>J para mostrar un
formulario con diversos campos en los que podras introducir un titulo y descripcién que se
mostraran en la pagina principal de la programacion didactica. Por defecto, los campos se
titulan: Objetivos, Competencias a adquirir o desarrollar, Metodologia, Infraestructura,
Evaluacion y Otros, aunque pueden ser editados como estimes oportuno. Los campos que
no tengan descripcidon no serdn mostrados.

Médulo 3

* Titulo

Objetivos

Descripcion

-

Practicar con los elementos de biologia moleculad

24.3. Crear etapas de avance tematico

Las etapas (llamadas Avance tematico) son las fechas en las cuales dictarés el contenido
especifico de la seccién tematica correspondiente. Habiendo guardado el plan tematico,
regresa a la pagina principal de Avance tematico haciendo clic en la navegacion horizontal en
migajas de pan y luego en el icono _de _Nuevo avance tematico en la seccién
correspondiente.
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Nueva etapa de la unidad didactica

Opciones de fecha de inicio

© Fecha de inicio a partir de una asistencia

@ Fecha de inicio personalizada

Fecha de inicio
08[x] Marze [z 2014[x] =@ | 22[=] p| H[z]
Horas

1

Contenido

-

v’ Guardar

Aqui puedes ingresar la fecha para cada sesion de aprendizaje y los contenidos de lo que
sera cubierto especificamente en esta sesion. Puedes ingresar fechas (y horas)
manualmente, o simplemente vincularlas desde las hojas de asistencias (ver Erreur : source
de la référence non trouvée en pégina Erreur : source de la référence non trouvée) si ya
definié algunas. Donde esté usado el avance tematico, el avance se mostrara en la pagina
principal del curso (a menos que otras opciones hayan sido seleccionadas en las opciones
de configuracion del curso):

Avance del curso : Bases de datos ( 34% )

Tema actual Praximo tema

& Capitulo 1 & Capitulo1

[*] 16 de Octubre 2015 a las 12:00 AM []18 de Octubre 2015 alas 12:00 AM
[3) Historia B Evolucién de disefio
Horas: 1 - Ver detalles Horas: 1- Ver detalles

Ver programacian
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25. Agenda

La herramienta de Agenda permite al profesor gestionar un calendario/agenda que

se integra en la agenda personal de cada alumno. Desde Chamilo 1.9, la interfaz de usuario
de la herramienta es muy distinta (y mas al gusto de otras herramientas similares) que en
versiones anteriores, aungue las funcionalidades internas quedan esencialmente las mismas.
Cada curso tiene su propio agenda, mientras una vista “global” (por ejemplo Una vista de
eventos de todos los cursos a los cuales el usuario esta suscrito) también esta disponible a
través de la pestafia “Mi agenda’. La misma pestafia muestra los eventos de cursos en
verde, y permite a los usuarios afiadir eventos personales, coloreados en azul, que no
apareceran en las agendas personales de otros usuarios. Un profesor puede visualizar y
editar eventos de cursos (y sus propios eventos personales), mientras alumnos tendran la
misma vista, pero solo podran editar sus propios eventos personales.

. Marzo 2014 [es PR

Lun Mar Mig Jue Vie Sab Dom

Practicas biologia 1

3 4 5 6 7 8 9

Conferencia

Clase presencial

Ver y navegar los agendas personal y de cursos es bastante intuitivo. El usuario puede elegir
una vista mensual, semanal o diaria usando los botones en la parte superior derecha de la
pagina, avanzar y retroceder dentro de los meses/semanas/dias usando las flechas izquierda
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y derecha, y regresar a la vista de “Hoy” usando el boton a la izquierda. Los detalles de cada
evento pueden ser vistos por simple clic o pasando encima del evento con el cursor.

25.1. Anadir un evento al agenda de curso

Eventos pueden ser afladidos a la agenda de curso de dos maneras. La manera mas sencilla
y rapida es simplemente de dar clic en el dia correspondiente en la agenda de curso
(seleccione la vista semana o diaria para poder seleccionar horas especificas). Puede
seleccionar los usuarios que podran visualizar el evento, afiadir un titulo y una breve
descripcion verbal, y decidir si quiere enviar el evento también como un anuncio/correo
electronico:

Para Todos X

agends

Fecha JUuv 13 Mar 2014

Titulo Entrega trabajos

Descripcion El trabajo sobre el ADN debera ser
entregado como indico el profesor en
clase|

Agregar como un anuncio (Enviar email)

Afadir
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Para una configuracion mas completa de tu evento, tendrd que hacer clic en el icono de

creacion de evento @ en la barra de herramientas. Esto abrira un didlogo permitiendo el
ingreso de un titulo, de una seleccion de usuarios, pero también de una descripcibn mas
enriguecida (p.ej.usando recursos graficos), repeticion automatica (diaria-, semanal-,
mensual- y anualmente) y la opcion de afadir un archivo adjunto (para acompafar los
anuncios por correo electronicos).

25.2. Importar y exportar eventos

La herramienta agenda de Chamilo soporta la importacion y exportaciéon de archivos de
calendario estandares (Outlook, iCal). Para importar un archivo Outlook, dale clic en el icono

3

Importacion Outlook & ' en la barra de herramientas y sube el archivo relevante como

3

pedido. Luego regresa a la agenda usando el icono agenda

Los usuarios pueden, ademds, exportar eventos en el formato iCal desde la ventana
emergente que aparece cuando le dan clic en un evento para ver sus detalles. Pueden
seleccionar el tipo de privacidad (confidencial, privado, publico) con el cual el evento estara
guardado, y los profesores podran editar o borrar el evento usando los botones respectivos:

Exportar en formato iCal como evento confidencial
Exportar en formato iCal como evento privado

Exportar en formato iCal como evento publico Editar Eliminar

llustracion 157: Exportar, editar o borrar un evento

(Nota: Los profesores solo tienen acceso a los botones de edicion/borrado a través de la
agenda dentro de la pagina principal del curso — no via la pestafia Mi agenda donde, como
los alumnos, solo pueden ver y exportar los eventos).
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&) &
Afadir un nuevo evento a la agenda
* Titulo del evento | Salida laboratorio biologia molecular de Barcelona
& Para Todos x
Fechadeinicio | & [=] | Marzo [z]| 2014 [=] FF Hora de comienzo: | 09[=] | 00 [<]

Fecha de finaizacion | 8 [v]|| Marzo [z]| 2014 [z] EH Hora de finalizacion | 17[z] 00[7]

Repetir evento

[] Repetir evento
Periodicidad Diaria E|
Finalizar las repeticiones el 8 [v] = Abii =] 2014[] B2
* Descripcion = SRR HEY A2 D®» > Az | His iz = =- =
* Formato |Normal ~ | Fuente Bz U & A-Ei@

Visita guiada al Laboratario de Bilogia Molecular de Barce\ona|

[¥] Afiadir como un anuncio (Enviar correo)

ol Afiadir un nuevo evento

25.3. Aiadir un evento a la agenda personal

La agenda personal, disponible en cualquier momento en Chamilo a través de la pestaia
correspondiente, funciona exactamente de la misma manera que la agenda del curso,
excepto que sus opciones son limitadas al método “directo” (por ejemplo Dar clic sobre las
fechas/horas para abrir una ventana emergente). Opciones para borrar, editar y exportar
eventos personales también pueden ser obtenidas abriendo los detalles del evento personal
en cuestion. Profesores y alumnos deberian recordar que los eventos personales (azules) no
pueden ser vistos por nadie mas que su creador.
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26. Compartir Documentos

26.1. Carpetas

El profesor puede afadir carpetas para categorizar sus archivos mas claramente. Las
carpetas compartidas son invisibles para los alumnos y estan ahi solamente para propdésitos
de organizacion personal.

—d
Para crear una nueva carpeta, dar clic en el icono Afiadir nueva carpeta'ﬁ?g-*""r, ingresar un
nombre y dar clic en el boton Crear categoria.

26.2. Enviar un archivo a usuarios especificos

» Dar clic en el icono Compartir nuevo archivo

(a

» Dar clic en Seleccionar archivo y seleccionar el archivo en tu computadora
» Decidir si sobre-escribir otros archivos con el mismo nombre

* Enlalista Enviar a, seleccionar las personas (0 grupos) con quienes desea compatrtirlo
(puedes hacer una selecciéon multiple manteniendo la tecla CTRL mientras das clic en
los nombres)

* Dar clic en el botdbn Enviar documento
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urso de biologia molecular / Compartir documentos / Archivos enviados / Enviar un archivo

Enviar un archivo

Enviar documento Mo file selected.

[[] ¢, Sobreescribir el archivo que anteriormente ha enviado con el mismo nombre ?

Enviar a Orizales lglesias_MNoa
Seijas Franco, Basilio |
Orizales, MNoa
—Transferir a mi mismo—

Enviar

Los archivos apareceran bajo la pestafia de “Archivos enviados” si han sido subidos por el
usuario, y bajo la pestafia “Archivos recibidos” si el archivo fue subido por alguien mas. Todos
los archivos pueden ser accesibles para el destinatario asi como para el que compartio el

archivo.
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26.3. Gestionar archivos compartidos

Ademas de los iconos clasicos, la herramienta de Compartir documentos ofrece una serie de
otras herramientas de gestion:

Iconos Caracteristicas

i Editar el nombre de una carpeta

Borrar una carpeta

Anadir un comentario sobre el archivo compartido

Indica un nuevo archivo

Mueve el archivo a otra carpeta

Guarda en tu computadora una version comprimida
del archivo o de la carpeta

SR >

Guarda una copia del archivo en tu computadora

1 5p

Nota : Cuando un alumno borra un archivo enviado en el sistema, este archivo todavia estara
disponible para el profesor
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26.4. Leer y agregar comentarios sobre un archivo
. " Dar clic en el icono de Comentario al costado del nombre del archivo
* leer los comentarios existentes
« afadir un comentario en la zona de texto disponible
+ dar clic en el boton “Guardar comentario”

Tipo Archivos enviados Tamaiio Enviado a Ultime reenvio el

B ﬁ propiedadintelectual pdf [a 159.47k Seijas Franco, Basilio  Hoy 0 Comentarios
0

10 de Marzo 2014 a las 06:04 PM

Cerrar comentarios  Afadir un nuevo comentario

ol Afiadir comentario

27. Grupos

La herramienta de Grupos permite a los profesores crear y gestionar grupos de

trabajo entre alumnos. Se propone como una herramienta organizacional simple para la
asignacion automatica o manual de grupos de alumnos, aunque desde un punto de vista
pedagogico puede ser una herramienta de aprendizaje en linea. Los grupos fomentan el
soporte y la interaccion alumno-alumno, ayudando al alumno sobrepasar el sentido de
aislamiento que es uno de los primeros retos a enfrentar en el estudio en linea. En conjunto
con otras herramientas, la herramienta de Grupos puede ayudar al desarrollo de
competencias de trabajo en grupo, proveyendo oportunidades para liderazgo en ciertas
tareas y para la reflexion mutua y la retro-alimentacion entre alumnos. Por lo tanto, puede
ayudar a los alumnos mantenerse conectados a las tareas y enriquecer su aprendizaje online
considerablemente.

Modificar

DK
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La herramienta de Grupos permite al profesor asignar una serie de herramientas de Chamilo
(documentos, agenda, tareas, anuncios, foros, wiki y chat) a un grupo determinado de
alumnos, configurandolos como privados para el grupo, proveyendo los alumnos con
espacios de trabajo en linea confidenciales (que no pueden ser vistos por otros usuarios o

grupos).

27.1. Crear un grupo

ot )
En la pagina principal de Grupos, dar clic en el icono “Crear un nuevo grupo” 5. Te
preguntara la cantidad de grupos por crear (esto acelerara el proceso si deseas crear mas de
un grupo en total). Luego, dar clic en el boton “Crear grupos”:

Curso de biologia molecular / Grupos / Creacion de grupos

Creacion de grupos

Nombre del grupo Categoria del grupo plazas (opcional)

Grupo 0001 Grupos por defecto |E|

v Crear grupo(s)

Dele un nombre, ingresa la cantidad de “asientos” libres que quiere en el grupo y dale clic en
el boton “Crear grupo(s)”. El nuevo grupo aparecera en el listado de la pagina principal de

grupos. Puede ser borrado usando el icono Eliminarx
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27.2. Parametros de grupos

Un profesor puede acceder a los pardmetros de grupos desde la barra de herramientas en la

pagina principal de Grupos. Dar clic en el icono “Editar parametros” te lleva a una

pagina que permite limitar la cantidad de grupos a los cuales un uUnico alumno puede
pertenecer, y configurar parametros por defecto para todos los grupos, incluyendo el tamafio
maximo de cada grupo, el auto-registro y privilegios de acceso para todas las herramientas
asociadas (documentos, agenda, tareas, anuncios, foros, wiki y chat):

Modificar este grupo

MNombre del grupo Grupo 0001

Limite @ Sin limite
@ Nimero maximo de miembros

8 plazas (opcional)

Configuracion por defecto para los nuevos grupos

':-_)J Inscripcién  [C] Los propios usuarios pueden inscribirse en el
grupo que quieran
[] Los propios usuarios pueden anular su
inscripcidn a un grupo

. 4 Documentos  © Mo disponible

@ Acceso plblico (acceso autorizado a cualquier
miembro del curso)

(0 Acceso privado (acceso autorizado sdlo a los
miembros del grupo)

/ Tareas (© Mo disponible
@ Acceso plblico (acceso autorizado a cualquier
miembro del curso)

(0 Acceso privado (acceso autorizado solo a los
miembros del grupo)

{__\) Agenda @ No disponible
@ Acceso plblico (acceso autorizado a cualquier
miembro del curso)

7 Acceso privado (acceso autorizado sdlo a los
miembros del grupo)

v’ Guardar configuracion

Descripcion

s, .
L), Anuncios

CIJD Foro del grupo

& Wiki

@) Chat

- No disponible

@ Acceso publico (acceso autorizado a cualquier

miembro del curso)

7 Acceso privado (acceso autorizado sélo a los

miembros del grupo)

) Mo disponible

@ Acceso publico (acceso autorizado a cualquier

miembro del curso)

@ Acceso privado (acceso autorizado sélo a los

miembros del grupo)

) Mo disponible

@ Acceso publico (acceso autorizado a cualquier

miembro del curso)

@ Acceso privado (acceso autorizado sdlo a los

miembros del grupo)

) Mo disponible

@ Acceso plblico (acceso autorizado a cualquier

miembro del curso)

7 Acceso privado (acceso autorizado sélo a los

miembros del grupa)
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Recuerda hacer clic en el botdbn Guardar configuracion situado en la parte inferior de la
pagina. Esta configuracién por defecto puede ser editada por el profesor de cada grupo

utilizando el icono Editar este grupo f , Situado a la derecha de cada grupo listado en la

pagina principal.

27.3. Auto-llenado de un grupo

Para afadir rapidamente usuarios de un curso a un grupo, haz clic en el icono Afadir

usuarios('\\j situado a la derecha del grupo listado en la pagina principal de Grupos. Usa el
procesado en lotes (menu desplegable situado en la parte de abajo) para llenar
automaticamente varios grupos. No podras configurar los parametros para el llenado de
grupos (por ejemplo, alfabético, aleatorio, etc.) pero siempre podras editar luego los usuarios
del grupo de forma manual. Puedes quitar a todos los usuarios de un grupo haciendo clic en

el icono Anular la inscripcion de todos los usuarios%&‘ de debajo del listado. Si tienes una
larga lista de grupos que gestionar, utiliza las casillas de la izquierda y la opcion del
procesado en lotes (esto es, el menu desplegable situado abajo) para llenar
automaticamente varios grupos:

B ee N

Grupos por defecto /R

Grupos | Tutor del grupo Inscritos Modificar
& Grupo 0001 - 0/8 Vi 8& (3) ¥
& Grupa 0002 S 0/8 / d F (\‘} %
m Grupo 0003 - 0/8 / kj F (\3 %

Seleccionar todo  Anular seleccionar todos Acciones ¥

Rellenar el grupo al azar con alumnos del curso

Anular la inscripcidn de todos los usuarios

Eliminar
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27.4. Llenado manual de un grupo

Por diversas razones, es posible que un profesor quiera seleccionar los miembros del grupo
de forma manual, es decir, elegir qué alumnos trabajaran juntos. Por ejemplo, alumnos con
intereses u objetivos similares, o un alumno experimentado con un alumno que se ha unido
tarde al curso. Para afiadir usuarios manualmente, (sin importar si los grupos ya se han auto-

llenado o no), haz clic en el icono Editar este grupo

Curso de biologia molecular / Grupos / Grupo 0001 / Modificar este grupo Cambiar a "Vista de estudiante”

‘% Parametros d Miembros del grupo & Tutores

Modificar este grupo

MNombre del grupo Grupo 0001 Descripcidn

Limite @ Sin limite
@ Numero maximo de miembros

8 plazas (opcional)

Selecciona y afiade o quita usuarios como desees utilizando las flechas. Cualquier usuario
puede ser afiadido como Tutor (lider de grupo, tutor, etc.) o como Miembro del grupo — esto
se mostrara en el listado.

27.5. Entrar dentro del espacio de grupo

Los miembros de un grupo pueden acceder al espacio de trabajo del grupo simplemente
haciendo clic en el nombre del grupo deseado del listado de la pagina principal de Grupos.
La pagina mostrara la descripcion del grupo (por ejemplo, una lista de propdsitos y objetivos)
y detalles de la membresia, asi como su propia “barra de herramientas” con enlaces a las
diversas herramientas del grupo (Foros, Documentos, Agenda, Tareas, Anuncios, Wiki y
Chat) que enlazan con varios espacios de grupo (privados):
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@R/ ASS
Tutores

(ninguna)

Miembros del grupo

Apellidos | Nombre Correo electronico
a Emiliano Orizales emiliano@contidosdixitais com
_'L Orizales Noa norizales@example.com
b 4 Seijas Franco Basilio noacrizalesiglesias@agmail.com

Desde el espacio de grupo, puedes consultar la hoja de informacion de un alumno
simplemente haciendo clic en su nombre desde la lista de miembros de la parte inferior de la
pagina.

27.6. Vista general y exportacion de miembros del grupo
Como profesor puedes ver rapidamente el listado de miembros del grupo haciendo clic en el

icono Vista general del grupo : de la pagina principal de Grupos. Desde ahi puedes usar

la opcion de exportacion, que se describe por completo en el capitulo dedicado a la

herramienta Usuarios. Simplemente haz clic en el icono Exportar a un fichero XLSd’w; y, tras

ello, abre el archivo o guardalo en tu ordenador.
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Iconos

4
*
&
%&

Opciones

Actualizar la configuracién de un grupo

Eliminar un grupo (con didlogo emergente de
confirmacion) y todos sus contenidos

Llenar un grupo con usuarios de forma automatica

Vaciar el grupo
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28. Chat

©©

La herramienta Chat \,'._/“ es una herramienta de mensajeria instantanea que permite que

los usuarios de un curso intercambien ideas, preguntas y respuestas en una conversacion
escrita “en vivo”.

Aunque pueda parecer algo lenta (tres segundos por publicacion) y limitada en
caracteristicas para los usuarios online de hoy dia, la gran ventaja de esta herramienta en
comparacion con, por ejemplo, las herramientas de chat de Skype o Facebook es que forma
parte de la plataforma y, como tal, no requiere ninguna herramienta externa, garantizando
que funcionara en todos los ordenadores en los que se pueda usar Chamilo.

Usuarios Conectados

Perez, Pedro & Perez, Pedro
pperez Hola
04/11/15 12:12:28
Escribir Vista preliminar -

Enviar
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Si un usuario configura su imagen en la pestafia de Red social (o Perfil), ésta aparecera junto
a su nombre. Por otro lado, el profesor puede eliminar mensajes previos cuando lo considere
necesario.

28.1. Enviar un mensaje

Escribe el texto dentro del campo ubicado en la parte inferior de la pagina y luego haz clic en
el botén Enviar mensaje. Dentro de la lista de mensajes, los mensajes del profesor aparecen
con el icono correspondiente delante del nombre de usuario.

Desde la versién 1.10, se pueden colocar enlaces y cddigo HTML, asi como usar una lista
mas extensa de emoticonos. Una pestafia Vista preliminar permite revisar la apariencia del
mensaje antes de enviarlo.

28.2. Vaciar mensajes

Puedes desconectarte de la plataforma y seguir teniendo acceso a mensajes previos,
siempre y cuando te vuelvas a conectar en el mismo dia.

Para eliminar una conversacion antes de empezar una nueva, haz clic en el enlace Limpiar el
chat.

Nota: Los archivos de historial del chat se guardan normalmente dentro de la herramienta
Documentos, en una carpeta oculta llamada Historial de chat. Al limpiar el chat también se
eliminara el historial del chat para esa fecha completa.
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29. Encuestas

La herramienta Encuestas * 3 le permite al profesor recoger informacién, puntos de vista y
opiniones de los participantes de un curso. Tipicamente se podria utilizar durante el curso o
al final del mismo, como ayuda a la evaluacion del curso completo, o se podria usar al
principio del curso para reunir informacion sobre los intereses, aspiraciones o logros previos
de los alumnos con el fin de ayudar al profesor a personalizar varios aspectos de los
contenidos del curso para ajustarse a sus alumnos.
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29.1. Creacion de encuestas

Para crear una encuesta, haz clic en el icono Crear encuesta .. j de la pagina principal de

Encuestas:

Cédige de ls encusste  Svaluscioncursod

* Titulo de s encuests ] o o a e n 7 m-
I

5
Formate | Morma | Tamafio | B U | A~ |A - =]

Evalia tu curso de biologia

-

Subtitulo de |13

Encuests Queremos conocer tu opinidn.

Fechs de inicio 08 ]| Marzo =] 2014 [=] | EE
Fecha de finalizacién | 18 [&] | Marzo [=l| 2014 [=] | &8
DAnf}nim:}

-

Introduccidn de |a

Enoussia Lee atentamente todas |las preguntas y haznos saber tu opinidn.

-

Agradecimisntos

Muchas gracias por tu colaboracidn.

Farametros avanzados

" Meodificar encuesta

Completa los campos, dandole a tu encuesta un Cddigo, un Titulo y un Subtitulo
(descripcidn). Opcionalmente, puedes establecer una fecha de inicio y fin para que la
encuesta solo esté disponible por un tiempo limitado. Puedes elegir si la encuesta sera
anonima (las respuestas de usuario no seran identificables) marcando la casilla apropiada.
Finalmente, escribe una Introduccion para la encuesta (el texto que aparecerd justo antes de
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gue el usuario empiece la encuesta) y un mensaje de Agradecimiento (que aparecera cuando
el usuario termine la encuesta, con el fin de agradecerle y quiza informarle de cuando se
compilaran y usaran los resultados).

En Parametros avanzados, puedes colocar que se adjunte a una encuesta madre (no
documentado en esta guia todavia), si quieres una pregunta por pagina o si deseas barajar
las preguntas.

Recuerda hacer clic en el boton Crear encuesta.

29.2. Aiadir preguntas a (3 encuesta

Tras crear la estructura de la encuesta, tendras que definir una serie de preguntas utilizando
unos cuantos tipos predefinidos (similares en muchos sentidos a los de la herramienta
Ejercicios): Si/No, Seleccion mdultiple, Respuesta mdultiple, Pregunta abierta, Desplegable,
Porcentaje, Rendimiento y Comentario.

Namero
Titulo Tipo de Modificar
opciones

Pregunta
namero

1 ¢Te ha gustado el curso? Si/No 2 f %h,_

Para crear preguntas, haz clic en el icono apropiado y cumplimenta los campos
correspondientes.
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29.3. Vista previa de la encuesta

Una vez creadas las preguntas, puedes pre-visualizar la encuesta antes de publicarla

haciendo clic en el icono Vista preliminar A La pantalla de vista preliminar te hara un
recorrido por las preguntas tal y como se le mostraria al alumno:

Encuesta de satisfaccion

¢Te ha gustado el curso?

2 Sj

2 No

= Pregunta siguiente
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29.4. Publicacion de la encuesta

Si estas satisfecho con la encuesta, solo necesitas publicarla (asegurate de que no te
contradices con la fecha de inicio, enviando la invitacién por correo electrénico de una
encuesta que no esta disponible todavia)

Haz clic en el icono Publicar ¥. Selecciona los usuarios del curso a los gue enviarles la
invitacion a la encuesta:

Publicacion de la encuesta

Usuarios del Curso ) :
Orizales Iglesias, Moa = g

Seijas Franco, Basilio

>

€<

Adicionalmente o de forma alternativa, envia las invitaciones usando el mismo formulario
directamente por correo electronico (separa las direcciones de correo electronico usando
punto y coma). Las invitaciones se pueden enviar a personas gue noO SOn usuarios
registrados de la plataforma (por ejemplo, puede que desees enviarle la invitacién a
potenciales clientes, o a padres de alumnos):
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Usuarios adicionales

Puede invitar a otros usuarios para que completen esta encuesta. Para ello debe escribir sus correos electrdnicos separados

por,o;
Enviar correo
Asunto del correo
Texto del correo ilglle | el A B RS 38 HR=]= B _.E'E =
| Formato |Momal * | Tamado BT A A EF] Q'

Los usuarios gue haya seleccionado recibirdn un correo electrdnico con el texto que ha escrito mas arriba, asi como un enlace
que los usuarios tendran que pulsar para cumplimentar la encuesta. Si desea introducir este enlace en algun lugar de su texto,
debe insertar lo siguiente: ** enlace ** (asterisco asterisco enlace asterisco asterisco). Esta etiqueta sera sustituida
automaticamente por el enlace. Sino agrega el ** enlace ** a su texto, el enlace se afiadira al final del correo

] Recordatorio sdlo para los usuarios que no hayan respondido

[] Enwiar a todos los usuarios seleccionados. Sino marca esta casilla, sdlamente recibirdn el correo electrdnico los usuarios
adicionales que haya afiadido.

% Publicar encuesta

Los usuarios que no hayan sido invitados pueden utilizar este enlace para realizar la encuesta:

hitps:fstable chamilo.ora/main/surveyfillsurvey php?course=CURSODEBIOLOGIAMOLECULAR&invitationcode=auto&
scode=evaluacioncurso

Una vez completados los campos, recuerda hacer clic en el botén Publicar encuesta.

Nota: también puedes invitar a personas anénimas sin necesidad de una direccién de correo
electrénico (por ejemplo, para visitantes de un sitio web) usando el icono Generar enlace de

acceso .g;j del listado de encuestas.
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29.5. Resultados

Analizar los resultados de la encuesta puede ser un proceso agotador. Las herramientas

-
descritas en esta seccién pueden ser de gran utilidad. Haz clic en el icono Informes''# para
ver un menu con los informes gréficos y estadisticos generados automaticamente; cada uno
de los cuales te presentard un detallado informe que puede exportarse como archivo .csv o
xml.

@

€% Informe general de preguntas

En este informe se ven los resultados de todas las preguntas.

@ Informe detallado por pregunta

En este informe se ven los resultados pregunta a pregunta. Proporciona un anélisis estadistico basico y graficos.
fe~ Informe detallado por usuario

En este informe puede ver todas las respuestas de un usuario..

:/_, Informe comparativo

En este informe puede comparar dos preguntas..

#, Informe completo

En este informe se obtiene un sumario de las respuestas de todos los usuarios a todas las preguntas. También dispone de una opcion para solamente ver una seleccion de

preguntas. Puede exportar los resultados a un archivo en formato de CSV para su utilizacion en aplicaciones estadisticas.
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29.6. Gestion de encuestas

Hay una serie de iconos comunes disponibles para la gestion de encuestas, asi como varios
iconos especificos.

Iconos Opciones

Editar la configuracién de la encuesta

x Eliminar encuesta
g

Vaciar los resultados de la encuesta

R Vista preliminar de la encuesta
i
1- Publicar encuesta
-‘;,j Generar enlace de acceso a la encuesta
[ ﬂ_ Acceso a los informes

Cambiar el orden de las preguntas de la encuesta
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30. Notas personales

|
La herramienta Notas personales es como un bloc de notas incluido en cada curso.

Permite que los usuarios anoten cosas que de otra forma escribirian en un trozo de papel.

Curso de biologia molecular / Motas personales / Afiadir una nota Cambiar a "Vista de estudiante™

[Nota afiadida

- .

. -
-;:::_/l He Wl

Teléfono de Cruela

(Fecha de creacion: Hoy 2014-03-08 21:07:04)

9287412400766

Programa en TV (Fecha de creacion: Hoy 2014-03-08 21:07:42)

Acordarme de revisar el programa de TV sobre naturaleza que menciond mi tutor en clase.

IR

Las notas se pueden actualizar segln sea necesario y también se guardan las fechas de
creacion y Ultima actualizacion. Las notas tomadas por un usuario no son visibles al resto de

usuarios. En este sentido son, ciertamente, personales.
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30.1. Creacion de notas

o
« Haz clic en el icono para Afiadir una nota "‘”—J .
» Dale a tu nota un titulo corto.
» Escribe tu nota.
* Haz clic en Crear nota.

Afiadir una nota

* Titulo de la nota Recordatorio

Contenido de la nota OS] e A l3® & a4l

'

= 1IN
c
-]
4
£l

4
3
w
5
w
=
(=]
4
@ |

1 Fomato |Momal * | Fuente
-

Agui va el texto del recordatorio]

ol Afiadir nota

* Contenido obligatorio

30.2. Ordenar notas
Mediante las utilidades disponibles en la barra de herramientas de la pagina de Notas

-
personales, las notas se pueden ordenar por fecha de creacion 1% , fecha de ultima

- ., , [
modificacion ﬁ o titulo *t .
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31. Blogs

La herramienta B/ogsﬂ fue desarrollada en 2006 a peticidbn de una gran compafia de

telecomunicaciones belga. La idea tras ella era implementar un blog con ligeras
caracteristicas de gestion de proyectos, por lo que fue etiqguetada con el nombre de Blogs
inteligentes. Su filosofia es la de permitir la asignacion de tareas a alumnos, con el fin de que
escriban los contenidos de un blog a manera de narracion de historias.

El profesor se responsabiliza de elegir los alumnos que participan en el blog, y define el
proyecto y la asignacion de tareas (o roles tomados por los alumnos). La creacion de
articulos se comparte entre el profesor y los alumnos.

Sin embargo, esta herramienta se puede utilizar como blog clasico.

Nota: Cuando se crea un nuevo blog, aparece en la lista del curso de Herramientas de autor
de la pagina de inicio del curso. Su visibilidad se puede controlar de igual manera que la de
las otras herramientas. Una diferencia fundamental en comparacion con el resto de
herramientas es que se pueden crear varios blogs dentro de un mismo curso. Apareceran
como multiples entradas en las Herramientas de autor de forma similar a los Enlaces y
Lecciones.

Curso de biologia molecular / Gestidn de blogs Cambiar a "Vista de estudiante”

Titulo Subtitulo | Modificar

Mi primer blog de biologia Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia. b
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31.1. Creacion de un blog

Desde la pagina principal de Blogs:
* Haz clic en el icono Crear un blog,
» Dale a tu blog un nombre y descripcién breves,

* Haz clic en Guardar blog.

Curso de biologia molecular / Gestidn de blogs / Crear un blog

Crear un blog

Titula Mi primer blog de biologia

Subtitulo Blog para compartir nuestro
conocimiento en :i-:ulnjgl'a.l

Guardar blog

Cambiar a "Vista de estudiante”
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31.2. Inscribir alumnos a un blog

Puedes gestionar varios blogs dentro de un mismo curso y, por tanto, seleccionar alumnos de
forma individual para que participen en cada blog.

Para inscribir alumnos a un blog, desde la pagina principal de un blog:

* Haz clic en el icono de Administracion de usuariosﬁ,
* Marca las casillas junto a los alumnos que quieras asociar con este blog,

* Haz clic en el botdn Validar.

Mi primer blog de biologia

Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

«  Marzo 2014 » Inscribir usuarios
Lun Mar Mié Jue Vie 5ab Dom
Apellidos Nombre Correo electronico Inscribir en este blog
1 2
[O]  Seijas Franco Basilio Inscribir en este blog

3 4 5 (] ¥ 2 9

10 11 12 13 14 15 16
Seleccionar todo - Anular seleccionar todos Con lo seleccionado ;| INSCribir en este biog [ | v Aceptar

24 25 28 27 28 29 30
31

Dar de baja a usuarios
Buscar Apellidos Nombre Correo Administracion de Anular la inscripcion en

electronico tareas este blog
[[] Orizales MNoa Lector -
lglesias
> Buscar

Seleccionar todo - Anular seleccionar todos Con lo seleccionado - Anular la inscripcién en este biog [ |

Mis tareas v Aceptar

Sin tareas
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31.3. Nuevo articulo/tarea

Desde la péagina principal del blog:

* Haz clic en el icono Nuevo art/’culof;j:;ﬁ! :

» Dale un nombre al articulo,
» Anota debajo el articulo real,
* Adjunta un documento (opcional),

e Haz clic en el botobn Guardar.

Mi primer blog de biologia
Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

«  Marzo 2014 » Nuevo articulo

Lun Mar Mie Jue Vie S5Sab Dom N
* Titulp: | QUE esperas de este blog?

A . B0 8@ie »is =00 e > 8

10 1 12 13 14 15 16

m

| Formato | Mormal v | Fuente BT A A F] Q»

17 18 19 20 21 22 23 . »
Vamos a realizar una reflexion sobre lo que pretendemos hacer con este blog |

31

Buscar
Adjuntar un archiva
No file selected.
> Buscar Comentario del archivo
Mis tareas
Sin tareas

v’ Guardar
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31.4. Administracion de tareasy roles

El icono de Administracion de tareas@ muestra una pagina que lista los roles y tareas
creados y asignados a los usuarios.

Desde la pagina de Administracion de tareas puedes crear tareas detalladas de un blog o
proyecto y asignar roles a los miembros del blog o proyecto.

Para crear una nueva tarea/rol:
« Haz clic en el icono Afadir nuevas tareas&5,
» Dale al rol o tarea un titulo, descripcién y asigna los permisos,
» Elige un color usando el desplegable,
* Haz clic en Guardar.

Editar esta tarea

Titulg: | Gestor de proyecto

Lidera la creacidn de articulos.
Descripcidn:

Administracidn de tareas:

Administracion de articulos Administracion de
comentarios
Eliminar Editar Eliminar
Calar: El
v’ Guardar

E}.ﬁadir nuevas tareas D.ﬂ.signartareas q.ﬂ.dministrar los permisos de los usuarios

- El nuevo rol o tarea aparece en el listado.
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31.5. Asignar una tarea o rol a un alumno

Tras haber creado el rol o tarea, debes asignarselo a un alumno:

« Haz clic en el enlace Asignar tareas?,

» Selecciona el alumno al que asignarle la tarea o rol,

* Selecciona la tarea a asignar,

» Selecciona una fecha en la que alcanzar el objetivo de la tarea o rol,

* Haz clic en el botén Validar.

Asignar una tarea

* Usuario

:iSeijjas Franco, Basilio { |

* Tarea

Gestor de proyecto El

* Fecha

8 [w] Marzo [w] 2014 [=] Tm
v’ Aceptar
E,ﬁ.ﬁadir nuevas tareas U.ﬂ.signartareas %.ﬂ.dministrar los permisos de los usuarios

Lista de tareas

Titulo Descripcion Color Modificar

Gestor de proyecto Lidera |la creacidn de articulos. .y

Redactor [ ] x
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31.6. Indicar la ejecucion de una tarea

Ya sean profesores o alumnos, las tareas que se asignan a cualquier usuario aparecen abajo
a la izquierda en la pagina de Blogs bajo la seccion Mis tareas.

Para indicar la ejecucion con éxito de una tarea:

* Haz clic en la tarea ejecutada,

En la lista de pasos del proyecto, selecciona el articulo al que le quieres adjuntar la
tarea,

* En la pantalla resultante, rellena el nombre de la tarea, un comentario y, de forma
opcional, un documento,

» Haz clic en Guardar.

El informe de ejecucion de la tarea aparece como comentario al articulo.

Mi primer blog de biologia

Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

«  Marzo 2014 » Qué esperas de este blog?

e | e | e | e | e | 2o | e 03 de Marzo 2014 a las 09:21 PM

Vamoas a realizar una reflexion sobre lo que pretendemos hacer con este blog.

3 4 5 [: 7 | & 9 : . : .
Autor: Orizales lglesias, Moa - Comentarios: 2 - Puntuacion: 5

10 M 12 13 14 15 16 X

17 18 13 20 2 22 23

Comentarios

24 25 28 27 2B 29 30

Re: Qué esperas de este blog?
06 de Marzo 204 a las 09:35 PM

Buscar

Aartor: Seijas France, Basilio - Puntuacion: O - Puntuar este articulo: | — El
P
> Buscar
Re: Qué esperas de este blog?
08 de Marzo 24 a las 09:55 PM
Mis tareas

Autor: Seijas Franco, Basilio - Funtuacion: O - Puntear este articule: | ~ El

e Gestor de proyecto *
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31.7. Administracion de permisos de los alumnos

Haciendo clic en el icono de Administracion de permisos de usuarios ﬁ de la pagina de

Administracion de tareas, aparece una tabla que describe los permisos de los usuarios
dentro del proyecto o blog que se puede editar segin sea necesario. Haz clic sobre los

iconos rojos llamados E/ usuario no tiene permisos & o los verdes llamados E/ usuario tiene
permisos v para cambiar entre ellos.

Mi primer blog de biclogia
Blog para compartir nuestro conocimiento en biologia.

«  Marzo 2014 » Administrar los permisos de los usuarios

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

1 2 Modulo Administracion de articulos Administracion de comentarios Administracion del blog
5 4 5 6 7 [80)] @ Afiadir  Eliminar  Editar  Puntuacion  Afiadir  Eliminar  Puntuacion  Tareas Usuarios  Perfiles
oom s e Seijas Franco, Basilio =] =] (-] =] =] =] (-] (-]
17 18 18 20 21 22 323
24 25 26 27 28 28 Leyenda
a9 @ El usuario no tiene permisos

El usuario tiene permisos
v Elusuario tiene los permisos de su grupo

Buscar

> Buscar

Mis tareas

= Gestor de proyecto
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32. Configuracion del curso

La herramienta Configuracion del curso % de la seccion de Administracion de la pagina

principal del curso permite editar el comportamiento global del curso (la mayoria de opciones
afectan a varias herramientas). Aunque esté ubicada al final del todo de la pagina principal (y
al final de este manual), generalmente es buena idea usarla al principio del curso para
administrar la configuracion de las inscripciones y acceso al curso.

Nota: Los tutores de un curso que utilizan el curso dentro de una sesién no tendran acceso a
esta herramienta ya que puede que los cambios de configuracién afecten a otras sesiones.

32.1. Actualizar la configuracion general de un curso

Por defecto, esta pagina (una serie de pestafias verticales), muestra la Configuracion del
curso principal, en la que puedes:

* Introducir o editar el titulo del curso,

» Establecer las carreras a las que pertenece el curso,

* Ciclo del curso

* Seccién

* Nombre del docente

* Nombre del coordinador

* Numero de parciales

 Introducir un nombre de Departamento y/o direccion web

* Afadir una imagen que mostrar en el catalogo del curso (importante para publicitar tu
curso)

» Elegir una hoja de estilos para este curso desde un menu desplegable (por defecto, la
hoja de estilos de la plataforma)
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3¢ Configuracion del curso

* Titulo

* Carrerasa las que

pertenece

* Cicle

Seccién

* Nombre del docente

* Nombre del

coordinador

* Namero de parciales

Mostrar el curse en el

idioma del usuario

Departamento
URL del departamento

Anadir imagen del

curso

Espacio disponible
para los documentos

de este curso

M Acceso al curso

-4 Documentos

Fisica 4

(21) Ingenieria Civil, (22) Ingenieria en Ciencias y Sistemas, (33) Ingenieria Industrial -

que el curso no contenga alumnaos incritos, antes de ha

esta 3|JEI'J:i3I] 0 no sera

tomados en cuenta en el formulario A

Octavo -

Porejemplo: A -- Si iGn unica dejar en blanco.

Ing. Jhon Eduardo Doe Lopez

Colocar nombre completo, €. 'Ing. [hon Estuardo Doe Lopez’

Ing. Luis Fernando Quijada Beza

Colocar nombre completo, g). 'Ing. [hon Estuardo Doe Lopez’

de partiales que estan planificados en el curso

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

Eliminar la imagen

95.4M

« Guardar




Manual del Docente

Campus Virtual CUNORI

32.2. Visibilidad y acceso

La seccién de Acceso al curso g te permite definir como de abierto sera el acceso al curso

seleccionando la opcién adecuada de Acceso al curso. Las posibles opciones (publico,
abierto, privado o cerrado) se definen completamente en esa pagina. Desde ella, también

puedes:

» obtener un enlace directo para enviarlo, por ejemplo, por correo electrénico o a través
de una péagina web para invitar a inscribirse en el curso

* permitir la auto-inscripcion y la anulacién de inscripcion

» establecer una contrasefia de registro en el curso para permitir el acceso a usuarios
no inscritos

» establecer un acuerdo legal que se mostrara al entrar al curso.

32.3. Notificaciones por e-mail

Las Notificaciones por e-mail > son una forma efectiva de asegurar que el profesor esta al
tanto, mediante alertas inmediatas, de los eventos clave del curso cuando éstos ocurren. Las
diversas opciones se describen completamente en esta seccion:

- Motificaciones por e-mail

Avisar por correo
electronico la
autosuscripcion de
un NUEevo usuario.

Avisar a los
estudiantes con un
correo eletrdnico, la

creacién de una
nueva tarea

Avisar por correo
electronico del
envio de una tarea

Avisar por correo
electronico cuando
se reciba un envio
en los documentos

compartidos

Avisar mediante un
correo electrénico
cuando se envie un
nuevo ejercicio

) Activar el aviso por correo electrdnico al profesor del curso de la autosuscripcién de un nuevo usuario.
() Activar el aviso por correo electrénico al profesor v a los tutores del curso de la autosuscripcion de un nuevo usuario.
@ Desactivar el aviso por correo electréonico de |a autosuscripcién de un nueveo usuario en el curso.

() Activar el aviso de la creacion de una nueva tarea
@ Deasactivar el aviso de la creacidn de una nueva tarea

() Activar el aviso por correo electrénico del envio de una nueva tarea

@ Desactivar el aviso por correo electrénico del envio de una nueva tarea

() Activar el aviso por correo electrénico de la recepcién de nuevos envios en los documentos compartidos

@ Desactivar el aviso por correo electrénico de la recepcion de nuevos envios en los documentos compartidos

@ Activar el aviso por correo electrénico de que se han enviado las respuestas de un ejercicio
() Desactivar el aviso por correo electrénico de que se han enviado las respuestas de un ejercicio

v Guardar configuracion
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En esta seccidn, puedes elegir recibir notificaciones por e-mail si:

» se inscribe un usuario en el curso (esta opcién debe ser activada por el administrador
de la plataforma),

* se envia un nuevo archivo a través de las herramientas Tareas y Compartir
documentos,

* un alumno aprueba un ejercicio.

También es posible establecer una notificacion por e-mail a todos los usuarios cuando se
crea una nueva tarea.

32.4. Permisos de usuario

La seccién Derechos de usuario & te permite establecer permisos especificos para los
usuarios del curso, entre los que se incluye el derecho a afiadir eventos a la Agenda, para
afadir Anuncios.También te permite ocultar la imagen personal de los usuarios en los Foros,
asi como decidir si los usuarios tienen acceso a la lista de Usuarios.

(Nota: Esto es independiente de la visibilidad de la herramienta en la pagina principal del
curso y es un cambio real del acceso (la visibilidad de las herramientas es solo una opcién
de la pagina de inicio y no evita que los usuarios accedan a las herramientas si conocen la
URL).

= I Derechos de usuario
L

Permitir que los () Activar la edicion por los usuarios de la agenda del curso

usuarios editen la @ Desactivar |la edicién por los usuarios de la agenda del curso
agenda del curso

Permitir que los () Permitir la edicion por los usuarios

usuarios editen los g pesactivar Ia edicién por los usuarios
anuncios del curso

Imagen de los @ Muestra las imagenes de los usuarios en el foro
usuarios en el foro = pculta las imagenes de los usuarios en el foro

Permitir al usuario @ Activar para permitir al usuario ver la lista de usuarios

ver la lista de = pesactivar permitir al usuario ver |a lista de usuarios
usuarios

%" Guardar configuracién
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32.5. Configuracion del chat

En la seccion Configuracion del chat=, con la opcién adecuada podras elegir si el chat se
abre en la pagina o en una nueva ventana:

= (*%) Configuracién del chat

Abrir el chat enuna @ Activar abrir el chat en una nueva ventana
nueva ventana = pesactivar abrir el chat en una nueva ventana

%" Guardar configuracion

32.6. Configuracion de [as lecciones

La seccidén Configurar la herramienta /ecciones% se puede utilizar para activar el despliegue
automatico de las lecciones y el estilo (o tema grafico) del curso.

- % Configurar la herramienta lecciones

Activar el () Redirigir 2 un itinerario seleccionado
desphegue ™) Redirigir a la lista de itinerarios
automatico de

. @ Desactivar
lecciones -

Permitir estilos en @ Permitido
Lecciones = ng permitido

%" Guardar configuracion

La opcion de despliegue automatico permite que el profesor seleccione una leccion
especifica que se auto-ejecute cuando el usuario acceda a la pagina de inicio del curso. Para
poder usar esta opcion, necesitas activar la opcion en la configuracion del curso (recordando
guardar los cambios) y luego ir a la lista de lecciones y hacer clic en el icono del cohete, que
representa la auto-ejecucion de una de las lecciones:
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Titulo Fecha de Fecha de Progreso  Autorizacion de opciones
publicacion caducidad
@ Mociones bésicas de biologia 08 de 0% Vs ’ng"‘ ®
Marzo Y .&‘ 1
2014 & las %{}
08:00 AM
@ Biclogial 08 de 0% ﬁ??f - %m‘ ®
Marzo ™ 1 % G

2014 8 las

0&:00 AM

Solo se puede establecer la auto-ejecucion de una leccion simultaneamente, que comenzara
en cuanto el alumno acceda a la pagina de inicio del curso. El resto de lecciones mostraran
un icono de cohete en gris. Para probar esta opcién, tendras que conectarte como alumno,
ya que esta desactivada para profesores por razones practicas.

Nota : un alumno podra volver a la pagina de inicio del curso desde el menu de la izquierda
dentro de la leccion. La idea que subyace aqui no es desactivar u ocultar la pagina principal
del curso, sino acelerar el acceso al contenido del curso.

32.7. Configuracion de las programaciones diddcticas

La seccién de Configuracion de la herramienta de programaciones didacticas LAl te permite
elegir qué opciones de Progreso del curso sera visible en la pagina principal del curso (a la
derecha de la seccion de introduccion).

= |4 Configuracién de la herramienta de programaciones didacticas

Muestra enla @ Mostrar informacion sobre el ditimo tema finalizado
pagina principal del -
curso informacidan
sobre el avance en - _
la programacién ) No mostrar ningan avance

T Mastrar informacion sobre el siguiente tema a desarrollar
7y Mostrar informacion scbre el ditimo avance tematico hecho v el siguiente por hacer.,

v’ Guardar configuracion

Estas opciones requieren una adecuada comprension de la herramienta de progreso o
avance en la programacion de curso. El resultado de la tercera opcién, por ejemplo, sera
similar al mostrado en la imagen que aparece a continuacion).
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Avance del curso : Bases de datos ( 34% )

Tema actual Proximo tema

& Capitulo1 & Capitulo1

[ 16 de Octubre 2015 alas 12:00 AM [ 18 de Octubre 2015 alas 12:00 AM
[E) Histaria B Evolucién de disefio

@ Horas: 1- Ver detalles @ Horas : 1- Ver detalles

Ver programacian

33. Mantenimiento del curso

Chamilo distingue entre herramientas de mantenimiento y configuracion del curso para
simplificar el mantenimiento y copias de seguridad. Borrar, vacias, copiar, guardar o
recuperar los contenidos de un curso (parcial o completamente) puede ejecutarse rapida y

P
eficientemente usando la herramienta de Mantenimiento'\_@:

Mantenimiento

g Copia de seguridad del curso
® Crear una copia de seguridad
Puede seleccionar los contenidos del curso gue constituiran la copia de seguridad.
® Importar una copia de seguridad
Puede transferir una copia de seguridad desde su ordenador o bien usar una copia de seguridad ya disponible en el servidor.

(34 Copiar el curso

Chamilo permite copiar, parcial o completamente, un curso en otro; para ello el curso de destino debe estar vacio.

La tnica condicion es tener un curso que contenga algunos documentos, anuncios, foros... y un segundo curso que no contenga los elementos del primero. Se recomienda usar la
herramienta "Reciclar este curso” para no traer futuros problemas con su contenido.

, Reciclar este curso

Esta utilidad elimina de forma total o parcial los contenidos de las distintas herramientas de un curso. Suprime documentos, foros, enlaces... Esta utilidad puede ejecutarse al final
de una accion formativa o de un ano académico. j Por supuesto, antes de "reciclar’, tenga la precaucion de realizar una copia de seguridad completa del curso!

X Eliminar este curso por completo

Haga clic en este enlace para eliminar cualquier rastro del curso en el servidor...

j Esta funcionalidad debe ser usada con extrema precaucion |

Nota : Las caracteristicas de copia de seguridad, copiar el curso, reciclar, etc. han sido
desarrolladas con la intencion de gestionar contenido. Por esta razén, las interacciones con
o entre los usuarios no son copiadas. Para guardarlas, deberas consultar al administrador de
tu plataforma sobre realizar una copia de seguridad completa del portal.
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33.1. Crear una copia de sequridad

Por motivos de seguridad y de procedimiento, se recomienda que realices una copia de
seguridad de los contenidos completos de tu curso. Este proceso esta automatizado. Permite
crear tanto una copia completa como parcial, basada en tu seleccion de aquello que desees
guardar, con unos pocos clics. Para inicial la copia:

» clic en el enlace de Crear copia de seguridad en la seccién de Copia de seguridad del

CUI’SOH,

* en la pantalla siguiente, selecciona si deseas una copia completa o solo de una
seleccién de elementos (en cuyo caso tendrds que seleccionarlos en la siguiente

pantalla y hacer clic en Aceptar).

» Clic en el botén de Crear copia de seguridad para iniciar el proceso.

Curso de biologia molecular / Mantenimiento / Crear copia de seguridad

Crear copia de seguridad
Por favor, seleccione una opcion de copia de seguridad

@ Crearuna copia de seguridad completa de este curso
(0 Seleccionar los componentes del curso

v Crear copia de seguridad

Crear copia de seguridad

Seleccione los recursos
Mo olvide seleccionar los archivos multimedia si su recurso los necesita

# Anuncios

# Asistencia
# Documentos
# Glosario

= Ejercicios

Todo  Ninguna

[ Autoevaluacién final
[ Evaluacién inicial

# Lecciones

# Enlaces

# Encuesta

# Unidad didactica

v’ Aceptar

La copia de seguridad se genera en forma de un archivo comprimido que puedes descargar
en tu ordenador. También se almacena en el servidor para una rapida restauracion si se
necesita.
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33.2. Importar una copia de sequridad

Cada copia de seguridad es un archivo comprimido (un fichero ZIP) que se almacena en el
servidor (en la carpeta archive/). Puede también ser descargado en tu ordenador.

La plataforma también te permite importar los contenidos de una copia de seguridad dentro
de un nuevo curso vacio. Esto puede ser util para un profesor cuando crea un nuevo curso.

Para comenzar la importacion:
* haz clic en el enlace Importar una copia de seguridad en la seccion de Copia de
seguridad del curso H

» elige el origen de la copia: un archivo .zip en tu ordenador o uno almacenado en el
servidor,

* elige si quieres importar el curso completo o sélo secciones especificas (para
seleccionarlas en la siguiente pantalla),

» decide entre duplicar ficheros especificos durante la importacion o reemplazarlos,,

» haz clic en Importar una copia para comenzar la importacion.

£ Fisica 4 / Mantenimiento E ac @ Cambiar a "Vista de estudiante”
@ @ Carga de archivos
Im pO rtar una co p|a de Segu rid ® Recientes 4 fbencho Descargas backup »
; , : . | G Carpeta personal _ i .
Seleccionar un fichero de copia de seguridé o Mamaee Tamai; | Mobads
[m Escritorio B
¥ D
© Fichero local - EsCcargs
7 : I [ Documentos
Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.
[ Imagenes
dd Musica
No hay una copia de seguridad disponible ' Videos
[® rbenc
[ Dropbox
(-] mportar una copia de seguridad completa
+ Otras ubicacio...
Seleccionar los componentes del curso
Todos los archivos ~

Cancelar Abrir

¢ Qué hacer con los ficheros importados que tengan el mismo OB E e U OGS eI e S —

Saltar los ficheros con el mismo nombre

Renombrar el fichero (g]. archivo.pdf se convierte en archivo_1.pdf)

© sobreescribir el fichero

« Importar una copia de seguridad

Nota : Un mensaje confirmara que la restauracion se ha ejecutado correctamente
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33.3. Copiar el curso
La utilidad de Copiar el curso e permite copiar todo o una parte del curso en otro curso
(vacio). Para utilizarla, en primer lugar necesitas tener otro curso disponible donde copiar.

Desde la pagina de Mantenimiento del curso:
 clic en Copiar el curso,
» seleccionar el curso destino
» seleccionar los elementos a copiar (todo o parte del curso de origen)

» seleccionar qué hacer cuando los ficheros en el curso de destino ya existan
(renombrar o sobre-escribir),

* clic en el botén de Copiar curso.

Nota : Un mensaje confirmard si el curso se ha copiado con éxito

33.4. Reciclar este curso

La utilidad de Reciclar este curso g vacia (recicla) bien el curso completo o bien elementos
seleccionados. Esto eliminara documentos, foros, enlaces, etc. Este proceso puede
ejecutarse después de que haya finalizado el curso y quieras ejecutar un nuevo curso en el
mismo espacio. Por supuesto, se recomienda generalmente que mantengas un historial de
€S0S CUursos.

iAtencion: Antes de reciclar el curso, asegurate de hacer una copia de seguridad, sélo por si
acasol!

Para reciclar un curso:

* clic en el enlace de Reciclar el curso,

» selecciona si deseas vaciar el curso completo o solo algunos recursos,

 clic en el botdn Reciclar el curso para proceder.
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Curso de biologia molecular / Mantenimiento / Reciclar el curso Cambiar a "Vista de estudiante”

Reciclar el curso

Atencién: al usar esta herramienta puede eliminar partes del curso que luego no podra recuperar. Le aconsejamos que antes realice una copia de
seguridad

Por favor, seleccione una opcian de copia de seguridad

™) Reciclado completo
@ Seleccionar los componentes del curso

w Reciclar el curso

33.4.1. Suprimir el sitio web de este curso

Clic en el enlace de Suprimir el sitio web de este curso 7% para borrar el curso
completamente del servidor.

Dado que no hay vuelta atrds, recomendamos encarecidamente que lo pienses dos veces
antes de confirmar la operacion.

< jAtencion: Esta utilidad debe ser utilizada con extrema precaucién! 7

Curso de biologia molecular / Mantenimiento / Suprimir el sitio web de este curso Cambiar a "Vista de estudiante”

Suprimir el sitio web de este curso

Curso : Curso de biologia molecular (CURSODEBIOLOGIAMOLECULAR)

Si suprime el sitio web de este curso, suprimird todos los documentos que contiene y todos sus miembros dejaran de estar inscritos en el mismo.

¢ Esta seguro de querer suprimir este curso ?

Mo Si
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34. Informes

Este capitulo esta dedicado a la pestaia de Informes, en contraposicion con la herramienta
de informes comentada en capitulos anteriores y a la que se accede desde la pagina de
inicio de un curso y se refiere Gnicamente a ese curso en concreto. La pestaia de Informes
permite obtener una vision global de lo que ocurre en todos los cursos o sesiones.

34.1. Informes de cursos y sesiones

La pagina principal de la seccién de Informes muestra tablas resumen con una vision
general, algunas estadisticas relacionadas con los usuarios de tus cursos (cada entrada
muestra algunos datos estadisticos que te permitirdn hacer un seguimiento del progreso y los
resultados de todos tus alumnos asi como un promedio), asi como la lista de cursos y
sesiones de los que eres responsable:

Vista global
Estudiantes seguidos 17
Profesores seguidos 2
Directores RRHH seguidos 0
Usuarios seguidos 19 }s
Cursos asignados 9»}
Cursos seguidos 3>>
Sesiones seguidas Dss

Estudiantes (17)

Palabra clave
Estado activo -
Q Buscar

Media de cursos por usuario 053
Estudiantes que no se han conectado al menos durante una semana 0
Tiempo medio de conexién a la plataforma 1:04:55
Progreso medio en las lecciones 0%
Puntuacién promedio en las lecciones 0.16%

Nimera de mensajes en el foro 7

Ndmero de tareas 1]
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Haciendo clic en el icono de Detalles»\’ te mostrara una lista mas detallada de ese curso o
sesion especifico. Al hacer clic en el icono Detalles en cualquiera de las pantallas que
encontraras, te dara una vista a un nivel mas profundo de los detalles. Hay alrededor de 4-5
niveles de detalle y esta guia no los cubre todos. Te recomendamos que te tomes algun
tiempo para echar un vistazo a todas las opciones y ver qué informe es el mas adecuado a

tus necesidades.
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35. Red Social

Chamilo reconoce que una interaccién social efectiva online es un importante elemento para
el éxito del aprendizaje en linea. La utilidad de Red Social proporcionada en la plataforma
esta disefiada para apoyar a profesores y alumnos que deseen hacer uso de diversas
herramientas de red social como parte integral de su experiencia de aprendizaje (y
ensefianza). Estas incluyen un perfil simple, sistema de mensajeria global disponible para los
usuarios y la posibilidad de crear grupos de interés. (Ten en cuenta que algunas de estas
caracteristicas necesitan ser habilitadas previamente por el administrador de la plataforma).

Perfil Buscar usuarios Mis amigos

Su lista de contactos esta vacia

Usuarios,
Grupos Q Pruebe a encentrar algunos amigos
Tipo Seleccionar G
Rojas, Rubén
Q Buscar
[ erojas@cunori.edu.gt
@ Tarjeta personal
(ZEditar perfil Compe‘:endas -

sin competencias logradas

Red social
Rueda de competencias

AP

alla

[<] Mensajes Grupo

@ nvitaciones

@l Mi perfil compartido

—

™ Amigo:

- g

E?; Grupos
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35.1. Informacion del perfil de usuario

Para introducir/editar tus datos personales, ve a la pestafia de Red social:

+ clic en el boton de Editar perfil,
* actualiza los datos,

* clic Guardar configuracion.

Las opciones del perfil te permiten editar tu nombre, tu registro académico, tu e-mail y tu
teléfono asi como una imagen de perfil. Otros campos (si estan habilitados por el
administrador) te permiten elegir un tema gréfico e introducir detalles de tus competencias
personales, titulos (cualificaciones), y qué puedes ensefiar. Puedes cargar cualquier archivo
relevante usando el apartado de Mis producciones, y escribir cualquier otra informacién
adicional en Mi area personal publica.

jRecuerda hacer clic en el botén de guardar cuando hayas terminado de editar/introducir los
detalles de tu perfil!
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* ppellidos Rojas
* Nombre Rubén
* Registro 201900131
Académico
* Correo erojas@cunori.edu.gt
electrénico
Teléfono
Examinar... | No se ha seleccionado ningun archin

Agregar imagen

Idioma  ESpanol
Contrasefia
Para cambiar la contrasefa, introduzca la nueva contrasefa en estos dos campos.
Si desea mantener la actual, deje vacios los dos campos.
Nueva

contrasefia l

Confirme la

contrasefia
Skype

LinkedInUrl

# Guardar configuracion
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35.2. Mensajeria Interna

Desde la pestafia Red Social, en el menu de la izquierda, la opcidon de Mensajes te permite
enviar o recibir mensajes. Su uso es muy similar al de la mayoria de las herramientas de
mensajeria.

Pagina principal Mis cursos Mi agenda Informes Red social Panel de control Administracion

Red social / Bandeja de entrada

f Dt
= 3
Mensajes Fecha Modificar
[ 01_lspring_test - 05 de Marzo 2014 alas 11:42 [ %
Doe, John PM
] Curso de ejemplo - Ejemplo anuncio personalizado? 26 de Febrero 2014 a las 11:02 [Cﬂ %
Doe, John AM
£ Principal :
[ anonym 20 de Noviembre 2013 a las [Q’:}J %
&= Mensajes 1 Doe, John 07:01 PM

B4 Invitaciones

[=1 Mi perfil compartido

Seleccionar todo  Anular seleccionar todos Acciones

& Amigos
g Grupos
_L Buscar

& Mis archivos

Para escribir un mensaje a otro usuario (0 a un amigo) suscrito a la plataforma sigue los
siguientes pasos:

Haz clic en en enlace Mensajes debajo de tu foto.

Haz clic en el icono de Redactar |
Escribe el nombre de los destinatarios, Chamilo completara automéaticamente los
nombres con los contactos conocidos.

Escribe un asunto, asi como el mensaje que deseas enviar (opcionalmente puedes
adjuntar un archivo).

Haz clic en el boton Enviar mensaje.

Si el destinatario ha definido su correo electronico en su perfil, el mensaje serpa enviado
automaticamente a direccion de correo electronico.

Nota: Si el mensaje se envia a otro usuario, el mensaje también le llegara a su correo
electrénico como una notificacion de un mensaje interno, sin embargo, debera responder al
mensaje desde la plataforma.
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35.3. “Amigos”

En la pestafia de Red Social es posible hacer contactos e invitarlos como Amigos (nos
permitimos hacer un uso libre del termino amigo). Es posible buscar personas dentro de la
plataforma de la siguiente manera:

+ Haz clic en el enlace Invitaciones en el ment de la izquierda &7
» Escribe el nombre de la persona que buscas.

» Haz clic en Buscar.

Simplemente escribiendo algunos caracteres del nombre o apellido de la persona que
buscas, Chamilo te ayudard mostrandote una lista de usuarios que coinciden con los
caracteres que escribas. Una vez que la invitacion es enviada a un usuario, éste puede
aceptar o rechazar la solicitud de amistad.

Red social / Emiliano, Orizales / Social

Afiadir un mensaje personal

ed social / Invitaciones

Emviar mensaje

g Invitaciones recibidas

&
Enviar invitacién Doe. John : Te unes al equipa?
y B Fecha de emvio - 08 de Marzo 2014 a
I ; las 06:38 PM
L i
b W Aceptar X Denegar

]

] Ermar imatacion

£ Principa

El enlace de Amigos2 muestra todos los amigos con los que te has conectado en la
plataforma, lo cual te permite ver el perfil compartido de los usuarios asi como enviarles
mensajes haciendo clic en su nombre.
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Red social / Amigos / Social

Buscar

John Doe

Elimi
{2 Principal minar

=] Mensajes
E4 Invitaciones
= Mi perfil compartido
. Amigos

g Grupos

4, Buscar

¥ Mis archivos

35.4. Grupos

El enlace de Grupos &* une a todos los grupos que existen en la plataforma. Estos grupos
solo pueden ser creados por los administradores, al menos que se habilite la opcién para
todos los usuarios.

Existen dos tipos de grupos dependiendo de su tipo de acceso:

» Publicos (cualquiera se puede unir).

» Privados (el administrador del grupo debe autorizar las solicitudes para unirse)

A partir de la version 1.10.0 de Chamilo, los grupos sociales son principalmente clases, que
pueden ser marcadas como grupos sociales para beneficiarse de sus funcionalidades
relacionadas.
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Red social / Grupos / Lista de grupos
Crear un grupo social

Lo dltimo Populares Mis grupos

Fans de Chamilo ¥

—r—e

=
Grupo de fans de Chamilo
£ Principal
1 Mensajes
& Invitaciones

= Mi perfil compartido

K

& Amigos

-4 Buscar
¥ Mis archivos

La pestafia de Mis Grupos, muestra una lista de los grupos a los que perteneces. Estos
grupos funcionan de manera similar a un foro, donde el administrador (o0 moderador) crea lo
temas de discusidn para que los usuarios comiencen a contribuir.

35.5. Mis archivos

Un usuario puede utilizar el enlace de Mis archivos®™ en la red social para subir y almacenar
archivos personales (e.g. fotos de perfil, notas, archivos de tareas, etc). Al hacer clic en el
enlace, se muestra la interfaz dénde el usuario puede subir u organizar sus archivos en el
servidor.




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

Red social

Perfil =] (] Z *
| 1)

Mis archivos

ZFS

zfs.jpeg

-
oy

Perez, Pedro
4 pperez@example.com
&7 Tarjeta personal

Chat (Conectado)

[#Editar perfil

Red social

Mis archivos items: 1, size: 2 KB
/.\ Principal
alla

\ | \fem:ajez-o
E | nvitaciones

i Mi perfil compartido

Los archivos pueden ser visualizados o descargados haciendo clic sobre ellos.

Social /| Grupos | Tema

Fans de Chamilo / Discusiones

. Qué es lo que mas te gusta de Chamilo? &

i Doe, John

Cuéntanos qué es lo que mds te gusta de Chamilo

e - =
Grupo de fans de Chamio i Emiliana.Crizalas {/?

&, Inwitar amigos
Me gusta su interfaz por lo sencilla que es de usar

a» Abandonar el grupo




Manual del Docente Campus Virtual CUNORI

36. Apéndice

* Administrador : Es el usuario principal que controla y administra globalmente el portal
de Chamilo.

* Administrador del curso : Equivalente a profesor
* Estudiante : Equivalente a Alumno

* Asistente del curso o tutor del curso: Se trata de un alumno con permisos
adicionales para un curso concreto, el cual puede realizar un seguimiento de los
resultados de otros alumnos, revisar tareas y ver los resultados de los examenes.

* Tutor general : Se trata del gestor general de un sesion de formacion.

* Curso : Se trata del area o espacio donde se desarrolla principalmente la experiencia

de aprendizaje en el campus virtual a través de las 20 herramientas que provee por
defecto.

* Alumno : Se trata de un usuario que tiene permiso para acceder a un curso y a los
recursos que el profesor haya preparado.

* Formador : Equivalente a profesor

« Training : Equivalente a curso. En las versiones 1.8.5 a 1.8.8 de Chamilo, el término
Training remplazo el término Curso, resultando en una horrible confusién, no solo en
Inglés, si no también en otros idiomas que dependen de traducciones del Inglés. El
término puede ser redefinido en cada portal desde la interfaz de administracion
dependiendo de las necesidades concretas que se tengan, sin embargo Curso es el
término utilizado ahora de manera global.

* Profesor : Se trata del usuario que crea y/o controla un curso (dentro del contexto de
Su sesion).

* Tutor : Un tutor puede ser un alumno dentro de un curso que desempefia funciones
de asistente del curso, o puede ser un tutor general de una sesién de formacion.

* Usuario : Se trata de cualquier persona que tiene acceso a tu portal de Chamilo sin
importar el rol que tenga.
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